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Urząd Miasta

Olsztyna

	KARTA  USŁUGI
	KU-ZP-01

	
	Udzielanie zamówień klasycznych wg zasad

określonych w ustawie z dnia 11 września 2019r.

Prawo zamówień publicznych /ze zm./
	Nr MDOK: 
27325.07.2025

z dnia 
18.07.2025r.

	Komórka organizacyjna:
	          Wydział Zamówień Publicznych

	Tel./e-mail:
	    89 50 60 547 lub 89 50 60 548
     e-mail wydziałowy: przetargi@olsztyn.eu

	I. WYMAGANE DOKUMENTY

	Wydział Zamówień Publicznych na wykonanie zadań realizowanych przez Gminę Olsztyn przyjmuje oferty oraz wnioski Wykonawców związane z prowadzonymi postępowaniami o udzielenie zamówienia wg zasad określonych w ustawie z dnia 11 września 2019r. Prawo zamówień publicznych /ze zm./. Druk FORMULARZA OFERTOWEGO, opracowywanego oddzielnie dla każdego postępowania stanowi załącznik do Specyfikacji Warunków Zamówienia. Specyfikacja Warunków Zamówienia jest udostępniana na Platformie zakupowej Gminy Olsztyn do upływu terminu składania ofert, a dodatkowo informacja o postępowaniu dostępna jest również na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej. Jeżeli Zamawiający nie może udostępnić Specyfikacji Warunków Zamówienia lub jej części z powodu okoliczności wskazanych w ustawie Pzp, przekazuje ją w inny sposób określony w ogłoszeniu lub zaproszeniu skierowanym do Wykonawców.


	II. MIEJSCE ZŁOŻENIA DOKUMENTÓW

	Oferty na wykonanie zadań oraz wnioski związane z postępowaniem o udzielenie zamówienia prowadzonym wg zasad określonych w ustawie z dnia 11 września 2019r. Prawo zamówień publicznych /ze zm./ należy składać za pośrednictwem Platformy zakupowej Gminy Olsztyn, na adres Wydziału Zamówień Publicznych UM Olsztyna Pl. Jana Pawła II 1, zgodnie ze sposobem określonym w ogłoszeniu lub zaproszeniu skierowanym do Wykonawców.


	III. OPŁATY

	Za Specyfikacje Warunków Zamówienia opłaty nie są pobierane.


	IV. TERMIN I SPOSÓB ZAŁATWIENIA

	Oferty przetargowe składane przez Wykonawców rozpatrywane są przez Komisję Przetargową, zgodnie                            z przepisami ustawy z dnia 11 września 2019r. Prawo zamówień publicznych /ze zm./ oraz Regulaminem Udzielania Zamówień Publicznych w Urzędzie Miasta Olsztyna. Ogłoszenie o wyniku przeprowadzonego postępowania o udzielenie zamówienia, zawierające informacje określone w art. 253 ust. 1 pkt. 1 ustawy Pzp, Zamawiający zamieszcza na Platformie zakupowej Gminy Olsztyn oraz przekazuje niezwłocznie wszystkim Wykonawcom, którzy złożyli oferty.


	V. TRYB ODWOŁAWCZY

	 Wobec czynności niezgodnej z przepisami ustawy z dnia 11 września 2019r. Prawo zamówień publicznych /ze zm./ podjętej przez Zamawiającego w toku postępowania o zamówienie publiczne oraz w przypadku zaniechania wykonania przez Zamawiającego czynności, do wykonania której był zobowiązany na podstawie ustawy Pzp przysługuje odwołanie. Odwołanie wnosi się do Prezesa Krajowej Izby Odwoławczej z siedzibą w Warszawie na zasadach określonych w dziale IX ustawy Pzp, przesyłając kopię odwołania Zamawiającemu w taki sposób, aby mógł on zapoznać się z jego treścią.


	VI. PODSTAWA PRAWNA

	1) Ustawa z dnia 11 września 2019r. Prawo zamówień publicznych 

2) obowiązujące akty wykonawcze do ustawy Pzp dostępne są na stronie internetowej Urzędu Zamówień Publicznych pod adresem: https://www.gov.pl/web/uzp


	VII. INNE INFORMACJE (UZUPEŁNIAJĄCE)

	Do kontaktów z Wykonawcami uprawnieni są pracownicy Zamawiającego wskazani w Specyfikacji Warunków Zamówienia.


	VIII. RODO Klauzula informacyjna o ochronie danych osobowych 

	Klauzula informacyjna o ochronie danych osobowych dostępna jest w BIP pod adresem: https://umolsztyn.bip.gov.pl zakładka Ochrona danych osobowych

	IX. PRACOWNICY UDZIELAJĄCY INFORMACJI W SPRAWIE

	Imiona, nazwiska i numery telefonów pracowników odpowiedzialnych za merytoryczne udzielanie informacji interesantom wynikających z karty usługi:
1. Andrzej Rodziewicz – tel. 89 / 50 60 547
2. Jolanta Chlubicka – tel. 89 / 50 60 548
Urząd Miasta Olsztyna, Pl. Jana Pawła II 1, 10-101 Olsztyn, CENTRALA tel. 89 / 50 60 000
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