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Urząd Miasta

Olsztyna

	KARTA  USŁUGI
	KU-SF-02

	
	Dopłaty do czynszu dla najemców lokali przy ul. Truskawkowej 8, 10 i 12

	Nr MDOK:
46553.12.2024



z dnia 

19.12.2024 r. 

	Komórka organizacyjna:
	(Wydział Strategii i Funduszy Europejskich
 Referat ds. obsługi funduszy europejskich)

	Tel./e-mail:
	89 523-64-30 wew. 432                                           

e-mail wydziałowy: funduszeeuropejskie@olsztyn.eu

	I. WYMAGANE DOKUMENTY

	1. Wiosek o dopłaty do czynszu zgodnie z Rozporządzeniem Ministra Inwestycji 
i Rozwoju z dnia 21 grudnia 2018 r. w sprawie wzoru wniosku o dopłaty 
do czynszu oraz wzorów oświadczeń i zobowiązania dołączanych do wniosku 
o dopłaty do czynszu- załącznik nr 1.
2. Załączniki do wniosku:     

a. oświadczenie o liczbie osób wchodzących w skład gospodarstwa domowego najemcy
 – załącznik nr 2;
b. oświadczenie o wysokości dochodów gospodarstwa domowego najemcy – załącznik 
nr 3;
c. oświadczenie o spełnieniu warunku, o którym mowa w art. 4 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. o pomocy państwa w ponoszeniu wydatków mieszkaniowych 
w pierwszych latach najmu mieszkania, zwanej dalej „ustawą” – załącznik nr 4;
d. zobowiązanie, o którym mowa w art. 4 ust. 3 ustawy – załącznik nr 5;
e. oświadczenie o wcześniejszym stosowaniu dopłat do czynszu wobec najemcy 
– załącznik nr 6;
f. oświadczenie o wcześniejszym stosowaniu dopłat do czynszu wobec osoby, 
która w przeszłości była najemcą innego mieszkania, w związku z najmem którego były stosowane dopłaty – załącznik nr 7;
g. oświadczenie o wcześniejszym stosowaniu dopłat do czynszu wobec zmarłego najemcy – załącznik nr 8 ;
h. kopia umowy najmu lub kopia umowy zobowiązującej do zawarcia umowy najmu;
i. potwierdzenie wniesienia opłaty skarbowej za wydanie decyzji w sprawie dopłat.

3. Upoważnienie dla Gminy Olsztyn – załącznik nr 9.
4. Klauzula informacyjna dla osoby ubiegającej się o dopłaty do czynszu – załącznik nr 10.


	II. MIEJSCE ZŁOŻENIA DOKUMENTÓW

	Wydział Strategii i Funduszy Europejskich
     10-101 Olsztyn, Pl. Jana Pawła II 1 , II piętro, pok. 218 
     

	III. OPŁATY

	Opłata skarbowa za wydanie decyzji wynosi 10 zł – zgodnie z pkt. 53 załącznika 
do ustawy z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej (Dz.U. z 2019 r., poz. 1000).



	IV. TERMIN I SPOSÓB ZAŁATWIENIA

	· Decyzję w sprawie dopłat wydaje się w terminie miesiąca od dnia wpływu wniosku 
o dopłaty do organu właściwego.

· Opłata skarbowa może być dokonana w kasie urzędu lub przelewem na konto Urzędu

     Miasta Olsztyna:  

      Numer rachunku bankowego dla opłaty skarbowej:

      09 1030 1508 0000 0008 2310 0003
      Urząd Miasta Olsztyna, Plac Jana Pawła II nr 1,10-101 Olsztyn 
W tytule wpłaty należy podać: „opłata skarbowa za wydanie decyzji o dopłatach 
do czynszu, ul. … nr … lokal nr …
· Wnioski wymienione w niniejszej karcie usługi można złożyć w postaci papierowej.


	V. TRYB ODWOŁAWCZY

	Od Decyzji służy stronie prawo wniesienia odwołania do Samorządowego Kolegium Odwoławczego w Olsztynie za pośrednictwem tutejszego organu w terminie 14 dni od daty jej doręczenia stronie.


	VI. PODSTAWA PRAWNA

	1. Ustawa z dnia 20 lipca 2018 r. o pomocy państwa w ponoszeniu wydatków mieszkaniowych w pierwszych latach najmu mieszkania (Dz.U. z 2024 r. poz. 506 t. j.)

2. Rozporządzenie Ministra Inwestycji i Rozwoju z dnia 21 grudnia 2018 r. w sprawie wzoru wniosku o dopłaty do czynszu oraz wzorów oświadczeń i zobowiązania dołączanych 
do wniosku o dopłaty do czynszu (Dz. U. 2018 r. poz. 2521)

	VII. INNE INFORMACJE (UZUPEŁNIAJĄCE)

	Brak

	VIII. RODO Klauzula informacyjna o ochronie danych osobowych 

	Klauzula informacyjna o ochronie danych osobowych stanowi załącznik nr 10

	IX. PRACOWNICY UDZIELAJĄCY INFORMACJI W SPRAWIE

	Imiona, nazwiska i numery telefonów pracowników odpowiedzialnych za merytoryczne udzielanie informacji interesantom wynikających z karty usługi.
Wirginia Kordaczuk, inspektor, 89 527 31 11, wewn. 418

Włodzimierz Drymuch, inspektor, 89 527 31 11, wewn. 418



	- Urząd Miasta Olsztyna, Pl. Jana Pawła II 1, 10-101 Olsztyn, CENTRALA tel. 89 527 31 11

	
	STANOWISKO
	IMIĘ I NAZWISKO

	Opracował:
	p. o. Dyrektora
	Maja Brdys

	Zaakceptował:
	p. o. Dyrektora
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