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Urząd Miasta
Olsztyna

	KARTA  USŁUGI
	KU-AG-01

	
	Zgłoszenie zmiany adresu do korespondencji

	Nr MDOK:
18233.06.2022
z dnia 
24.06.2022

	Komórka organizacyjna:
	                    Wydział Administracyjno-Gospodarczy
            Referat ds. Centralnej Kartoteki Kontrahentów

	Tel./e-mail:
	                       89 527-31-11 wew.508
e-mail wydziałowy: administracja@olsztyn.eu

	I. WYMAGANE DOKUMENTY

	1. Wniosek o formularz zmiany adresu do korespondencji -załącznik 1


	II. MIEJSCE ZŁOŻENIA DOKUMENTÓW

	1.    Kancelaria Ogólna UMO, Wydział Administracyjno-Gospodarczy 
2.    Lokalizacja: parter pok. Nr 22 telefon:89/ 527-31-11 wew. 604, 457


	III. OPŁATY

	            brak


	IV. TERMIN I SPOSÓB ZAŁATWIENIA

	· 7 dni 
· Wniosek można złożyć osobiście
· Wniosek można złożyć drogą elektroniczną: 
                 kancelaria.ogolna@olsztyn.eu     
· Wniosek można złożyć drogą elektroniczną:
                     Elektroniczną Platformą Usługi Administracji e-PUAP


	V. TRYB ODWOŁAWCZY

	           brak

	VI. PODSTAWA PRAWNA

	Zarządzenie nr 147 Prezydenta Olsztyna z dnia 18 kwietnia 2017r Zmieniające zarządzenie w sprawie doręczania korespondencji miejscowej 


	VII. INNE INFORMACJE (UZUPEŁNIAJĄCE)

	Interesant (Adresat) w przypadku zmiany adresu do korespondencji wypełnia formularz (załącznik 1) wpisując aktualne dane adresowe i przekazuje je do Kancelarii Ogólnej pok. Nr 20, 22, Pocztą Polską na adres: Urząd Miasta Olsztyna Pl. Jana Pawła II 1, 10-101 Olsztyn, drogą elektroniczną: kancelaria.ogolna@olsztyn.eu lub Elektroniczną Platformą Usługi Administracji Publicznej e-PUAP. Otrzymane przez Urząd Miasta informacje zapobiegną wysyłaniu korespondencji na błędny adres.


	VIII. PRACOWNICY UDZIELAJĄCY INFORMACJI W SPRAWIE

	1. Marzena Kuć 89/ 527-31-11 wew. 508,  89/ 50-60-714
     2. Arkadiusz Forma 89/ 527-31-11 wew. 457, 416
3. Marzena Romaniuk 89/ 50-60-718
     4. Urząd Miasta Olsztyna, Pl. Jana Pawła II 1, 10-101 Olsztyn, CENTRALA tel. 89/527-31-11
 


	- Urząd Miasta Olsztyna, Pl. Jana Pawła II 1, 10-101 Olsztyn, CENTRALA tel. 89 527 31 11

	

	
	STANOWISKO
	IMIĘ I NAZWISKO

	Opracował:
	Kierownik Referatu ds. Centralnej Kartoteki Kontrahentów 
	Marzena Kuć

	Zaakceptował:
	Dyrektor
	Mariusz Romanik



	Nr Mdok poprzedniej karty usługi

	NUMER
31436.12.2020



