Aktualizacja: ZAŁ 1/KU-GGN-II-07 z dnia 16.04.2026 r. Mdok: 18576.04.2026

Olsztyn, dnia:                                                



imię i nazwisko wnioskodawcy/nazwa osoby prawnej, jednostki organizacyjnej:
adres zamieszkania:
PESEL:
telefon, e-mail:
Wydział Geodezji i Gospodarki Nieruchomościami                                                                                                                                            

Referat Katastru                                                                                                               

Plac Jana Pawła II 1

10-101 Olsztyn

 

Wniosek

W oparciu o art. 22 ustawy Prawo geodezyjne i kartograficzne z dnia 17 maja 1989 r. 
oraz § 34.2 Rozporządzenia w sprawie ewidencji gruntów i budynków z dnia 27 lipca 2021 r. wnioskuję o ujawnienie w operacie ewidencji gruntów i budynków samodzielnego lokalu (lokali) nr: 
położonego w Olsztynie przy ulicy:

nr działki:

obręb:

Podpis* : 

Załączniki:*

1. Zaświadczenie o samodzielności lokalu.

2. Rzuty lokali wraz z pomieszczeniami do nich przynależnymi, zaznacza się na rzucie odpowiednich kondygnacji budynku, a w razie położenia pomieszczeń przynależnych poza budynkiem mieszkalnym – także na wyrysie z operatu ewidencyjnego.

*Oświadczam, że prawdziwość wyżej wymienionych danych potwierdzam własnoręcznym podpisem, świadom odpowiedzialności karnej (art.233 § 1 KK)
Klauzula informacyjna o ochronie danych osobowych – Założenie kartoteki lokalu   (Karta KU-GGN-II-07) 

KLAUZULA INFORMACYJNA
Zgodnie z obowiązkiem nałożonym art. 13 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych ...(RODO), poniżej przekazujemy informacje dotyczące przetwarzania Pani/Pana danych osobowych:
1. Administrator danych osobowych.
 Administratorem danych osobowych jest Prezydent  Olsztyna.  
2. Inspektor danych osobowych.

Administrator powołał Inspektora Ochrony Danych, z którym kontakt jest możliwy pod adresem e-mail: iod@olsztyn.eu lub pod numerem telefonu: +48 89 50 60 570.
3. Cele i podstawy przetwarzania Pani/Pana danych osobowych.
Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą w celu, w jakim administrator je pozyskał, w zakresie niezbędnym do wypełnienia obowiązku prawnego ciążącego na administratorze (art. 6 ust. 1 lit c RODO) w związku z realizacją zadań zleconych z zakresu administracji rządowej związanych z zakładaniem kartoteki lokalu na podstawie ustawy Prawo geodezyjne i kartograficzne.

Podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest ustawa z dnia 17 maja 1989 r. Prawo geodezyjne i kartograficzne.
4. Odbiorcy danych osobowych.
Dane osobowe będą przekazywane następującym odbiorcom:

a) podmiotom wykonującym zadania publiczne lub działające na zlecenie organów władzy publicznej w zakresie  i  w celach, które wynikają z przepisów powszechnie obowiązującego prawa,

b) podmiotom, które na podstawie stosownych umów lub porozumień z administratorem danych osobowych przetwarzają Pani /Pana dane osobowe,

c) podmiotom wspomagającym administratora w wypełnianiu uprawnień i obowiązków poprzez świadczeniu usług (w tym przypadku administrator zawarł w umowach stosowne zapisy powierzenia przetwarzania danych osobowych). Głównym podmiotem, który przetwarza Pani/Pana dane w tym zakresie jest Centrum Informatyczne Usług Wspólnych Olsztyna.
5. Okres przechowywania danych.
Dane osobowe będą przetwarzane do momentu zakończenia realizacji celu określonego w pkt 3, a następnie – zgodnie  z przepisami ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach – przechowywane przez 10 lat w archiwum zakładowym Urzędu Miasta Olsztyna, a po tym okresie dane zgodnie z kategorią archiwalną B10 zostaną zniszczone.

6. Prawa osób, których dane dotyczą
Zgodnie z RODO przysługują Pani/Panu:

a)  prawo dostępu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii,

b) prawo do sprostowania (poprawiania) swoich danych, jeśli są błędne lub nieaktualne, a także prawo do ich usunięcia, w sytuacji, gdy przetwarzanie danych nie następuje w celu wywiązania się z obowiązku wynikającego z przepisu prawa lub w ramach sprawowania władzy publicznej,

c) prawo do ograniczenia lub wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych,

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa UODO,

e) Podanie przez Pana/Panią danych jest wymogiem ustawowym, ze względu na konieczność wypełnienia obowiązku prawnego ciążącego na administratorze (brak podania danych uniemożliwi realizację obowiązku ustawowego, co może skutkować konsekwencjami przewidzianymi przepisami prawa).

f) Dane nie będą przekazywane odbiorcom w państwie trzecim lub organizacji międzynarodowej, nie będą również poddawane zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu.
	Województwo:
	warmińsko-mazurskie

	Jednostka ewidencyjna:
	286201_1

	Miejscowość:
	Olsztyn

	Obręb ewidencyjny:
	……………………………….

	Działka ewidencyjna:
	……………………………….


TABELA DANYCH EWIDENCYJNYCH LOKALI
Rozporządzenie w sprawie ewidencji gruntów i budynków z dnia 27 lipca 2021 r.  
	Lp
	Identyfikator budynku 
	Adres lokalu, jeżeli został ustalony nr porządkowy budynku
	Numer kondygnacji: 3)
 
	Rodzaj lokalu:
1 - mieszkalny
    2 - niemieszkalny
	Powierzchnia użytkowa lokalu (m²) 4) 
zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt 7 i ust. 2 ustawy z dnia 21 czerwca 2001 r. o ochronie praw lokatorów, mieszkaniowym zasobie gminy i o zmianie Kodeksu cywilnego
	Pomieszczenia przynależne 5)

	
	
	Ulica
	Nr porządkowy bud.
	Nr porządkowy lokalu w budynku 1)
	Oznaczenie klatki 2)
	
	
	
	Rodzaj:
1. piwnica

2. garaż

3. miejsce postojowe w garażu wielostanowiskowym

4. strych

5. komórka

6. inne
	Powierzchnia  pomieszczenia przynależnego (m²)
	Identyfikator budynku, 
jeżeli pomieszczenie przynależne znajduje się w innym budynku niż lokal
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	Opis
	
	KOD
	Opis
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Pouczenie:
1. Nr porządkowy lokalu w budynku - zgodnie z pkt 9, 10 oraz 11 załącznika nr 5 do rozporządzenia Ministra Rozwoju Regionalnego i Budownictwa z dnia 27 lipca 2021 r. w sprawie ewidencji gruntów i budynków,  jest oznaczeniem lokalu w budynku nadanym przez administratora budynku w celach adresowych. Zgodnie z przepisami stosuje się numer lokalu a nie jego nazwę!
W przypadku, gdy lokal nie posiada numeru nadanego przez administratora budynku, lub nadany przez administratora numer nie jest unikalną liczbą naturalną, numer                 ten ustala w postaci liczby naturalnej organ właściwy w sprawach ewidencji.
2. Oznaczenie klatki –  stosuje się w przypadku numeracji lokali od 1 – n  w obrębie klatki
3. Numer kondygnacji - numer kondygnacji, na której znajduje się główne wejście do lokalu
4. Powierzchnia użytkowa lokalu – powierzchnia wszystkich pomieszczeń znajdujących się w lokalu, a w szczególności pokoi, kuchni, spiżarni, przedpokoi, alków, holi, korytarzy, łazienek oraz innych pomieszczeń służących mieszkalnym i gospodarczym potrzebom lokatora, bez względu na ich przeznaczenie i sposób używania; 
za powierzchnię użytkową lokalu nie uważa się powierzchni balkonów, tarasów i loggii, antresoli, szaf i schowków w ścianach, pralni, suszarni, wózkowni, strychów, piwnic i komórek przeznaczonych do przechowywania opału (określana w m2 z precyzją zapisu do 0,01 m2) - zgodnie z § 20 ust. 2 Rozporządzenia w sprawie ewidencji gruntów i budynków z dnia 27 lipca 2021 r. oraz stosownie do treści art. 2 ust. 1 pkt 7 i ust. 2 ustawy z dnia 21 czerwca 2001 r. o ochronie praw lokatorów, mieszkaniowym zasobie gminy i o zmianie Kodeksu cywilnego (Dz.U. z 2020 r. poz. 611). 

Obmiaru powierzchni użytkowej lokalu, dokonuje się w świetle wyprawionych ścian. Powierzchnię pomieszczeń lub ich części o wysokości w świetle równej lub większej od 2,20 m należy zaliczać do obliczeń w 100%, o wysokości równej lub większej od 1,40 m, lecz mniejszej od 2,20 m - w 50%, o wysokości mniejszej od 1,40 m pomija się całkowicie. Pozostałe zasady obliczania powierzchni należy przyjmować zgodnie z Polską Normą odpowiednią do określania i obliczania wskaźników powierzchniowych i kubaturowych w budownictwie.
5. Do lokalu mogą przynależeć, jako jego części składowe, pomieszczenia, choćby nawet do niego bezpośrednio nie przylegały lub były położone w granicach nieruchomości gruntowej poza budynkiem, w którym wyodrębniono dany lokal, a w szczególności: piwnica, strych, komórka, garaż, zwane dalej "pomieszczeniami przynależnymi”. 

Pomieszczenie przynależne ujawnia się w przypadku ujęcia jego w zaświadczeniu o samodzielności lokalu.
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