Aktualizacja: Zał 1 / KU-UA-11: 13.03.2026 r. 1482.01.2026

WNIOSEK
o wydanie zaświadczenia stwierdzającego samodzielność lokalu
Podstawa prawna: art.2 ust.3 ustawy z dnia 24 czerwca 1994r. o własności lokali
1. ORGAN 
Nazwa:

Prezydent Olsztyna
2.1. DANE WNIOSKODAWCY1)
Imię i nazwisko lub nazwa:
Kraj:
Województwo:
Powiat:
Gmina:
Ulica:
Nr domu:
Nr lokalu:
Miejscowość:
Kod pocztowy:
E-mail (nieobowiązkowo):
Nr tel. (nieobowiązkowo):
2.2. DANE WNIOSKODAWCY (DO KORESPONDENCJI)1)
Wypełnia się, jeżeli adres do korespondencji inwestora jest inny niż wskazany w pkt 2.1.
Kraj:
Województwo:
Powiat:
Gmina:
Ulica:
Nr domu:
Nr lokalu:
Miejscowość:
Kod pocztowy:
Adres do doręczeń elektronicznych2):
﻿3. DANE PEŁNOMOCNIKA / PEŁNOMOCNIKA DO DORĘCZEŃ1)
Wypełnia się, jeżeli wnioskodawca działa przez pełnomocnika.
☐ pełnomocnik ☐ pełnomocnik do doręczeń
Imię i nazwisko:
Kraj:
Województwo:
Powiat:
Gmina:
Ulica:
Nr domu:
Nr lokalu:
Miejscowość:
Kod pocztowy:
Adres do doręczeń elektronicznych2):
E-mail (nieobowiązkowo):
Nr tel. (nieobowiązkowo):
4. TREŚĆ WNIOSKU
Wskazuje się lokal, którego dotyczy wniosek, oraz podaje miejsce lokalizacji (adres) przedmiotowego lokalu. 

Proszę o wydanie zaświadczenia stwierdzającego samodzielność lokalu mieszkalnego2) / lokalu niemieszkalnego2), 

nr

zlokalizowanego w Olsztynie, przy ulicy
w budynku numer 
5. ZAŁĄCZNIKI2):

1. Uproszczona inwentaryzacja lokalu ze wskazaniem lokalizacji lokalu na rzucie kondygnacji – 2 egzemplarze.
2. Wyrys z operatu ewidencyjnego.
3.  Oświadczenie o stwierdzeniu samodzielności lokalu,

sporządzone przez: 

4. Kopia pozwolenia na użytkowanie lub zawiadomienia o zakończeniu budowy, 
5. Potwierdzenie uiszczenia opłaty skarbowej – jeżeli obowiązek uiszczenia takiej opłaty wynika z ustawy z dnia 
   16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej.
6. Pełnomocnictwo do reprezentowania wnioskodawcy (opłacone zgodnie z ustawą z dnia 16 listopada 2006 r. 
 o opłacie skarbowej (Dz. U. z 2025 r. poz. 1154, 1795 i 1847)) – jeżeli wnioskodawca działa przez pełnomocnika.

6. PODPIS WNIOSKODAWCY (PEŁNOMOCNIKA) I DATA PODPISU

Podpis powinien być czytelny. Podpis i datę podpisu umieszcza się w przypadku składania wniosku w postaci papierowej.

……………………………………………………………………………………………………………

_____________________________________________________________________________________________________________________
1) w przypadku większej liczby wnioskodawców, pełnomocników lub lokali dane kolejnych wnioskodawców, pełnomocników lub lokali dodaje się w formularzu albo zamieszcza na osobnych stronach i dołącza do formularza,

2) niepotrzebne skreślić.
KLAUZULA INFORMACYJNA
Zgodnie z obowiązkiem nałożonym art. 13 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych …(RODO), poniżej przekazujemy informacje dotyczące przetwarzania Pani/Pana danych osobowych:

1. Administrator danych osobowych.
 Administratorem danych osobowych jest Prezydent Olsztyna.  

2. Inspektor danych osobowych.

Administrator powołał Inspektora Ochrony Danych, z którym kontakt jest możliwy pod adresem e-mail: iod@olsztyn.eu lub pod numerem telefonu: +48 89 50 60 570.

3. Cele i podstawy przetwarzania Pani/Pana danych osobowych.
Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą w celu, w jakim administrator je pozyskał, w zakresie niezbędnym do wypełnienia obowiązku prawnego ciążącego na administratorze (art. 6 ust. 1 lit c RODO) w związku z realizacją zadań własnych związanych z wydawaniem zaświadczeń o samodzielności lokali, na podstawie ustawy o własności lokali.

Podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest ustawa z dnia 24 czerwca 1994 r. o własności lokali oraz ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postępowania administracyjnego.

4. Odbiorcy danych osobowych.
Dane osobowe będą przekazywane następującym odbiorcom:

a) podmiotom wykonującym zadania publiczne lub działające na zlecenie organów władzy publicznej w zakresie i w celach, które wynikają z przepisów powszechnie obowiązującego prawa,

b) podmiotom, które na podstawie stosownych umów lub porozumień z administratorem danych osobowych przetwarzają Pani /Pana dane osobowe,

c) podmiotom wspomagającym administratora w wypełnianiu uprawnień i obowiązków poprzez świadczeniu usług (w tym przypadku administrator zawarł w umowach stosowne zapisy powierzenia przetwarzania danych osobowych). Głównym podmiotem, który przetwarza Pani/Pana dane w tym zakresie jest Centrum Informatyczne Usług Wspólnych Olsztyna.

5. Okres przechowywania danych.
Dane osobowe będą przetwarzane do momentu zakończenia realizacji celu określonego w pkt 3, a następnie –przechowywane w archiwum zakładowym Urzędu Miasta Olsztyna przez okres 5 lat. Po tym czasie dokumentacja wraz z danymi jako kategoria archiwalna B-5 ulegnie brakowaniu zgodnie z przepisami ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach w archiwum zakładowym.

6. Prawa osób, których dane dotyczą
Zgodnie z RODO przysługują Pani/Panu:

a)  prawo dostępu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii,

b) prawo do sprostowania (poprawiania) swoich danych, jeśli są błędne lub nieaktualne, a także prawo do ich usunięcia, w sytuacji, gdy przetwarzanie danych nie następuje w celu wywiązania się z obowiązku wynikającego z przepisu prawa lub w ramach sprawowania władzy publicznej,

c) prawo do ograniczenia lub wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych,

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa UODO, 

e) Podanie przez Pana/Panią danych jest wymogiem ustawowym, ze względu na konieczność wypełnienia obowiązku prawnego ciążącego na administratorze (brak podania danych uniemożliwi realizację obowiązku ustawowego, co może skutkować konsekwencjami przewidzianymi przepisami prawa).

f) Dane nie będą przekazywane odbiorcom w państwie trzecim lub organizacji międzynarodowej, nie będą również poddawane zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu.

Data i czytelny podpis potwierdzający zapoznanie się z klauzulą informacyjną o ochronie danych osobowych.
