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Urząd Miasta

Olsztyna

	KARTA  USŁUGI
	KU-USC-05

	
	Zgłoszenie zgonu

	Nr MDOK:
28052.07.2025
.......................

z dnia 

31.07.2025

.......................

	Komórka organizacyjna:
	                    Urząd Stanu Cywilnego

	Tel./e-mail:
	89 50 60 272

e-mail wydziałowy: usc@olsztyn.eu

	I. WYMAGANE DOKUMENTY

	urząd stanu cywilnego w olsztynie rejestruje akty zgonu osób zmarłych wyłącznie na terenie miasta olsztyna
· Karta zgonu wystawiona przez lekarza lub zakład służby zdrowia

· Dowód osobisty osoby zmarłej

· Dowód osobisty lub paszport osoby zgłaszającej
 

	II. MIEJSCE ZŁOŻENIA DOKUMENTÓW

	Urząd Stanu Cywilnego w Olsztynie, Plac Jana Pawła II 1 (Parter).


	III. OPŁATY

	zgłoszenie zgonu nie podlega opłacie skarbowej.

pierwszy odpis  wydawany  po sporządzeniu aktu zgonu jest bezpłatny 


	IV. TERMIN I SPOSÓB ZAŁATWIENIA

	· Wniosek należy złożyć osobiście:

· Do zgłoszenia zgonu są obowiązane osobiście osoby uprawnione zgodnie z art.10 ust. 1 ustawy z dnia 31 stycznia 1959 r. o cmentarzach i chowaniu zmarłych t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 576 z późniejszymi zmianami w kolejności: małżonek, dzieci zmarłego, najbliżsi krewni
· Zgłoszenia zgonu, który nastąpił w Olsztynie należy dokonać w terminie 3 dni  od daty zgonu. 
· Jeżeli zgon nastąpił w wyniku choroby zakaźnej zgon należy zgłosić w ciągu 24 godzin.

· Akt zgonu sporządzany jest w dniu złożenia wniosku. Po sporządzeniu wydawany jest 1 egzemplarz odpisu skróconego aktu zgonu.

	V. TRYB ODWOŁAWCZY

	Nie występuje.


	VI. PODSTAWA PRAWNA

	Ustawa z dnia 28 listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu cywilnego t.j. Dz. U. z 2025 r. poz. 594 z późniejszymi zmianami.
Ustawa z dnia 25 lutego 1964 r. Kodeks rodzinny i opiekuńczy tj. Dz. U. z 2023 r. poz. 2809 z późniejszymi zmianami. 

Ustawa z dnia 31 stycznia 1959 r. o cmentarzach i chowaniu zmarłych  tj. Dz. U. z 2024 r. poz. 576, 2025 r. poz. 637 z późniejszymi zmianami.


	VII. INNE INFORMACJE (UZUPEŁNIAJĄCE)

	· Informacja o sporządzeniu aktu zgonu jest automatycznie przekazywana do rejestru PESEL i od razu dostępna dla organów ewidencji ludności, organów właściwych w sprawach dowodów osobistych i innych urzędów stanu cywilnego w Polsce.

	VIII. RODO Klauzula informacyjna o ochronie danych osobowych 

	Klauzula informacyjna o ochronie danych osobowych dostępna jest w BIP pod adresem https://umolsztyn.bip.gov.pl zakładka Ochrona danych osobowych.


	IX. PRACOWNICY UDZIELAJĄCY INFORMACJI W SPRAWIE

	Imiona, nazwiska i numery telefonów pracowników odpowiedzialnych za merytoryczne udzielanie informacji interesantom wynikających z karty usługi.
1. Aldona Ulewicz 89 50 60 268

2. Miłosz Andrzejewski 89 50 60 266



	- Urząd Miasta Olsztyna, Pl. Jana Pawła II 1, 10-101 Olsztyn, CENTRALA tel. 89 50 60 000
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