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Urząd Miasta

Olsztyna

	KARTA  USŁUGI
	KU-USC-03

	
	Wydanie zaświadczenia

do ślubu konkordatowego

i sporządzenie aktu małżeństwa
(ślub zawierany w formie wyznaniowej)
	Nr MDOK:
28049.07.2025
.......................

z dnia 

31.07.2025

.......................

	Komórka organizacyjna:
	                    Urząd Stanu Cywilnego

	Tel./e-mail:
	89 50 60 272

e-mail wydziałowy: usc@olsztyn.eu

	I. WYMAGANE DOKUMENTY

	zamierzający zawrzeć małżeństwo jest obywatelem polskim

kawalerem, panną, rozwiedzionym, rozwiedzioną, wdowcem, wdową

· Dowód osobisty lub paszport (do wglądu)

zamierzający zawrzeć małżeństwo jest  cudzoziemcem

· Dokument tożsamości (do wglądu)

· Zaświadczenie o możności prawnej do zawarcia małżeństwa za granicą (wydane przez właściwy organ danego kraju – najczęściej urząd stanu cywilnego lub konsulat tego państwa) oraz odpisy z aktów stanu cywilnego w zależności od stanu cywilnego cudzoziemca wraz z ich tłumaczeniami na język polski przez tłumacza przysięgłego wpisanego na listę prowadzoną przez Ministra Sprawiedliwości RP, tłumacza przysięgłego uprawnionego do dokonywania tych tłumaczeń w państwach członkowskich UE i EOG lub konsula. Jeżeli władze danego kraju nie wydają zaświadczenia o zdolności prawnej do zawarcia małżeństwa można zwrócić się do sądu polskiego (wydział rodzinny sądu rejonowego) o zwolnieniu z przedstawienia kierownikowi USC takiego dokumentu.

· Jeżeli cudzoziemiec nie posługuje się językiem polskim oświadczenia składane               w procedurze  związanej z zawarciem małżeństwa składa w obecności tłumacza lub biegłego.
· Do zawarcia ślubu konkordatowego (kościelnego) nie jest potrzebne zaświadczenie o stanie cywilnym.


	II. MIEJSCE ZŁOŻENIA DOKUMENTÓW

	Urząd Stanu Cywilnego w Olsztynie, Plac Jana Pawła II 1, Parter pokój nr 10


	III. OPŁATY

	Opłatę skarbową za sporządzenie aktu małżeństwa uiszcza się w chwili składania dokumentów niezbędnych do wystawienia zaświadczenia  stwierdzającego brak okoliczności wyłączających zawarcie małżeństwa na konto gminy, na terenie której dojdzie do zawarcia małżeństwa. 
· Opłata skarbowa za sporządzenie aktu małżeństwa 84 zł

pierwszy odpis aktu małżeństwa po ślubie wydawany  jest bezpłatnie na wniosek jednego z małżonków.


	IV. TERMIN I SPOSÓB ZAŁATWIENIA

	· Zapewnienie do ślubu konkordatowego składane jest przed dowolnym kierownikiem urzędu stanu cywilnego w Polsce osobiście przez osoby zamierzające zawrzeć małżeństwo.
· Nie wcześniej niż 6 miesięcy przed planowanym ślubem, narzeczeni zgłaszają się do urzędu stanu cywilnego z ważnymi dokumentami tożsamości, składają zapewnienie o braku przeszkód do zawarcia małżeństwa i uiszczają opłatę skarbową.
opłatę skarbową dla małżeństw zawieranych na terenie gminy olsztyn
należy wnieść na rachunek bankowy Urzędu Miasta Olsztyn
· Opłata skarbowa za sporządzenie aktu małżeństwa 84 zł
09 1030 1508 0000 0008 2310 0003
· Osobom zamierzającym zawrzeć małżeństwo konkordatowe kierownik urzędu stanu cywilnego wydaje zaświadczenie stwierdzające brak okoliczności wyłączających zawarcie małżeństwa (2 egzemplarze) oraz formularz zaświadczenia stwierdzającego, że oświadczenia o wstąpieniu w związek małżeński zostały złożone w obecności duchownego (3 egzemplarze).

· Wydane zaświadczenie ważne jest na terenie Rzeczypospolitej Polskiej przez okres 6 miesięcy od dnia jego wystawienia i w okresie jego ważności winien być zawarty związek małżeński.

· Obydwa egzemplarze zaświadczenia kierownika usc i 3 formularze zaświadczenia stwierdzającego, że oświadczenia o wstąpieniu w związek małżeński zostały złożone w obecności duchownego należy złożyć w parafii, w której nastąpi zawarcie małżeństwa.
· Małżeństwo zostaje zawarte, gdy mężczyzna i kobieta zawierający związek małżeński podlegający prawu wewnętrznemu kościoła albo innego związku wyznaniowego w obecności duchownego oświadczą wolę jednoczesnego zawarcia małżeństwa podlegającego prawu polskiemu.

· Duchowny po udzieleniu ślubu zobowiązany jest sporządzić zaświadczenie potwierdzające, że oświadczenia o wstąpieniu w związek małżeński zostały złożone w jego obecności i przekazać je do urzędu stanu cywilnego  w okresie pięciu dni roboczych od dnia zawarcia małżeństwa. Dopiero po otrzymaniu zaświadczenia od duchownego Kierownik USC sporządza akt małżeństwa. 



	V. TRYB ODWOŁAWCZY

	Jeżeli kierownik urzędu stanu cywilnego odmawia wydania zaświadczenia o braku okoliczności wyłączających zawarcie małżeństwa lub  sporządzenia aktu małżeństwa zawartego zgodnie z art. 1 § 2 Kodeksu rodzinnego i opiekuńczego, powiadamia strony o odmowie sporządzenia aktu ze względu na naruszenie przepisów przez organy kościoła lub związku wyznaniowego (niedostarczenie dokumentów w terminie pięciu dni od daty zawarcia lub związek małżeński zawarty został po upływie ważności zaświadczenia wydanego przez kierownika urzędu).

Osoby zainteresowane w ciągu 14 dni od daty otrzymania pisma od kierownika mogą wystąpić z wnioskiem do sądu rejonowego ze względu na siedzibę urzędu stanu cywilnego o rozstrzygnięcie, czy okoliczności przedstawione przez kierownika urzędu stanu cywilnego uzasadniają odmowę sporządzenia aktu małżeństwa. Jeżeli sąd podtrzyma ustalenia kierownika urzędu stanu cywilnego odmawiającego sporządzenia aktu małżeństwa strony nie mogą zawrzeć małżeństwo przed kierownikiem urzędu stanu cywilnego.


	VI. PODSTAWA PRAWNA

	Ustawa z dnia 28 listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu cywilnego t.j. Dz. U. z 2025 r. poz. 594 z późniejszymi zmianami.
Ustawa z dnia 25 lutego 1964 r. Kodeks rodzinny i opiekuńczy tj. Dz. U. z 2023 r. poz. 2809 z późniejszymi zmianami. 

Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. Ustawa o opłacie skarbowej t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 2111, z 2024 r. poz. 1222, 1757, z 2025 r. poz. 619 z późniejszymi zmianami. 
Rozporządzenie Ministra Finansów z dnia 28 września 2007r. w sprawie zapłaty opłaty skarbowej Dz.U.07.187.1330 z dnia 12 października 2007r.


	VII. INNE INFORMACJE (UZUPEŁNIAJĄCE)

	· Po upływie tygodnia od zawarcia małżeństwa małżonkowie odbierają w urzędzie stanu cywilnego 1 egzemplarz odpisu skróconego aktu małżeństwa potwierdzający zawarcie małżeństwa.
· W Urzędzie Stanu Cywilnego w Olsztynie sporządzone zostaną akty małżeństw zawartych w kościołach i związkach wyznaniowych działających na terenie Olsztyna. 
· Małżeństwo zawarte poza Olsztynem zostanie wpisane do systemu rejestrów państwowych poprzez Urząd Stanu Cywilnego miejsca zawarcia małżeństwa.

· Informacja o sporządzeniu aktu małżeństwa oraz o zmianie stanu cywilnego i ewentualnej zmianie nazwisk osób, które zawarły związek małżeński jest automatycznie przekazywana do rejestru PESEL i od razu dostępna dla organów ewidencji ludności, organów właściwych w sprawach dowodów osobistych i innych urzędów stanu cywilnego.

· Osoba, która  w wyniku zawarcia małżeństwa zmieniła nazwisko, zobowiązana jest niezwłocznie wymienić dowód osobisty.

	VIII. RODO Klauzula informacyjna o ochronie danych osobowych 

	Klauzula informacyjna o ochronie danych osobowych dostępna jest w BIP pod adresem https://umolsztyn.bip.gov.pl zakładka Ochrona danych osobowych.


	IX. PRACOWNICY UDZIELAJĄCY INFORMACJI W SPRAWIE

	Imiona, nazwiska i numery telefonów pracowników odpowiedzialnych za merytoryczne udzielanie informacji interesantom wynikających z karty usługi.
1. Marta Brzostek 89 50 60 271
2. Anna Opalach-Dryżałowska 89 50 60 272



	- Urząd Miasta Olsztyna, Pl. Jana Pawła II 1, 10-101 Olsztyn, CENTRALA tel. 89 50 60 000
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