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Urząd Miasta

Olsztyna

	KARTA  USŁUGI
	KU-USC-01

	
	Zgłoszenie urodzenia

	Nr MDOK:
28045.07.2025
.......................

z dnia 

31.07.2025
.......................

	Komórka organizacyjna:
	                    Urząd Stanu Cywilnego

	Tel./e-mail:
	89 50 60 272

e-mail wydziałowy: usc@olsztyn.eu

	I. WYMAGANE DOKUMENTY

	urząd stanu cywilnego w olsztynie rejestruje wyłącznie urodzenia dzieci urodzonych na terenie miasta olsztyna
dziecko pochodzi ze związku małżeńskiego
· Dowód osobisty lub paszport rodzica zgłaszającego urodzenie (do wglądu)
dziecko nie pochodzi ze związku małżeńskiego 

matka dziecka jest panną, rozwiedzioną lub wdową

· Dowód osobisty lub paszport matki dziecka (do wglądu)
 

	II. MIEJSCE ZŁOŻENIA DOKUMENTÓW

	Urząd Stanu Cywilnego w Olsztynie, Plac Jana Pawła II 1 (Parter).


	III. OPŁATY

	zgłoszenie urodzenia dziecka nie podlega opłacie skarbowej.

pierwszy odpis  wydawany  po sporządzeniu aktu urodzenia jest bezpłatny.



	IV. TERMIN I SPOSÓB ZAŁATWIENIA

	zgłoszenie urodzenia osobiście w usc: 
Akt urodzenia sporządzany jest w dniu zgłoszenia urodzenia w siedzibie USC. Po sporządzeniu aktu wydawany jest 1 egzemplarz odpisu skróconego aktu urodzenia w formie papierowej oraz poświadczenie nadania numeru PESEL. Czas otrzymania dokumentów - w tym samym dniu bezpośrednio po sporządzeniu aktu.
zgłoszenie urodzenia za pośrednictwem platformy epuap: 
https://www.gov.pl/web/gov/zglos-urodzenie-dziecka
Akt urodzenia sporządzany jest najpóźniej następnego dnia roboczego po otrzymaniu elektronicznego zgłoszenia. Po sporządzeniu aktu wydawany jest 1 egzemplarz odpisu skróconego aktu urodzenia w formie papierowej oraz poświadczenie nadania numeru PESEL. Dokumenty te mogą zostać odebrane osobiście lub zostać przesłane pocztą za potwierdzeniem odbioru na adres wskazany we wniosku. Czas otrzymania dokumentów pocztą około 7 dni roboczych.
· Zgłoszenia urodzenia dziecka należy dokonać w urzędzie stanu cywilnego miejsca urodzenia dziecka w terminie 21 dni od daty urodzenia dla dziecka żywego. 
· Zgłoszenia urodzenia dziecka należy dokonać w urzędzie stanu cywilnego miejsca urodzenia dziecka w terminie 3 dni dla dziecka martwo urodzonego. 

· Zgłoszenia może dokonać matka dziecka, ojciec dziecka (jeśli dziecko pochodzi z małżeństwa) lub pełnomocnik.

· Osoba zgłaszająca składa oświadczenie o wyborze nie więcej niż dwóch imion dla dziecka.
· Jeśli zgłoszenia dokonuje pełnomocnik, w pełnomocnictwie należy wskazać imiona dziecka oraz stały adres zameldowania jednego z rodziców pod którym dziecko ma zostać zameldowane.
· W przypadku dziecka poza małżeńskiego, jeśli nie następuje uznanie ojcostwa przy sporządzeniu aktu, w pełnomocnictwie należy podać dane osłonowe ojca (imię). 


	V. TRYB ODWOŁAWCZY

	Wojewoda Warmińsko-Mazurski, gdy kierownik odmawia wpisania więcej niż dwóch imion, imienia ośmieszającego, zdrobniałego oraz imienia nie pozwalającego na odróżnienie płci dziecka.


	VI. PODSTAWA PRAWNA

	Ustawa z dnia 28 listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu cywilnego t.j. Dz. U. z 2025 r. poz. 594 z późniejszymi zmianami.
Ustawa z dnia 25 lutego 1964 r. Kodeks rodzinny i opiekuńczy tj. Dz. U. z 2023 r. poz. 2809 z późniejszymi zmianami.



	VII. INNE INFORMACJE (UZUPEŁNIAJĄCE)

	· Kierownik USC po dokonaniu rejestracji noworodka nadaje mu nr PESEL                     i dokonuje zameldowania na adres jednego z rodziców.

· Jeżeli rodzice dziecka nie dokonali zgłoszenia urodzenia w terminie 21 dni od dnia sporządzenia karty urodzenia lub w terminie 3 dni od dnia sporządzenia karty martwego urodzenia, kierownik urzędu stanu cywilnego sporządza z urzędu akt urodzenia na podstawie karty urodzenia albo karty martwego urodzenia, z adnotacją o sporządzeniu aktu z urzędu oraz informuje rodziców dziecka o jego sporządzeniu.

· Informacja o sporządzeniu aktu urodzenia jest automatycznie przekazywana               do rejestru PESEL i od razu dostępna dla organów ewidencji ludności i innych urzędów stanu cywilnego w Polsce. 


	VIII. RODO Klauzula informacyjna o ochronie danych osobowych 

	Klauzula informacyjna o ochronie danych osobowych dostępna jest w BIP pod adresem https://umolsztyn.bip.gov.pl zakładka Ochrona danych osobowych.


	IX. PRACOWNICY UDZIELAJĄCY INFORMACJI W SPRAWIE

	Imiona, nazwiska i numery telefonów pracowników odpowiedzialnych za merytoryczne udzielanie informacji interesantom wynikających z karty usługi.
1. Aldona Ulewicz 89 50 60 268

2. Miłosz Andrzejewski 89 50 60 266
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