                                                            Plan pracy
                              KOMISJI SKARG, WNIOSKÓW I PETYCJI
                                                  Rady Miasta Olsztyna
                                                           na 2024 rok
	1.
	I kwartał

	1. Rozpatrzenie i wydanie opinii nt. skarg wniosków i petycji, które zostały przekazane do Komisji przez  Przewodniczącego Rady Miasta. 
2. Przygotowywanie projektów uchwał oraz uzasadnień  dotyczących rozpatrywania skarg, petycji oraz wniosków
3. Sporządzenie rocznego sprawozdania z działalności Komisji.


	2.
	II kwartał 
	1. Rozpatrywanie skarg, wniosków i petycji  mieszkańców Olsztyna.
2. Sprawy różne. 


	3.
	III kwartał
	1. Rozpatrzenie i wydanie opinii nt. skarg wniosków i petycji, które zostały przekazane do Komisji przez Przewodniczącego Rady Miasta.
2. Analiza skarg rozpatrywanych przez Komisję Skarg, Wniosków i Petycji.  


	4.
	IV kwartał 
	1. Rozpatrzenie i wydanie opinii nt. skarg wniosków i petycji, które zostały przekazane do Komisji przez  Przewodniczącego Rady Miasta 
2. Przyjęcie planu pracy Komisji Skarg, Wniosków i Petycji na rok 2025.



                                                                                        Przewodniczący Komisji 
                                                                                       Skarg, Wniosków i Petycji 
                                                         /-/  Paweł Klonowski
KOMISJA SKARG
PORZĄDKI (wzór w załączeniu)
1. Zgodnie z planem posiedzenia są w poniedziałki o 14.00 (forma zdalna)
2. Wpisujemy do porządku wszystkie skargi, wnioski i petycje, które wpływają na bieżąco do rozpatrzenia na dany miesiąc.
3. Porządek przygotowywujemy w dwóch wersjach z danymi osobowymi i wersję zaanonimizowaną. Po zakceptpwaniu przez P. Dyrektor porządek umieszczamy w BIP (najpóźniej 3 dni przed posiedzeniem). 
SKARGI, WNIOSKI i PETYCJE (pilnować terminów zgodnie z kpa)
1. Każdorazowo po wpłynięciu do Komisji pisma w sprawie skargi, wnioski, czy też petycji piszemy dwa pisma dot. Prośby o zajęcie stanowiska (wzór w załączeniu Nr 1)
1. do Przewodniczącego Rady Miasta
2. do P. Prezydenta
2. Po wpłynięciu odpowiedzi dołączamy ją do sprawy i zeskanowy matertiał wraz z porządkiem posiedzenia przekazujemy na Komisję . 
PROJEKTY UCHWAŁ W SPRAWIE SKARG, WNIOSKÓW i PETYCJI
1. Po danym posiedzeniu przygotowuję projekt uchwały wraz z uzasadnieniem, następnie
2. Napisany projekt uchwały przekazuję do sprawdzenia do Pani Dyrektor,
3. Po sprawdzeniu przez Panią Dyrektor do czwartku przed sesją przekazuję projekt uchwały wraz z uzasadnieniem do radcy prawego A. Napiórkowskiego do zaparafowania, 
4. Do piątku uzasadnienie do projektu uchwały winien podpisać Przewodniczący Komisji P. Klonowski (dzwonię przypomnieć o podpisaniu projektów), na końcu podpisuje Pan Przewodniczący RM
5. Do piątku podpisany projekt uchwały wraz z pismami przewodnimi (wzór w załączeniu nr 2 przekazuję do PRM i PMO)
6. Przekazuję inf. Pani Dyrektor i Lidii Dawid ile będzie projektów i czego dotyczą , 
7. Przekazuję do Pani Dyrektor do sprawdzenia projekt uchwały w wersji zaanonimizowanej.  
8. 2 wersje danego projektu uchwały wkładam do katologu danej sesji (uzg. z Lidią Dawid).  
9. Po sesji  przekazuję dla L.Dawid do kogo przekazać daną skargę, wniosek czy też petycję. 
