Olsztyn, dnia 

Imię i nazwisko/ nazwa firmy lub pełnomocnika:
Adres [proszę podać wraz z kodem pocztowym]:
Nr Pesel/ NIP/ Nr paszportu i data urodzenia:
Nr telefonu [proszę podać w formacie 9 cyfr np. 123456789]:

Urząd Miasta Olsztyna
Wydział Podatków i Opłat
ul. Wyzwolenia 30 
10-106 Olsztyn 

Wniosek o zwrot opłaty skarbowej 

Proszę wypełnić drukowanymi literami lub komputerowo. Przy wyborze jednej z kilku opcji proszę zaznaczyć prawidłową.

Zwracam się z prośbą o zwrot opłaty skarbowej (oryginał dowodu wpłaty w załączeniu) 
· w wysokości (proszę o podanie kwoty w PLN): 
· uiszczonej w dniu (proszę o podanie daty w formacie DD-MM-RRRR):      
· z tytułu (proszę o podanie pełnej nazwy):


Uzasadnienie wniosku: 
· proszę o podanie przyczyn niedokonania czynności urzędowej niewydania zaświadczenia, zezwolenia/pozwolenia, koncesji, oznaczenie stron postępowania oraz nazwy organu lub sądu, do którego złożono wniosek, w poniższym wierszu:




Proszę wybrać odpowiednią formę zwrotu opłaty skarbowej z opcji poniżej:

1. Przelewem na wskazany rachunek bankowy wnioskodawcy (proszę podać numer rachunku bankowego, ciąg 26 cyfr):

2. Na adres domowy (zwrot będzie pomniejszony o koszt przekazu pocztowego):
3. W kasie Oddziału Banku Handlowego S.A.

…………………
 podpis czytelny 
Załącznik:
Dowód zapłaty opłaty skarbowej – oryginał lub poświadczona kopia dowodu wpłaty. Dowód zapłaty może mieć formę wydruku potwierdzającego dokonanie operacji bankowej lub uwierzytelnionej kopii. 

   Pouczenie 
1. W przypadku ustanowienia pełnomocnika, proszę załączyć potwierdzone za zgodność z oryginałem pełnomocnictwo wraz z potwierdzoną kopią uiszczonej opłaty skarbowej za pełnomocnictwo.
2. Wniosek w sprawie zwrotu opłaty powinien być podpisany przez osoby upoważnione do reprezentowania Spółki zgodnie z wpisem do KRS.
3. Termin załatwienia sprawy do 30 dni od dnia wpływu wniosku o zwrot opłaty skarbowej do organu podatkowego – Prezydenta Olsztyna, właściwego w sprawach opłaty skarbowej, a w sprawach szczególnie skomplikowanych nie później niż w ciągu 2 miesięcy od dnia wszczęcia postępowania.

 Klauzula Informacyjna o ochronie danych osobowych

[bookmark: __DdeLink__55_41891165961][bookmark: _GoBack1]Na podstawie art. 13 ust. 1 i ust. 2 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych osobowych) (Dz. Urz. UE. L. z 2016 r. Nr 119, stron.1) (dalej jako: "RODO"), informujemy Panią/Pana o sposobie i celu, w jakim przetwarzamy Pani/Pana dane osobowe, a także o przysługujących Pani/Panu prawach, wynikających z regulacji o ochronie danych osobowych:
1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest organ podatkowy - Prezydent Olsztyna (dane adresowe: Plac Jana Pawła II 1 10-101 Olsztyn).
2. Administrator powołał Inspektora Ochrony Danych, z którym kontakt jest możliwy pod adresem email: iod@olsztyn.eu lub pod numerem telefonu: +48 89 5060570.
3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane są w zakresie niezbędnym do realizacji ustawowych zadań administratora określonych w przepisach o podatkach i opłatach w celu wymiaru i poboru, określania podstawy ulg i zwolnień oraz ewentualnej egzekucji.
4. Podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych są obowiązujące przepisy prawa regulujące odpowiednie podatki oraz opłaty.
5. Z danych osobowych będziemy korzystać do momentu zakończenia realizacji celów określonych w pkt 3, a po tym czasie przez okres wymagany przez przepisy prawa regulujące zasady przechowywania danych archiwalnych.
6. Pani/Pana dane mogą zostać przekazane: organom władzy publicznej oraz podmiotom wykonującym zadania publiczne lub działającym na zlecenie organów władzy publicznej, w zakresie i w celach, które wynikają z przepisów powszechnie obowiązującego prawa, innym podmiotom, które na podstawie stosownych umów podpisanych z Gminą Olsztyn przetwarzają dane osobowe, dla których Administratorem jest Gmina Miasto Olsztyn reprezentowana przez Prezydenta Olsztyna.
7. W związku z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych, przysługują Pani/Panu następujące prawa:
· prawo dostępu do danych osobowych oraz otrzymania ich kopii,
· prawo do sprostowania (poprawienia swoich danych, jeśli są błędne lub nie aktualne, a także prawo do ich usunięcia, w sytuacji, gdy przetwarzanie danych nie następuje w celu wywiązania się z obowiązku wynikającego z przepisu prawa lub w ramach sprawowania władzy publicznej,
· prawo do ograniczenia lub wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych,
· prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego - Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, iż przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy ogólnego rozporządzenia o ochronie danych osobowych.

