         Aktualizacja: załącznik 1 / KU-KU-04 z dnia 20.01.20256 r. Mdok 2737.01.2026

                                                                          Olsztyn, dnia
(data złożenia wniosku)




Urząd Miasta Olsztyna
Wydział Kultury
ul. Knosały 3
10-015 Olsztyn


                   Wniosek
[bookmark: _Hlk206406804][bookmark: _Hlk211600273][bookmark: _GoBack]o wynajem  pracowni twórczych z przeznaczeniem na prowadzenie działalności w  dziedzinie kultury i sztuki na okres do 3 lat

Dane wnioskodawcy:

Imię i nazwisko: .........................................................................................................………………………………………………..
 Adres: ......................................................................................................................………………………………………..
Telefon: ....................................................................................................................…………………………………………
 E-mail: ......................................................................................................................……………………………………….
Wykształcenie: ...........................................................................................................…………………………………….................
NIP/PESEL
………………………………………………………………………………………………………………………
Rodzaj pracowni
[bookmark: _Hlk212213660](proszę zaznaczyć  X przy właściwym polu) 

[image: ]   pracowni twórczej
[image: ]   otwartej pracowni twórczej

Rodzaj wniosku
(proszę zaznaczyć  X przy właściwym polu) 

[image: ]   indywidualny
[image: ]   zbiorowy

Rodzaj prowadzonej działalności w dziedzinie kultury i sztuki: 

.................................................................................................................................………………………………..

………………………………………………………………………………………………………………………



Uzasadnienie złożenia wniosku:
………………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………

Załączniki:
Do wniosku  o najem pracowni twórczej dołączam następujące dokumenty:
 ( proszę zaznaczyć  X przy właściwym polu)

[image: ]    życiorys artystyczny ze szczególnym uwzględnieniem aktywności artystycznej na terenie Olsztyna,

    rekomendacje, referencje, udokumentowane dokonania twórcy w ciągu  ostatnich pięciu lat  lub trzech lat w przypadku absolwentów uczelni artystycznych (katalogi, foldery, recenzje, opinie),

[bookmark: _Hlk206420566]    kopia dyplomu ukończenia uczelni artystycznej lub dokument o przynależności do związków i stowarzyszeń twórczych lub kopia uprawnień do wykonywania zawodu wydanych przez właściwy organ lub rekomendacje środowiska twórczego w przypadku twórców nieprofesjonalnych,
	
[bookmark: _Hlk206421496]    oświadczenie o nieposiadaniu prawa do użytkowania innej pracowni twórczej na terenie Polski,

[bookmark: _Hlk216770020]    oświadczenie potwierdzające posiadanie środków finansowych na wykonanie prac dostosowawczych 
lub naprawczych w pracowni twórczej, zgodnie z zakresem robót podanym w ogłoszeniu, w przypadku gdy pracownia twórcza wymaga takich prac.

[image: ]   oświadczenie, że wskazane informacje są prawdziwe, prace i dzieła przedstawione we wniosku są autorstwa twórcy, a Olsztyn jest miejscem zamieszkania i/lub twórczości,

[image: ]   oświadczenie, że wykonywana działalność stanowi źródło utrzymania twórcy,

[bookmark: _Hlk212448016][image: ]   oświadczenie o zapoznaniu się z warunkami konkursu i przyjęcia tych warunków bez zastrzeżeń,

[bookmark: _Hlk212448049][image: ]   oświadczenie o zapoznaniu się ze stanem technicznym pracowni twórczej i wzorem umowy najmu,

[image: ] oświadczenie o wyrażeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych w zakresie niezbędnym 
do przeprowadzenia konkursu, przy zachowaniu zasady jawności postępowania konkursowego i wyniku konkursu.

[bookmark: _Hlk212203983][image: ]   oświadczenie o pouczeniu o odpowiedzialności karnej za złożenie fałszywego oświadczenia,

[image: ]  oświadczenie o nieprowadzeniu działalności gospodarczej lub w przypadku podmiotów prowadzących działalność gospodarczą: oświadczenie o pomocy de minimis, pomocy de minimis w rolnictwie i pomocy de minimis w rybołówstwie otrzymanej w okresie 3 minionych lat oraz informację zgodną z wzorem  określonym w załączniku nr 1 do Rozporządzenia Rady Ministrów z dnia 29.03.2010r. w sprawie zakresu informacji przedstawianych przez podmiot ubiegający się o pomoc de minimis.


[bookmark: _Hlk212195859]Do wniosku o najem otwartej pracowni twórczej należy dołączyć dodatkowo:
( proszę zaznaczyć  X przy właściwym polu)

[image: ]   opis planowanej działalności artystycznej we wskazanej lokalizacji, w tym program oraz harmonogram bezpłatnych działań mających na celu zaprezentowanie szerszej publiczności dorobku, procesu pracy twórczej, lub upowszechniania wybranej dziedziny sztuki, co wiąże się z czasowym otwarciem pracowni twórczej dla społeczności.
   
[bookmark: _Hlk206422261][bookmark: _Hlk212195249][image: ]  zobowiązanie do czasowego udostępniania pracowni twórczej dla  społeczności w ramach prowadzonej działalności artystycznej we wskazanej lokalizacji, w tym w ramach złożonego z ofertą programu oraz harmonogramu działań mających na celu zaprezentowanie szerszej publiczności dorobku, procesu pracy twórczej lub upowszechniania wybranej dziedziny sztuki.

[bookmark: _Hlk212195315][image: ]  zobowiązanie do przekazywania informacji w formie elektronicznej do Wydziału Kultury Urzędu Miasta Olsztyna o wydarzeniach odbywających się w pracowni twórczej zawartych w programie oraz harmonogramie. Informacje powinny być przekazywane z minimum tygodniowym wyprzedzeniem, przed data organizowanego wydarzenia.

  zobowiązanie do zamieszczania wydarzeń odbywających się w pracowni twórczej zawartych w programie oraz harmonogramie na stronie internetowej https://imprezy.olsztyn.eu/.

[bookmark: _Hlk212211204][image: ]  zobowiązanie do zamieszczania we wszystkich materiałach promocyjnych i informacyjnych realizowanych w ramach działalności najmowanej pracowni logo Miasta Olsztyna oraz informacji w brzmieniu: „Działanie realizowane w ramach Olsztyńskich Otwartych Pracowni Twórczych”.

[bookmark: _Hlk212195431]  zobowiązanie do składania do Wydziału Kultury Urzędu Miasta Olsztyna pisemnych sprawozdań 
z wykonania zobowiązań wynikających z programu i harmonogramu działań stanowiących załącznik do oferty. Sprawozdania najemca zobowiązany jest składać dwa razy w ciągu roku kalendarzowego, tj. do końca stycznia 
i do końca lipca każdego roku kalendarzowego. Na ich podstawie Wydział Kultury Urzędu miasta będzie rekomendował kontynuowanie lub wypowiedzenie umowy najmu.

                                                                                          
[bookmark: _Hlk212194190][bookmark: _Hlk212457796]……………………							      ..............................................

        data								            podpis wnioskodawcy

Do wniosku zbiorowego należy dołączyć dodatkowo:
( proszę zaznaczyć  X przy właściwym polu)

[bookmark: _Hlk212455029]   oświadczenie o rezygnacji z ubiegania się o wynajem odrębnych pracowni twórczych,

[image: ]   deklarację, że najem pracowni twórczej oraz prowadzona w niej działalność artystyczna dotyczy najmu wspólnego,

[bookmark: _Hlk212455069]   deklarację, że w przypadku rezygnacji z najmu pracowni twórczej przez jednego z twórców, drugi twórca zobowiązany jest do ponoszenia pełnych kosztów najmu, albo rezygnacji z dalszego najmu pracowni.



……………………							      ..............................................

        data								            podpis wnioskodawcy

Oświadczenia wnioskodawcy:
1. Niniejszym oświadczam, że zapoznałem/-am się:
a) z  Regulaminem określającym zasady najmu pracowni twórczych służących prowadzeniu przez twórców działalności w dziedzinie kultury i sztuki na czas oznaczony do 3 lat i akceptuję jego zapisy,
b)  z warunkami konkursu na najem pracowni twórczych służących prowadzeniu przez twórców działalności w dziedzinie kultury i sztuki na okres do 3 lat i przyjmuję te warunki bez zastrzeżeń,
c) ze stanem technicznym pracowni twórczej oraz wzorem umowy najmu  i akceptuję zapisy.
2. Ponadto oświadczam, że:
a) nie istnieją żadne okoliczności mogące spowodować egzekucję z mojego majątku oraz, że nie posiadam zaległości z tytułu zobowiązań publicznoprawnych, nie posiadam zaległości w opłatach 
z tytułu zobowiązań wobec Gminy Olsztyn i nie figuruję w Krajowym Rejestrze Długów,
b) nie posiadam prawa do użytkowania żadnej innej pracowni twórczej na terenie Polski,
c) potwierdzam posiadanie środków finansowych na wykonanie prac dostosowawczych  lub naprawczych w pracowni twórczej pracowni twórczej zgodnie z podanym w ogłoszeniu zakresem  robót,
[bookmark: _Hlk212194729]d) wskazane informacje są prawdziwe, a prace i dzieła przedstawione we wniosku są mojego autorstwa, a Olsztyn jest moim miejscem zamieszkania i/lub twórczości,
e) wykonywana działalność twórcza stanowi moje źródło utrzymania,
f) wyrażam zgodę na przetwarzanie danych osobowych w zakresie niezbędnym do przeprowadzenia konkursu, przy zachowaniu zasady jawności postępowania konkursowego i wyniku konkursu.




[bookmark: _Hlk212195587]……………………							      ..............................................

        data								            podpis wnioskodawcy



Oświadczam, że podane dane są prawdziwe i mam świadomość odpowiedzialności za złożenie fałszywego oświadczenia – art. 233 kodeksu karnego.


……………………							      ..............................................
        data								            podpis wnioskodawcy


Zobowiązania do wniosku o najem otwartej pracowni twórczej (dodatkowo):
 Zobowiązuję się do:
a) czasowego udostępniania otwartej pracowni twórczej społeczności w ramach prowadzonej działalności artystycznej we wskazanej lokalizacji, w tym w ramach złożonego we wniosku programu oraz harmonogramu działań mających na celu zaprezentowanie szerszej publiczności dorobku, procesu pracy twórczej lub upowszechniania wybranej dziedziny sztuki,
b) przekazywania informacji w formie elektronicznej do Wydziału Kultury Urzędu Miasta Olsztyna 
o wydarzeniach odbywających się w otwartej pracowni twórczej zawartych w programie oraz harmonogramie. Informacje będą przekazywane z minimum tygodniowym wyprzedzeniem, przed datą organizowanego wydarzenia,
c) zamieszczania wydarzeń odbywających się w otwartej pracowni twórczej zawartych w programie oraz harmonogramie na stronie internetowej https://imprezy.olsztyn.eu/,
d) zamieszczania we wszystkich materiałach promocyjnych i informacyjnych realizowanych w ramach działalności najmowanej otwartej pracowni twórczej logo Miasta Olsztyna oraz informacji w brzmieniu: „Działanie realizowane w ramach Otwartych Pracowni Twórczych w Olsztynie”.
d) składania do Wydziału Kultury Urzędu Miasta Olsztyna pisemnych sprawozdań z wykonania zobowiązań wynikających z programu i harmonogramu działań stanowiących załącznik do wniosku. Sprawozdania najemca zobowiązany jest składać dwa razy w ciągu roku kalendarzowego, tj. do końca stycznia i do końca lipca każdego roku kalendarzowego. Na ich podstawie Komisja ds. Pracowni Twórczych będzie rekomendowała kontynuowanie lub wypowiedzenie umowy najmu.



[bookmark: _Hlk212455440]……………………							      ..............................................

        data								            podpis wnioskodawcy


Oświadczenie i deklaracje do wniosku zbiorowego (dodatkowo):


1.   Oświadczam, że  rezygnuję z ubiegania się o wynajem odrębnych pracowni twórczych,
2.  Deklaruję, że najem pracowni twórczej oraz prowadzona w niej działalność artystyczna dotyczy najmu wspólnego,
3.  Deklaruję, że w przypadku rezygnacji z najmu pracowni twórczej przez jednego z twórców, drugi twórca zobowiązany jest do ponoszenia pełnych kosztów najmu, albo rezygnacji z dalszego jej najmu. 





……………………					    	 	     .............................................................

        data								            podpis wnioskodawcy























Uwaga:
Wniosek należy złożyć do Kancelarii Wspomagającej Urzędu Miasta Olsztyna (pok. 11) przy ul. Knosały 3 
lub Kancelarii Ogólnej Urzędu Miasta Olsztyna (pok.20) przy ul. Jana Pawła II 1 osobiście, pocztą  
lub elektronicznie na adres e-Doręczeń


[bookmark: _Hlk212455308] 1. Oświadczam, że spełniłam/-em obowiązek informacyjny wynikający z art. 13 i 14 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych (RODO) w celu związanym z realizacją postępowania konkursowego o najem pracowni z przeznaczeniem na prowadzenie działalności w dziedzinie kultury i sztuki zgodnie z niniejszą procedurą.
2. Przyjmuję do wiadomości, zgodnie z Rozporządzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych (RODO) oraz ustawą 
z dnia 10 maja 2018 roku o ochronie danych osobowych, że:
1) Administratorem tak zebranych danych osobowych jest Gmina Olsztyn (dane adresowe: Plac Jana Pawła II 1, 10-101 Olsztyn).
2) Informacje uzyskam u inspektora ochrony danych, z którym mogę kontaktować się we wszystkich sprawach dotyczących przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z praw związanych z przetwarzaniem danych osobowych drogą elektroniczną (iod@olsztyn.eu) lub pisemnie na adres Administratora danych.
3) Dane osobowe przetwarzane są w celu: realizacji postępowania konkursowego o najem pracowni służących prowadzeniu przez twórców działalności w dziedzinie kultury i sztuki, w tym wysokości stawek czynszu najmu, na okres do 3 lat. (podstawa prawna przetwarzania art. 6 ust. 1 lit. c RODO).
4) Podstawą prawną przetwarzania danych osobowych są obowiązujące przepisy prawa:. ustawa z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym oraz ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postępowania administracyjnego. 
5) dane osobowe będą przechowywane do momentu zakończenia realizacji wskazanego wyżej celu, a po tym czasie przez okres 25 lat od daty zakończenia sprawy, w zakresie wymaganym przez Rozporządzenie Prezesa Rady Ministrów z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazów akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu działania archiwów zakładowych. Administrator dokonuje przeglądu tych danych co 5 lat. Następnie dane zostaną przekazane do Archiwum Państwowego.
6) dane mogą zostać przekazane: organom władzy publicznej oraz podmiotom wykonującym zadania publiczne lub działających na zlecenie organów władzy publicznej, w zakresie i w celach, które wynikają z przepisów powszechnie obowiązującego prawa, innym podmiotom, które na podstawie stosownych umów podpisanych  z Gminą Olsztyn przetwarzają dane osobowe, dla których Administratorem jest Gmina Olsztyn reprezentowana przez Prezydenta Olsztyna.
7) W związku z przetwarzaniem danych osobowych, przysługują mi następujące prawa:
a) prawo dostępu do danych osobowych,
b) prawo żądania sprostowania/poprawienia danych osobowych,
c) prawo żądania ograniczenia przetwarzania danych osobowych,
d) prawo wyrażenia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych ze względu na szczególną sytuację-                   
 w przypadkach, gdy przetwarzane są dane na podstawie prawnie usprawiedliwionego interesu,
e) prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego – Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uznam, 
że przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy ogólnego rozporządzenia o ochronie danych osobowych.
8) Dane osobowe w zakresie imienia i nazwiska podlegają ujawnieniu innym odbiorcom poprzez zamieszczenia      na stronie internetowej Administratora, w Biuletynie Informacji Publicznej Administratora.
9) Dane osobowe są przekazywane dobrowolnie. Jednocześnie oświadczam, że spełniony został obowiązek informacyjny wobec kandydata do stypendium zgodny z celem i zakresem przetwarzanych danych osobowych niezbędnych do wypełnienia wniosku. Podanie danych osobowych jest wymogiem formalnym rozpatrzenia wniosku. Konsekwencją niepodania danych będzie odrzucenie wniosku z przyczyn formalnych.












Olsztyn, dn. ……………………………..                               		……………………………………………….
                                                                                                                                         (czytelny podpis wnioskodawcy)
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