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Urząd Miasta

Olsztyna


	KARTA  USŁUGI
	KU-OK-02

	
	Ponowne wykorzystywanie informacji sektora publicznego

	Nr MDOK: 

48259.12.2025
z dnia 

29.12.2025 r.

	Komórka organizacyjna:
	Wydział Organizacji i Kadr

	Tel./e-mail:
	89 50-60-525
e-mail: organizacja@olsztyn.eu

	I. WYMAGANE DOKUMENTY

	Wniosek o ponowne wykorzystywanie informacji sektora publicznego – załącznik 1.
Wniosek o ponowne wykorzystywanie informacji sektora publicznego wnosi się w przypadkach, gdy informacja:

1) nie została udostępniona w Biuletynie Informacji Publicznej lub w portalu danych,

2) została udostępniona w sposób inny niż określony w pkt 1 i nie zostały określone warunki ponownego wykorzystywania lub opłaty za ponowne wykorzystywanie albo nie poinformowano o braku takich warunków lub opłat,

3) będzie wykorzystywana na warunkach innych niż zostały dla tej informacji określone,

4) została udostępniona lub przekazana na podstawie innych ustaw określających zasady i tryb dostępu do informacji będących informacjami sektora publicznego.

Wnioskodawca może złożyć wniosek bez korzystania z przygotowanego wzoru, pod warunkiem, że zawiera on następujące elementy:

1) nazwę podmiotu zobowiązanego,

2) informacje o wnioskodawcy, w tym imię i nazwisko albo nazwę oraz adres umożliwiający dostarczenie odpowiedzi do wnioskodawcy w sposób lub w formie wskazanych we wniosku,

3) wskazanie informacji sektora publicznego, które będą ponownie wykorzystywane, a jeżeli są już udostępniane lub zostały przekazane, warunki ponownego wykorzystywania, na jakich mają być ponownie wykorzystywane, oraz źródło udostępniania lub przekazania,

4) wskazanie celu ponownego wykorzystywania, w tym określenie rodzaju działalności, w której informacje sektora publicznego będą ponownie wykorzystywane, 
w szczególności wskazanie dóbr, produktów lub usług,

5) wskazanie formy przygotowania informacji sektora publicznego, a w przypadku postaci elektronicznej – także wskazanie formatu danych,

6) wskazanie sposobu przekazania informacji sektora publicznego, o ile nie są udostępniane lub nie zostały przekazane w inny sposób,

7) wskazanie sposobu i okresu dostępu do informacji gromadzonych i przechowywanych w systemie teleinformatycznym.

	II. MIEJSCE ZŁOŻENIA DOKUMENTÓW

	1. W formie pisemnej:

a) przesłanie pocztą tradycyjną na adres: 

    Urząd Miasta Olsztyna, Plac Jana Pawła II 1, 10-101 Olsztyn.

b) złożenie osobiście w Urzędzie Miasta Olsztyna: 

    Kancelaria Ogólna Plac Jana Pawła II 1, pokój 20 - parter.

2. W formie dokumentu elektronicznego należy wysyłać na adres:

a) e-Doręczeń AE:PL-17230-81823-GHBTS-37, 

b) przesłanie pocztą elektroniczną na adres: kancelaria.ogolna@olsztyn.eu.


	III. OPŁATY

	Informacje sektora publicznego udostępnia się lub przekazuje w celu ich ponownego wykorzystywania bezpłatnie.

Urząd Miasta Olsztyna może nałożyć opłatę za ponowne wykorzystywanie, jeżeli przygotowanie lub przekazanie informacji w sposób lub w formie wskazanych we wniosku o ponowne wykorzystywanie wymaga poniesienia dodatkowych kosztów.

Czynniki brane pod uwagę przy obliczaniu opłat za nietypowe wnioski o ponowne wykorzystywanie informacji sektora publicznego:

1) stawka godzinowa wynagrodzenia pracownika oddelegowanego do przygotowania informacji, liczona proporcjonalnie do ilości czasu przeznaczonego na realizację sprawy, związanej z nietypowym wnioskiem o ponowne wykorzystanie informacji publicznej,

2) materiały zużyte w celu przygotowania informacji zgodnie z żądaniem zawartym w nietypowym wniosku o ponowne wykorzystanie informacji publicznej,

3) należności związane z dostarczeniem informacji żądanych w nietypowym wniosku o ponowne wykorzystanie informacji publicznej.

Urząd Miasta Olsztyna, w celu umożliwienia ponownego wykorzystywania, w sposób stały i bezpośredni w czasie rzeczywistym, informacji sektora publicznego gromadzonych i przechowywanych w swoim systemie teleinformatycznym, może nałożyć opłatę za ponowne wykorzystywanie, uwzględniającą koszty wynikające z dostosowania systemu teleinformatycznego oraz warunków technicznych i organizacyjnych do realizacji wniosku o ponowne wykorzystywanie.


	IV. TERMIN I SPOSÓB ZAŁATWIENIA

	Rozpatrzenie wniosku następuje niezwłocznie, nie później jednak niż w terminie 14 dni od dnia otrzymania wniosku.

Jeżeli wniosek o ponowne wykorzystywanie nie może zostać rozpatrzony w terminie 14 dni, Urząd Miasta Olsztyna zawiadamia w tym terminie wnioskodawcę o przyczynach opóźnienia oraz o terminie, w jakim rozpatrzy wniosek, nie dłuższym jednak niż 2 miesiące od dnia złożenia tego wniosku.

Podmioty ponownie wykorzystujące informację pochodzącą od Urzędu Miasta Olsztyna, powinny podczas ponownego jej wykorzystywania postępować zgodnie z „Warunkami ponownego wykorzystywania” opisanymi w Biuletynie Informacji Publicznej Urzędu Miasta Olsztyna w zakładce Ponowne wykorzystywanie informacji sektora publicznego


	V. TRYB ODWOŁAWCZY

	1. Organem odwoławczym od decyzji o odmowie wyrażenia zgody na ponowne wykorzystywanie informacji sektora publicznego oraz od decyzji o warunkach ponownego wykorzystywania lub o wysokości opłat za ponowne wykorzystywanie jest minister właściwy do spraw informatyzacji.

2. Wnioskodawca, który otrzymał ofertę zawierającą warunki ponownego wykorzystywania lub informację o wysokości opłat za ponowne wykorzystywanie, może w terminie 14 dni od dnia otrzymania oferty, złożyć sprzeciw z powodu naruszenia przepisów ustawy albo zawiadomić podmiot zobowiązany o przyjęciu oferty.

3. Brak zawiadomienia o przyjęciu oferty w terminie 14 dni od dnia otrzymania oferty jest równoznaczny z wycofaniem wniosku.

Do skarg rozpatrywanych w postępowaniach o ponowne wykorzystywanie stosuje się przepisy ustawy z dnia 30 sierpnia 2002 r. - Prawo o postępowaniu przed sądami administracyjnymi, z tym że:

1) przekazanie akt i odpowiedzi na skargę następuje w terminie 15 dni od dnia otrzymania skargi,

2) skargę rozpatruje się w terminie 30 dni od dnia otrzymania akt wraz z odpowiedzią na skargę.


	VI. PODSTAWA PRAWNA

	Ustawia z dnia 11 sierpnia 2021 r. o otwartych danych i ponownym wykorzystywaniu informacji sektora publicznego.


	VII. INNE INFORMACJE (UZUPEŁNIAJĄCE)

	W ramach ponownego wykorzystywania informacji sektora publicznego informacje są:
1) publikowane w Biuletynie Informacji Publicznej Urzędu Miasta Olsztyna,

2) publikowane w portalu otwartedane.olsztyn.eu,

     3) udostępniane na wniosek o ponowne wykorzystywanie.


	VIII. PRACOWNICY UDZIELAJĄCY INFORMACJI W SPRAWIE

	Imiona, nazwiska i numery telefonów pracowników odpowiedzialnych za merytoryczne udzielanie informacji interesantom wynikających z karty usługi:
- Ewa Tracewicz-Gieroim, tel. 89 50-60-529.
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