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Urząd Miasta

Olsztyna

	KARTA  USŁUGI
	KU-SD-16

	
	Udostępnianie informacji o środowisku 
i jego ochronie

	Nr MDOK:
46933.12.2025.
z dnia 

12.12.2025r.

	Komórka organizacyjna:
	                     Wydział Środowiska
Stanowisko ds. obsługi sekretariatu, prowadzenia i udziela                   

                 informacji o środowisku

	Tel./e-mail:
	               89 50 60 700
e-mail wydziałowy:ochronasrodowiska@olsztyn.eu

	I. WYMAGANE DOKUMENTY

	1. Wiosek o udostępnienie informacji o środowisku - załącznik 1.
Informację niewymagającą wyszukiwania, która może być przekazana w formie ustnej, udostępnia się bez pisemnego wniosku.


	II. MIEJSCE ZŁOŻENIA DOKUMENTÓW

	1. Korespondencyjnie na adres: Urząd Miasta Olsztyna, Plac Jana Pawła II 1, 10-101 Olsztyn.
2. Osobiście : Urząd Miasta Olsztyna, Plac Jana Pawła II 1, 10-101 Olsztyn, Kancelaria ogólna – pokój 20,
3. Email: ochronasrodowiska@olsztyn.eu
4. Adres do doręczeń elektronicznych (ADE): AE:PL-17230-81823-GHBTS-37.


	III. OPŁATY

	Udostępnienie informacji o środowisku i jego ochronie jest bezpłatne, gdy:
1) przekazanie informacji nastąpiło ustnie,
2) informacje o dokumentach znajdują się w publicznie dostępnym wykazie danych,                      a dokumenty zostały wyszukane i przejrzane w siedzibie organu administracji.

Udostępnienie informacji o środowisku i jego ochronie jest płatne, gdy:
1) informacji należało wyszukać,
2) sporządzone zostały kopie / skany dokumentów lub danych,
3) organ przesłał wnioskodawcy sporządzone kopie dokumentów lub danych.

Wysokość opłat za wyszukanie, skopiowanie lub skanowanie dokumentów została określona w rozporządzeniu Ministra Środowiska z dnia 12 listopada 2010 r. w sprawie opłat za udostępnianie informacji o środowisku. 

Opłatę uiszcza się po jej ustaleniu na rachunek

nr konta 10 10 30 1508 0000 0008 2300 1045
z dopiskiem "Opłata za udostępnienie informacji o środowisku i jego ochronie". 


	IV. TERMIN I SPOSÓB ZAŁATWIENIA

	      Termin rozpatrzenia wniosku:

· w dniu złożenia wniosku – dotyczy dokumentów, o których dane są zamieszczane w publicznie dostępnym wykazie danych o dokumentach zawierających informacje o środowisku i jego ochronie. 

· w pozostałych przypadkach - nie później niż jeden miesiąc, a w sprawach szczególnie skomplikowanych – dwa miesiące od dnia otrzymania wniosku 

	V. TRYB ODWOŁAWCZY

	Od decyzji służy prawo wniesienia odwołania do Samorządowego Kolegium Odwoławczego        w Olsztynie za pośrednictwem Prezydenta Olsztyna w terminie 14 dni od daty otrzymania zezwolenia.



	VI. PODSTAWA PRAWNA

	1) Ustawa z dnia 3 października 2008 r. o udostępnianiu informacji o środowisku i jego ochronie, udziale społeczeństwa w ochronie środowiska oraz ocenach oddziaływania na środowisko.
2) Ustawa z dnia 6 września 2001 r. o dostępie do informacji publicznej.
3) Rozporządzenie Ministra Środowiska z dnia 12 listopada 2010 r. w sprawie opłat                  za udostępnianie informacji o środowisku.

 Na podstawie ustawy z dnia 16 kwietnia 2004 r. o ochronie przyrody (Dz. U. z 2024 r.             

 poz. 1478 z późn. zm.)


	VII. INNE INFORMACJE (UZUPEŁNIAJĄCE)

	BRAK

	VIII. PRACOWNICY UDZIELAJĄCY INFORMACJI W SPRAWIE

	Luiza Masalska, 89 50-60-700
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	Podinspektor
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