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Urząd Miasta

Olsztyna

	KARTA  USŁUGI
	KU-Z-04

	
	Zgłoszenie do udzielenia dotacji podmiotom prowadzącym niepubliczne żłobki / kluby dziecięce/ zatrudniających opiekunów dziennych 
	MDOK:
43705.11.2025
z dnia 

18.11.2025

	Komórka organizacyjna:
	               Wydział Zdrowia i Polityki Społecznej

	Tel./e-mail:
	                   tel.  89 50 60 933

e-mail wydziałowy: zdrowie@olsztyn.eu

	I. WYMAGANE DOKUMENTY

	Wniosek o udzielenie dotacji w roku ……… podmiotowi prowadzącemu niepubliczny żłobek/ klub dziecięcy / podmiotowi zatrudniającemu dziennych opiekunów w Olsztynie – Załącznik nr 1


	II. MIEJSCE ZŁOŻENIA DOKUMENTÓW

	1. Kancelaria Ogólna Urzędu Miasta Olsztyna - Olsztyn, Pl. Jana Pawła II 1 

2. Kancelaria Wspomagająca Urzędu Miasta Olsztyna - Olsztyn, ul. Knosały 3, Budynek „A”
3. Wydział Zdrowia i Polityki Społecznej Urząd Miasta Olsztyna, ul. Knosały 3 Budynek A, pok. 15


	III. OPŁATY

	Bez opłat

	IV. TERMIN I SPOSÓB ZAŁATWIENIA

	Informacje ogólne:

1) Żłobki i kluby dziecięce mogą tworzyć i prowadzić gminy, osoby fizyczne oraz osoby prawne i jednostki organizacyjne nieposiadającej osobowości prawnej,

2) Opiekunem dziennym jest osoba fizyczna prowadząca działalność na własny rachunek lub zatrudniana przez gminę lub osoby prawne lub jednostki organizacyjne nieposiadające osobowości prawnej. 

3) Zgodnie z art. 60 ustawy z dnia 4 lutego 2011r. o opiece nad dziećmi w wieku do lat 3 gmina na terenie której funkcjonują podmioty niepubliczne prowadzące żłobki/ kluby dziecięce lub zatrudniające dziennych opiekunów, może w ramach posiadanych środków finansowych udzielać dotacji celowej na każde dziecko objęte opieką w ww. instytucjach opieki na dziećmi do lat 3. 

4) Wysokość i zasady udzielenia dotacji o której mowa w pkt. 2 określa Rada Miasta Olsztyna w drodze Uchwały.

5) Podmiotami uprawnionymi do uzyskania dotacji z budżetu Olsztyna na każde dziecko objęte opieką w żłobku lub klubie dziecięcym są podmioty, które zarejestrowały ww. placówki w Rejestrze żłobków i klubów dziecięcych prowadzonym przez Prezydenta Olsztyna oraz podmioty zatrudniające opiekunów dziennych, którzy zostali zgłoszeni do Wykazu opiekunów dziennych – prowadzonego przez Prezydenta Olsztyna. 

Tryb udzielania dotacji:

1) Podmiot, który uzyskał wpis do Rejestru żłobków i klubów dziecięcych prowadzonego przez Prezydenta Olsztyna i rozpoczął funkcjonowanie placówki lub podmiot, który zatrudnił dziennego opiekuna oraz  zgłosił go do Wykazu dziennych opiekunów, składa do Wydziału Zdrowia i Polityki Społecznej Urzędu Miasta Olsztyna wniosek o udzielenie dotacji stanowiący Załącznik Nr 1 do niniejszej Karty Usługi. 

2) Na podstawie złożonego wniosku, następuje w ciągu 7 dni weryfikacja wskazanych we wniosku danych ze stanem faktycznym oraz przygotowanie umowy o udzieleniu dotacji w danym roku.

3) Podpisanie umowy o udzieleniu dotacji z budżetu Olsztyna w danym roku budżetowym stanowi podstawę do przekazania środków finansowych na dany cel.

	V. TRYB ODWOŁAWCZY

	Nie dotyczy 


	VI. PODSTAWA PRAWNA

	1. Ustawa z dnia 4 lutego 2011r. o opiece nad dziećmi w wieku do lat 3.

2. Uchwała Rady Miasta Olsztyna w sprawie wysokości, zasad ustalenia oraz rozliczania dotacji celowej dla podmiotów niepublicznych prowadzących żłobki lub kluby dziecięce oraz podmiotów zatrudniających dziennych opiekunów w Olsztynie w danym roku budżetowym.

3. Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.

4. Umowa o udzieleniu dotacji na każde dziecko objęte opieką w niepublicznym żłobku lub klubie dziecięcym lub u opiekuna dziecięcego.


	VII. INNE INFORMACJE (UZUPEŁNIAJĄCE)

	1. Uchwała w sprawie ustalenia kwoty dotacji celowej podejmowana jest przez Radę Miasta Olsztyna na każdy rok budżetowy i obowiązuje przez okres danego roku.

2. Ww. uchwała podlega opinii Regionalnej Izby Obrachunkowej i ogłoszeniu w Dzienniku Urzędowym Województwa Warmińsko-Mazurskiego. 

Podmioty, które wpisały placówki opieki nad dziećmi do lat 3 do Rejestru żłobków i klubów dziecięcych prowadzonego przez Prezydenta Olsztyna oraz podmioty które zatrudniają dziennych opiekunów wpisanych do Wykazu dziennych opiekunów, składają wniosek 

o udzielenie dotacji z budżetu Olsztyna w danym roku budżetowym, aby uzyskać dofinansowanie na każde dziecko objęte opieką w placówce w danym roku.


	VIII. RODO Klauzula informacyjna o ochronie danych osobowych 

	Klauzula informacyjna o ochronie danych osobowych dostępna jest w Biuletynie Informacji Publicznej pod adresem https://bip.olsztyn.eu 

	IX. PRACOWNICY UDZIELAJĄCY INFORMACJI W SPRAWIE

	Imiona, nazwiska i numery telefonów pracowników odpowiedzialnych za merytoryczne udzielanie informacji interesantom wynikających z karty usługi.
1. Ewelina Starzyńska tel. 89 50 60 940



	- Urząd Miasta Olsztyna, Pl. Jana Pawła II 1, 10-101 Olsztyn, CENTRALA tel. 89 50 60 000
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