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Urząd Miasta

Olsztyna

	KARTA  USŁUGI
	KU-Z-03

	
	Zezwolenie na prowadzenie placówki wsparcia dziennego na terenie Olsztyna oraz tryb wygaśnięcia zezwolenia na prowadzenie placówki wsparcia dziennego

	MDOK:
43699.11.2025
z dnia 

18.11.2025

	Komórka organizacyjna:
	                           Wydział Zdrowia i Polityki Społecznej

	Tel./e-mail:
	                   tel.  89 50 60 933

e-mail wydziałowy: zdrowie@olsztyn.eu

	I. WYMAGANE DOKUMENTY

	1. Wniosek o uzyskanie zezwolenia na prowadzenie placówki wsparcia dziennego na terenie Olsztyna – Załącznik nr 1

2. Załączniki do wniosku:

1) dokumenty potwierdzające tytuł prawny do nieruchomości, na terenie której placówka wsparcia dziennego ma prowadzić działalność;

2) odpis z właściwego rejestru;

3) oświadczenie o numerze identyfikacyjnym REGON oraz numerze identyfikacji podatkowej NIP;

4) pozytywne opinie właściwego miejscowo komendanta powiatowego lub miejskiego Państwowej Straży Pożarnej i właściwego państwowego inspektora sanitarnego o warunkach bezpieczeństwa i higieny w budynku, w którym będzie mieścić się placówka wsparcia dziennego, oraz najbliższym jego otoczeniu, mając na uwadze specyfikę placówki;

5) statut placówki wsparcia dziennego lub jego projekt;

6) regulamin organizacyjny placówki wsparcia dziennego lub jego projekt;

7) informację o sposobie finansowania placówki wsparcia dziennego oraz o niezaleganiu w regulowaniu zobowiązań podatkowych i składek na ubezpieczenia społeczne, ubezpieczenie zdrowotne, Fundusz Pracy i Fundusz Gwarantowanych Świadczeń Pracowniczych.


	II. MIEJSCE ZŁOŻENIA DOKUMENTÓW

	1. Kancelaria Ogólna Urzędu Miasta Olsztyna - Olsztyn, Pl. Jana Pawła II 1 

2. Kancelaria Wspomagająca Urzędu Miasta Olsztyna - Olsztyn, ul. Knosały 3, Budynek „A”
3. Wydział Zdrowia i Polityki Społecznej Urząd Miasta Olsztyna, ul. Knosały 3 Budynek A, pok. 15


	III. OPŁATY

	Bez opłat

	IV. TERMIN I SPOSÓB ZAŁATWIENIA

	Sposób postępowania podczas rejestracji:

· w celu uzyskania zezwolenia należy złożyć wypełniony wniosek wraz z załącznikami

· przed wydaniem zezwolenia pracownicy Urzędu Miasta w Olsztynie mogą dokonać wizytacji lokalu, aby ustalić, czy placówka zapewnia bezpieczne i higieniczne warunki wychowania i opieki nad dziećmi. W trakcie wizytacji lokalu pracownicy mogą żądać przedłożenia dodatkowych dokumentów innych niż stanowiące załączniki do wniosku,

· zezwolenie na prowadzenie placówki wsparcia dziennego wydaje się na czas nieokreślony w formie pisemnej,

· od momentu wydania zezwolenia podmiot będzie podlegać nadzorowi gminy, w zakresie warunków i jakości świadczonej opieki w placówce wsparcia dziennego. 

Zezwolenie na prowadzenie placówki wsparcia dziennego, stwierdzenie wygaśnięcia zezwolenia oraz odmowa wydania zezwolenia realizowane są w terminie 30 dni od dnia złożenia stosowego wniosku przez podmiot prowadzący placówkę wsparcia dziennego.

	V. TRYB ODWOŁAWCZY

	 Odmowa wydania zezwolenia nastąpi, w przypadku gdy:

1)
podmiot nie spełnia warunków określonych w ustawie,

2)
wydano prawomocne orzeczenie zakazujące podmiotowi wykonywania działalności objętej zezwoleniem.

Zezwolenie na prowadzenie placówki wsparcia dziennego, stwierdzenie wygaśnięcia zezwolenia oraz odmowa wydania zezwolenia wydawane są w drodze decyzji administracyjnej, od której służy odwołanie do Samorządowego Kolegium Odwoławczego.


	VI. PODSTAWA PRAWNA

	Ustawa z dnia 9 czerwca 2011 roku o wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastępczej


	VII. INNE INFORMACJE (UZUPEŁNIAJĄCE)

	Zasady cofnięcia wydanego zezwolenia :

Jeżeli podmiot, któremu wydano zezwolenie na prowadzenie placówki wsparcia dziennego:

1) przestał spełniać warunki określone w ustawie,

2) nie przedstawi na żądanie, w wyznaczonym terminie, aktualnych dokumentów, o których mowa w art. 19 ustawy z dnia 9 czerwca 2011 roku o wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastępczej – Prezydent Olsztyna wyznacza dodatkowy termin na spełnienie tych warunków albo na dostarczenie wymaganych dokumentów lub informacji.

Po bezskutecznym upływie dodatkowego terminu, Prezydent stwierdza wygaśnięcie zezwolenia  na prowadzenie placówki wsparcia dziennego.


	VIII. RODO Klauzula informacyjna o ochronie danych osobowych 

	Klauzula informacyjna o ochronie danych osobowych dostępna jest w Biuletynie Informacji Publicznej pod adresem https://bip.olsztyn.eu 

	IX. PRACOWNICY UDZIELAJĄCY INFORMACJI W SPRAWIE

	Imiona, nazwiska i numery telefonów pracowników odpowiedzialnych za merytoryczne udzielanie informacji interesantom wynikających z karty usługi.
1. Zuzanna Litwińska tel. 89 50 60 938



	- Urząd Miasta Olsztyna, Pl. Jana Pawła II 1, 10-101 Olsztyn, CENTRALA tel. 89 50 60 000
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