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Urząd Miasta
Olsztyna

	KARTA  USŁUGI
	KU-PO-05

	
	Powiadomienie o utworzeniu terenowej jednostki organizacyjnej stowarzyszenia
	Wersja 1

	
	
	Data zatwierdzenia:
22.07.2020 r.

	Komórka organizacyjna:
	Biuro Pełnomocnika Prezydenta Olsztyna ds. Współpracy 
           z Organizacjami Pozarządowymi

	Tel./e-mail:
	                    Tel: 89/506-09-44
      e-mail wydziałowy: ngo@olsztyn.eu

	I. WYMAGANE DOKUMENTY

	1. Powiadomienie o utworzeniu terenowej jednostki organizacyjnej stowarzyszenia  (druk stanowi załącznik nr 1).
Załączniki do powiadomienia: 
1. Kopia Statutu stowarzyszenia ogólnokrajowego poświadczonego przez sąd rejestrowy.
2. Uchwała Zarządu Głównego o powołaniu terenowej jednostki organizacyjnej stowarzyszenia i wyznaczeniu dla niej obszaru działania.
3. Odpis z Krajowego Rejestru Sądowego zawierający informację o składzie Zarządu Głównego.
4. Protokół z Zebrania Założycielskiego terenowej jednostki organizacyjnej stowarzyszenia zawierający informację o składzie jej Zarządu oraz adresie siedziby.
5. Lista członków założycieli zawierająca:
a) imiona i nazwiska,
b) adresy zamieszkania,
c) daty urodzenia i miejsca urodzenia,
d) własnoręczne podpisy.


	II. MIEJSCE ZŁOŻENIA DOKUMENTÓW

	1. Kancelaria Ogólna Urzędu Miasta Olsztyna, Plac Jana Pawła II 1, pok. 20,22 (parter).
2. Informacja BOK – stanowisko w Biurze Obsługi Klienta , Plac Jana Pawła II 1     (wejście od narożnika budynku Ratusza od strony ul. 1 Maja),
3. Kancelaria Wspomagająca Urzędu Miasta Olsztyna, ul. Knosały 3, budynek A, pok. 11,
4.Biuro Pełnomocnika Prezydenta Olsztyna ds. Współpracy z Organizacjami Pozarządowymi                                               -      10-101 Olsztyn ul. Knosały 3 budynek A , pok. 27 , II piętro
       Telefon : 89 506-09-44,
       adres  e-mail: ngo@olsztyn.eu
5. Za pośrednictwem Poczty Polskiej na adres:  10-101 Olsztyn, Pl. Jana Pawła II 1, 
6. Przez Elektroniczną Skrzynkę Podawczą na platformie ePUAP (zgodnie z art. 63 § 3a kpa)


	III. OPŁATY

	           Nie ma obowiązku wniesienia opłaty skarbowej 


	IV. TERMIN I SPOSÓB ZAŁATWIENIA

	· Pisemne powiadomienie należy złożyć osobiście lub za pośrednictwem poczty.
· Termin odpowiedzi : instytucja cichej zgody – po upływie 30 dni od daty złożenia powiadomienia.


	V. TRYB ODWOŁAWCZY

	     Nie przewiduje się 


	VI. PODSTAWA PRAWNA

	Art. 20 ustawy z dnia 7 kwietnia 1989r- Prawo o stowarzyszeniach (t.j. Dz.U. z  2019r. poz. 713 ze zm.)


	VII.  KLAUZULA INFORMACYJNA O OCHRONIE DANYCH OSOBOWYCH

	Na podstawie art. 13 ust. 1 i ust. 2 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych osobowych) (Dz. Urz. UE. L. z 2016r. Nr 119, stron.1) (dalej jako: „RODO”), informujemy Panią/Pana 
o sposobie i celu, w jakim przetwarzamy Pani/Pana dane osobowe, a także o przysługujących Pani/Panu prawach, wynikających z regulacji o ochronie danych osobowych:
1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Gmina Miasto Olsztyn (dane adresowe: Plac Jana Pawła II 1 10-101 Olsztyn).
2. Wyznaczyliśmy inspektora ochrony danych, z którym może Pani/Pan kontaktować się we wszystkich sprawach dotyczących przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z praw związanych z przetwarzaniem danych osobowych drogą elektroniczną (iod@olsztyn.eu) lub pisemnie na adres Administratora danych.
3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane są w celu/celach: 
•
wypełnienia obowiązku prawnego ciążącego na Administratorze (art. 6 ust. 1 lit. c RODO),
•
wypełnienia obowiązków prawnych ciążących na Administratorze (art. 6 ust. 1 lit. e RODO),
•
realizacji zawartych umów (art. 6 ust. 1 lit. b RODO), w pozostałych przypadkach Pani/Pana dane osobowe przetwarzane są wyłącznie na podstawie udzielonej zgody w zakresie i celu określonym w treści zgody (art. 6 ust. 1 lit. a RODO).
4. Podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych są obowiązujące przepisy prawa, zawarte umowy lub udzielona przez Panią/ Pana zgoda.
5. Z danych osobowych będziemy korzystać do momentu zakończenia realizacji celów określonych w pkt 3, a po tym czasie przez okres oraz w zakresie wymaganym przez przepisy powszechnie obowiązującego prawa.
6. Pani/Pana dane mogą zostać przekazane: – organom władzy publicznej oraz podmiotom wykonującym zadania publiczne lub działających na zlecenie organów władzy publicznej, w zakresie i w celach, które wynikają z przepisów powszechnie obowiązującego prawa, innym podmiotom, które na podstawie stosownych umów podpisanych z Gminą Olsztyn przetwarzają dane osobowe dla których Administratorem jest Gmina Miasto Olsztyn reprezentowana przez Prezydenta Olsztyna.
7. Pani/Pana dane mogą być przetwarzane w sposób zautomatyzowany i nie będą podlegać profilowaniu.
8. Pan/Pana dane nie trafią poza Europejski Obszar Gospodarczy (obejmujący Unię Europejską, Norwegię, Liechtenstein i Islandię).
9. W związku z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych, przysługują Pani/Panu następujące prawa: 
•
prawo dostępu do danych osobowych,
•
prawo żądania sprostowania/poprawienia danych osobowych,
•
prawo żądania usunięcia danych osobowych przetwarzanych bezpodstawnie; informujemy, że w zakresie, w jakim Pani/Pana dane są przetwarzane na podstawie zgody ma Pani/Pan prawo wycofania zgody na przetwarzanie danych w dowolnym momencie,
•
prawo żądania ograniczenia przetwarzania danych osobowych,
•
prawo wyrażenia sprzeciwu wobec przetwarzania Pani/Pana danych osobowych ze względu na Pani/Pana szczególną sytuację – w przypadkach, gdy przetwarzamy dane na podstawie naszego prawnie usprawiedliwionego interesu,
•
prawo do przenoszenia Pani/Pana danych osobowych, tj. prawo otrzymania od nas swoich danych osobowych; prawo do przenoszenia danych osobowych przysługuje tylko co do tych danych, które przetwarzamy na podstawie Pani/Pana zgody,
•
prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego – Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, iż przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy ogólnego rozporządzenia o ochronie danych osobowych.
10. W przypadku gdy przetwarzanie danych osobowych odbywa się na podstawie zgody osoby na przetwarzanie danych osobowych (art. 6 ust. 1 lit a RODO), przysługuje Pani/Panu prawo do cofnięcia tej zgody w dowolnym momencie. Cofnięcie to nie ma wpływu na zgodność przetwarzania, którego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnięciem, z obowiązującym prawem.
11. W sytuacji, gdy przetwarzanie danych osobowych odbywa się na podstawie zgody osoby, której dane dotyczą, podanie przez Panią/Pana danych osobowych Administratorowi ma charakter dobrowolny.
12. Podanie przez Panią/Pana danych osobowych jest obowiązkowe, w sytuacji gdy przesłankę przetwarzania danych osobowych stanowi przepis prawa.

	VIII. PRACOWNICY UDZIELAJĄCY INFORMACJI W SPRAWIE

	Imiona, nazwiska i numery telefonów pracowników odpowiedzialnych za merytoryczne udzielanie informacji interesantom wynikających z karty usługi.
1. Bartosz Kamiński – Pełnomocnik Prezydenta Olsztyna ds. Współpracy z Organizacjami Pozarządowymi, tel. 89 506-09-44.  
2. Marta Jarosławska – Inspektor, tel. 89 506-09-47
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