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Urząd Miasta

Olsztyna

	KARTA USŁUGI
	KU-S-03

	
	Wpis do ewidencji uczniowskich klubów sportowych

	Nr MDOK:
39251.10.2025
z dnia 

20.10.2025

	Komórka organizacyjna:
	                  Wydział Sportu i Turystyki

	Tel./e-mail:
	                89 50-60 950 

 e-mail wydziałowy: sport@olsztyn.eu

	I. WYMAGANE DOKUMENTY

	1. Wniosek o wpis do ewidencji uczniowskich klubów sportowych (załącznik nr 1 - druk wniosku do pobrania).

 Wymagane załączniki do wniosku (oryginały dokumentów):
1) lista minimum 7 założycieli klubu, posiadających pełną zdolność do czynności prawnych 
z danymi wymaganymi przez ustawę o sporcie, tj.: imiona i nazwiska, daty 
i miejsca urodzenia, miejsca zamieszkania oraz własnoręczne podpisy założycieli;
2) protokół z zebrania założycielskiego zawierający:

1. uchwałę członków założycieli o utworzeniu uczniowskiego klubu sportowego,
2. uchwałę o przyjęciu statutu,
3. uchwałę o wyborze komitetu założycielskiego, jeśli został wybrany
4. uchwałę o wyborze organów statutowych (zarząd, komisja rewizyjna);

3) 2 egzemplarze statutu,
4) zgoda właściciela bądź zarządcy obiektu na wskazanie adresu siedziby uczniowskiego klubu sportowego.



	II. MIEJSCE ZŁOŻENIA DOKUMENTÓW

	1. Urząd Miasta Olsztyna, pl. Jana Pawła II 1, 10-101 Olsztyn, Kancelaria Ogólna (parter 
pok. 20).
2. Urząd Miasta Olsztyna, ul. Knosały 3, Kancelaria Wspomagająca budynek A, pok. 11 
(I piętro). 
3. Listownie na adres: Urząd Miasta Olsztyna, Plac Jana Pawła II 1, 10-101 Olsztyn.


	III. OPŁATY

	1. Wydanie decyzji administracyjnej w sprawie wpisu do ewidencji uczniowskich klubów sportowych nie podlega opłacie skarbowej.



	IV. TERMIN I SPOSÓB ZAŁATWIENIA

	1. W przypadku spełnienia wszystkich niezbędnych wymagań, organ prowadzący ewidencję uczniowskich klubów sportowych, dokonuje wpisu do ewidencji i wydaje decyzję administracyjną nie później niż w ciągu 1 miesiąca od dnia złożenia kompletu dokumentów.



	V. TRYB ODWOŁAWCZY

	Od decyzji administracyjnej przysługuje stronie odwołanie do Samorządowego Kolegium Odwoławczego w Olsztynie za pośrednictwem Prezydenta Olsztyna, w terminie 14 dni od daty jej doręczenia. 

	VI. PODSTAWA PRAWNA

	1. Ustawa z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie. 
2. Ustawa z dnia 7 kwietnia 1989 r. Prawo o stowarzyszeniach. 
3. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postępowania administracyjnego. 
4. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej. 
5. Rozporządzenie Ministra Sportu i Turystyki z 18 października 2011 r. w sprawie ewidencji klubów sportowych. 

	VII. INNE INFORMACJE (UZUPEŁNIAJĄCE)

	Brak

	VIII. PRACOWNICY UDZIELAJĄCY INFORMACJI W SPRAWIE

	Katarzyna Korzeb, tel 89 50 60 950



	

	
	STANOWISKO
	IMIĘ I NAZWISKO

	Opracował:
	Inspektor
	Katarzyna Korzeb

	Zaakceptował:
	Dyrektor
	Alicja Dzietowiecka



	Nr Mdok poprzedniej karty usługi


	NUMER
7578.02.2025




