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Załącznik nr 2 do uchwały LIII/1030/18
Rady Miasta Olsztyna
z dnia 26 września 2018 r.

STATUT 
CENTRUM INFORMATYCZNYCH USŁUG WSPÓLNYCH OLSZTYNA

Rozdział 1.
Przepisy ogólne

§ 1st 
1. Centrum Informatycznych Usług Wspólnych Olsztyna zwane dalej „Centrum”, jest jednostką organizacyjną Gminy Olsztyn nieposiadającą osobowości prawnej i działającą w formie jednostki budżetowej na podstawie następujących przepisów prawa:
1) ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym zwanej dalej „ustawą o samorządzie gminnym”;
2) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych;
3) ustawy z dnia 11 września 2021 r. – Prawo zamówień publicznych zwanej dalej „Prawem zamówień publicznych”;
4) ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości;
5) ustawy z dnia 7 maja 2010 r. o wspieraniu rozwoju usług i sieci telekomunikacyjnych zwanej dalej „ustawą o wspieraniu rozwoju usług i sieci telekomunikacyjnych”;
6) ustawy z dnia 16 lipca 2004 r. prawo telekomunikacyjne;
7) ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy dalej zwanej „Kodeksem pracy”;
8) ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorządowych;
9) ustawy z dnia 10 maja 2018 r o ochronie danych osobowych;
10) rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE - zwane dalej ogólne rozporządzenie o ochronie danych;
11) niniejszego Statutu.
§ 2nd 
1. Centrum jest jednostką obsługującą w rozumieniu art. 10b ust. 1 ustawy o samorządzie gminnym, dla: 
1) [bookmark: _Hlk521402367]jednostek organizacyjnych Gminy Olsztyn zaliczanych do sektora finansów publicznych wskazanych w załączniku do uchwały nr LIII/1030/18 Rady Miasta Olsztyna z dnia 26 września 2018 r. w sprawie zapewnienia wspólnej obsługi informatycznej oraz
2) dla innych podmiotów wskazanych w art. 10a pkt 2 i 3 ustawy o samorządzie gminnym, o ile Centrum zawarło z takim podmiotem porozumienie, o którym mowa w art. 10b ust. 3 ustawy o samorządzie gminnym, 
§ 3rd 
Centrum może używać skróconej nazwy „CIUWO”.
§ 4th 
Siedzibą Centrum jest Olsztyn. 
§ 5th 
Obszar działalności Centrum obejmuje obszar Gminy Olsztyn. 
§ 6th 
Centrum może posiadać własny znak graficzny. 

§ 7th 
Centrum ma prawo używać herbu i logo Gminy Olsztyn. 
§ 8th 
1. W zakresie obowiązków powierzonych Centrum w ramach wspólnej obsługi, o której mowa w art. 10a ustawy o samorządzie gminnym, Centrum świadczy jednostkom obsługiwanym usługi:
1) informatyczne; 
2) eksperckie; 
3) operatorskie 
- których szczegółowy zakres został opisany w § 15. 
§ 9th 
Centrum prowadzi w imieniu Gminy Olsztyn działalność, o której mowa w uchwale nr VI/51/11 Rady Miasta Olsztyna z dnia 23 lutego 2011 roku w sprawie wykonywania działalności w zakresie infrastruktury telekomunikacyjnej i sieci telekomunikacyjnych przez Gminę Olsztyn. 
§ 10th 
Centrum jest operatorem publicznej szerokopasmowej sieci telekomunikacyjnej MAN (Metropolitan Area Network) Olsztyn i sieci lokalnych jednostek obsługiwanych.
§ 11st 
Centrum jest odpowiedzialne za właściwe gospodarowanie posiadanym mieniem.
§ 12nd 
Centrum zarządza mieniem tj. infrastrukturą teleinformatyczną i systemami informatycznymi (m.in. sprzętem i oprogramowaniem) jednostek obsługiwanych niezbędnymi do realizacji celów statutowych Centrum, na mocy zawieranych umów i porozumień.
§ 13rd 
Centrum jako jednostka budżetowa jest pracodawcą w rozumieniu przepisów Kodeksu pracy. 
Rozdział 2.
Cele i zadania Centrum
§ 14th 
1. Celem działania Centrum jest: 
1) realizowanie polityki Gminy Olsztyn w obszarze informatyki poprzez świadczenie usług i wdrażanie standardów z zakresu informatyki dla jednostek obsługiwanych, jak również wspieranie rozwoju i dostępu do infrastruktury szerokopasmowej oraz innej infrastruktury informatycznej; 
2) wspieranie rozwoju i dostępu do technologii informatycznych; 
3) pozyskiwanie odpowiednich zasobów (ludzkich, finansowych, sprzętowych, programowych) do realizacji wyżej wskazanych celów. 
§ 15th 
1. Centrum w ramach pozyskanych zasobów jest odpowiedzialne za:
1) Świadczenie usług informatycznych dla jednostek obsługiwanych:
a) zapewnienie prawidłowego działania istniejących systemów informatycznych i infrastruktury informatycznej, w szczególności: aktualizacja oprogramowania, obsługa i usuwanie błędów i awarii, proponowanie usprawnień i nowych funkcjonalności,
b) zapewnienie właściwego stanu zabezpieczeń systemów informatycznych i zarządzanej infrastruktury informatycznej oraz telekomunikacyjnej (m.in. wykonywanie kopii bezpieczeństwa, profilaktyka antywirusowa, nadzór nad dostępem, sprawność zasilania awaryjnego),
c) zlecanie napraw i konserwacji systemów informatycznych i infrastruktury informatycznej oraz telekomunikacyjnej,
d) projektowanie, wdrażanie i rozbudowę centralnego systemu gromadzenia, wymiany i raportowania danych,
e) zapewnienie zgodnego z warunkami umów, licencji, gwarancji nadzoru nad eksploatacją systemów informatycznych i infrastruktury informatycznej i telekomunikacyjnej,
f) projektowanie, wdrażanie i rozbudowę centralnych systemów dziedzinowych oraz podsystemów dziedzinowych specyficznych dla danego obszaru działania, w tym systemów służących do komunikacji,
g) projektowanie, wdrażanie i rozbudowę odpowiednich rozwiązań pozwalających na udostępnianie informacji z systemów informatycznych i publikowanie ich w ramach idei OpenData,
h) projektowanie, wdrażanie i rozbudowę odpowiednich standardów transmisji danych w ramach eksploatowanych i nowych systemów,
i) projektowanie, wdrażanie i rozbudowę infrastruktury IT dla bezpiecznego dostępu do Internetu,
j) dostarczanie sprzętu i oprogramowania niezbędnego do realizacji strategii informatyzacji Gminy Olsztyn;
2)  Świadczenie usług eksperckich w obszarze informatyki dla jednostek obsługiwanych:
a) tworzenie, wdrażanie i koordynowanie strategii informatyzacji Gminy Olsztyn, 
b) tworzenie, wdrożenie i utrzymanie standardów i metodyk postępowania w procesie budowy, rozbudowy oraz utrzymania rozwiązań w obszarze informatyki i telekomunikacji, 
c) nadzór nad zachowaniem spójności i interoperacyjności rozwiązań w obszarze informatyki, 
d) przygotowywanie, udostępnianie i aktualizowanie usług elektronicznych na ePUAP,
e) opiniowanie, wydawanie warunków technicznych dla wniosków inwestycyjnych w zakresie informatyki, 
f) analizowanie i opiniowanie potrzeb zakupów oraz ich optymalizacja w obszarze informatyki 
w zakresie zgodności ze strategią informatyzacji Gminy Olsztyn oraz zgodności technologicznej, 
g) w ramach pomocniczych działań zakupowych w rozumieniu przepisów Prawa zamówień publicznych zapewnienie wsparcia dla działań zakupowych w obszarze informatyki, w szczególności przez:
· zapewnienie infrastruktury technicznej umożliwiającej zamawiającemu udzielanie zamówień lub zawieranie umów ramowych; 
· doradztwo dotyczące przeprowadzania lub planowania postępowań o udzielenie zamówienia; 
· przygotowanie postępowań o udzielenie zamówienia i przeprowadzanie ich, w imieniu i na rzecz zamawiającego, 
h) prowadzenie pomocniczych działań zakupowych w rozumieniu przepisów Prawa zamówień publicznych na potrzeby zamówień do których nie stosuje przepisów Prawa zamówień publicznych, prowadzonych zarówno na podstawie wewnętrznych regulaminów udzielania zamówień i jak i na podstawie szczególnych zasad, w szczególności poprzez:
· zapewnienie infrastruktury technicznej umożliwiającej zamawiającemu udzielanie zamówień lub zawieranie umów ramowych; 
· doradztwo dotyczące przeprowadzania lub planowania postępowań o udzielenie zamówienia; 
· przygotowanie postępowań o udzielenie zamówienia i przeprowadzanie ich, w imieniu i na rzecz zamawiającego; 
i) realizowanie zadań centralnego zamawiającego w rozumieniu przepisów Prawa zamówień publicznych w przypadku podjęcia stosownej uchwały przez organ stanowiący Gminy Olsztyn zgodnie z Prawem zamówień publicznych,
j) pozyskiwanie środków z funduszy europejskich i krajowych na potrzeby działań zakupowych, rozbudowy infrastruktury i systemów w obszarze informatyki oraz szkoleń, 
k) organizowanie szkoleń, 
l) realizacja zakupów wspólnych, 
m) planowanie i uruchamianie scentralizowanych rozwiązań w obszarze informatyki 
i telekomunikacji, 
n) realizacja programów i projektów finansowanych ze środków pochodzących z budżetu Unii Europejskiej oraz niepodlegających zwrotowi środków pochodzących ze źródeł zagranicznych, w szczególności realizacja i utrzymanie projektu „Cyfrowy Olsztyn” ,
3) Świadczenie usług operatora telekomunikacyjnego: 
a) świadczenie za pomocą sieci szerokopasmowej publicznie dostępnej usługi dostępu do Internetu dla jednostek obsługiwanych oraz podmiotów obsługiwanych przez te jednostki tj. mieszkańców oraz gości Gminy Olsztyn, 
b) budowa, modernizacja i eksploatacja infrastruktury światłowodowej i sieci informatycznych dla jednostek obsługiwanych, 
c) dostarczanie sieci światłowodowej i zapewnienie dostępu do jej infrastruktury jednostkom obsługiwanym, 
d) zarządzanie wybudowaną infrastrukturą telekomunikacyjną na terenie Gminy Olsztyn; 
e) świadczenie z wykorzystaniem posiadanej infrastruktury światłowodowej i sieci informatycznych, usług na rzecz: 
· jednostek obsługiwanych, 
· użytkowników końcowych - w zakresie i na warunkach określonych w art. 6 i art. 7 ustawy o wspieraniu rozwoju usług i sieci telekomunikacyjnych, 
· przedsiębiorców telekomunikacyjnych. 
4) Świadczenie usług eksperckich w obszarze bezpieczeństwa informacji i ochrony danych osobowych dla jednostek obsługiwanych:
a) tworzenie, wdrożenie i aktualizacja standardów i metodyk postępowania oraz dokumentów dotyczących bezpieczeństwa informacji, w tym ochrony danych osobowych, 
b) udzielanie konsultacji i organizowanie szkoleń wewnętrznych dotyczących bezpieczeństwa informacji i ochrony danych osobowych,
c) wsparcie w wykonywaniu analiz i prowadzeniu audytów wewnętrznych z zakresu bezpieczeństwa informacji i ochrony danych osobowych,
d) pełnienie funkcji i wykonywanie obowiązków inspektora ochrony danych, wynikających z przepisów o ochronie danych osobowych, w tym ogólnego rozporządzenia o ochronie danych.

§ 16th 
1. Dla zapewnienia realizacji zadań statutowych Centrum współpracuje z jednostkami obsługiwanymi, innymi jednostkami i instytucjami jak również, w razie zagrożenia bezpieczeństwa publicznego, odpowiednimi państwowymi jednostkami organizacyjnymi powołanymi do zachowania bezpieczeństwa publicznego i interesu państwowego.
2. W celu realizacji celów i zadań Centrum może zawrzeć z jednostką obsługiwaną porozumienie, precyzujące poziom świadczenia usług (z ang. Service Level Agreement), o których mowa w § 15, zwane również „SLA”, które określa co najmniej: 
1) szczegółowy zakres świadczonych usług dla jednostki obsługiwanej; 
2) formułę zgłaszania potrzeb związanych ze świadczeniem usług przez Centrum; 
3) wskazanie rodzajów zgłoszeń serwisowych; 
4) dni serwisowe. 
3. SLA zawierają usługi wybrane z katalogu usług Centrum.
4. W odniesieniu do jednostek, o których mowa w art. 10a pkt 2 i 3 ustawy o samorządzie gminnym, SLA może stanowić porozumienie, o którym mowa art. 10b ust. 3 zd. 2 ustawy o samorządzie gminnym i w takim przypadku poza informacjami wskazanymi w pkt. 2 lit. 1) – 4) powyżej, zawiera ono również zakres obowiązków realizowanych na rzecz jednostki obsługiwanej powierzonych Centrum w ramach wspólnej obsługi.
5. Centrum prowadzi rejestr zawartych porozumień SLA. 

§ 17th 
Centrum przetwarza – na podstawie i w granicach prawa - wszelkie dane niezbędne dla realizacji obowiązków powierzonych w ramach wspólnej obsługi, w szczególności dane osobowe w administrowanych przez Centrum systemach informatycznych w jednostkach obsługiwanych na podstawie zawartych umów, o których mowa we właściwych przepisach o ochronie danych osobowych. 
Rozdział 3.
Struktura organizacyjna
§ 18th 
1. Strukturę organizacyjną Centrum oraz zakres i zasady działania poszczególnych komórek organizacyjnych, w tym podział czynności i odpowiedzialności pracowników, określa regulamin organizacyjny Centrum. 
2. Regulamin organizacyjny Centrum nadaje Dyrektor po zatwierdzeniu przez Prezydenta Olsztyna.
3. Zasady organizacji i czasu pracy określa regulamin pracy nadany przez Dyrektora.
4. Zasady wynagradzania pracowników określa regulamin wynagradzania nadany przez Dyrektora. 
5. Zasady przyznawania pracownikom świadczeń z zakładowego funduszu świadczeń socjalnych określa regulamin zakładowego funduszu świadczeń socjalnych nadany przez Dyrektora.
Rozdział 4.
Organy zarządzające
§ 19th 
1. Działalnością Centrum kieruje Dyrektor. 
2. Dyrektora zatrudnia i zwalnia Prezydent Olsztyna 
3. Dyrektor reprezentuje Centrum na zewnątrz, zarządza jednostką obsługującą i składa oświadczenia woli jednoosobowo, w granicach pełnomocnictwa udzielonego przez Prezydenta Olsztyna. 
4. Dyrektora w czasie jego nieobecności zastępuje Zastępca Dyrektora w zakresie wynikającym z pełnomocnictwa udzielonego przez Dyrektora.
5. Do czynności przekraczających zakres pełnomocnictwa wymagana jest zgoda w postaci odrębnego pełnomocnictwa Prezydenta Olsztyna.
6. Dyrektor może udzielać dalszych pełnomocnictw pracownikom Centrum oraz osobom trzecim, w zakresie wynikającym z pełnomocnictwa udzielonego Dyrektorowi przez Prezydenta Olsztyna, o którym mowa w ust. 3. 
7. Dyrektor zatrudnia i zwalnia pracowników Centrum oraz dokonuje wszelkich pozostałych czynności z zakresu stosunku pracy. 
§ 20th 
1. Dyrektor wykonuje zadania przy pomocy swoich Zastępców i Głównego Księgowego Centrum oraz    pozostałych pracowników Centrum. 
2. Zastępcy Dyrektora i Główny Księgowy działają w zakresie spraw powierzonych przez Dyrektora oraz wynikających z zakresu ich obowiązków i ponoszą przed nim odpowiedzialność za podejmowane decyzje. 
§ 21st 
1. Do podstawowych uprawnień i obowiązków Dyrektora należy:
1) realizacja zadań określonych w niniejszym statucie; 
2) samodzielne podejmowanie decyzji zgodnie z zakresem pełnomocnictwa udzielonego przez Prezydenta Olsztyna; 
3) zatwierdzanie rocznych planów finansowych Centrum;
4) zatwierdzanie rocznych sprawozdań z działalności Centrum;
5) ustalanie wewnętrznej organizacji pracy Centrum, a zwłaszcza określanie zakresów obowiązków, uprawnień i odpowiedzialności pracowników zatrudnionych na poszczególnych stanowiskach; 
6) zapewnienie pracownikom Centrum bezpiecznych i higienicznych warunków pracy; 
7) ustalanie systemu kontroli wewnętrznej Centrum; 
8) ustalanie zasad i zapewnienie sprawnego obiegu dokumentów, w tym finansowo - księgowych; 
9) zarządzanie środkami finansowymi Centrum; 
10) prawidłowe gospodarowanie mieniem Centrum; 
11) współpraca z dyrektorami i kierownikami jednostek obsługiwanych. 
Rozdział 5.
Nadzór i kontrola
§ 22nd 
1. Organem sprawującym nadzór nad Centrum jest Prezydent Olsztyna. 
2. W ramach sprawowanego nadzoru Prezydent Olsztyna jest w szczególności uprawniony do: 
1) dokonywania kontroli działalności Centrum; 
2) dokonywania oceny prawidłowości wykorzystania środków przeznaczonych na działalność statutową Centrum. 
Rozdział 6.
Gospodarka finansowa
§ 23rd 
1. Centrum prowadzi gospodarkę finansową według zasad określonych w ustawie o finansach publicznych dla jednostek budżetowych. 
2. Za prawidłową gospodarkę finansową odpowiedzialność ponosi Dyrektor Centrum. 
3. Podstawą gospodarki finansowej Centrum jest roczny plan finansowy stanowiący część budżetu Gminy Olsztyn uchwalonego przez Radę Miasta Olsztyna. Zmiany planu finansowego w ciągu roku budżetowego mogą być dokonywane wyłącznie na zasadach określonych w ustawie o finansach publicznych. 
4. Dyrektor Centrum może powierzyć określone obowiązki w zakresie gospodarki finansowej pracownikom Centrum. 
Rozdział 7.
Postanowienia końcowe
§ 24th 
Zmiany statutu mogą być dokonywane w drodze odrębnych uchwał Rady Miasta Olsztyna. 
§ 25th 
Przekształcenie Centrum lub jego likwidacja wymaga stosownej uchwały Rady Miasta Olsztyna.
