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Urząd Miasta

Olsztyna

	KARTA  USŁUGI
	KU-SD-01

	
	Pozwolenie na wytwarzanie odpadów
	Nr MDOK:

7640.02.2025

z dnia 

28.03.2025 r.

	Komórka organizacyjna:
	
Wydział Środowiska 

	Tel./e-mail:
	89 50 60 700 (sekretariat)

e-mail wydziałowy: ochronasrodowiska@olsztyn.eu

	I. WYMAGANE DOKUMENTY
	

	Wniosek o wydanie pozwolenia na wytwarzanie odpadów, które powstają
w związku z eksploatacją instalacji, jeżeli podmiot wytwarza powyżej 1 Mg odpadów niebezpiecznych rocznie lub powyżej 5 tysięcy Mg odpadów innych niż niebezpieczne rocznie powinien zawierać:

1) oznaczenie prowadzącego instalację, jego adres zamieszkania lub siedziby;

1a) oznaczenie głównego prowadzącego instalację lub określenie zakresu odpowiedzialności poszczególnych prowadzących oznaczone części instalacji za eksploatację instalacji zgodnie z przepisami ochrony środowiska, w przypadku określonym w art. 183b;

2) adres zakładu, na którego terenie prowadzona jest eksploatacja instalacji;

3) informację o tytule prawnym do instalacji;

4) informacje o rodzaju instalacji, stosowanych urządzeniach i technologiach oraz charakterystykę techniczną źródeł powstawania i miejsc emisji;

5) ocenę stanu technicznego instalacji;

6) informację o rodzaju prowadzonej działalności;

7) opis zakładanych wariantów funkcjonowania instalacji;

8) blokowy (ogólny) schemat technologiczny wraz z bilansem masowym i rodzajami wykorzystywanych materiałów, surowców i paliw, istotnych z punktu widzenia wymagań ochrony środowiska;

9) informację o energii wykorzystywanej lub wytwarzanej przez instalację;

10) wielkość i źródła powstawania albo miejsca emisji - aktualnych i proponowanych -                  w trakcie normalnej eksploatacji instalacji oraz w warunkach odbiegających od normalnych, w szczególności takich jak rozruch i wyłączenia;

10a) warunki lub parametry charakteryzujące pracę instalacji, określające moment zakończenia rozruchu i moment rozpoczęcia wyłączania instalacji ;

11) proponowane procedury monitorowania procesów technologicznych istotnych z punktu widzenia wymagań ochrony środowiska, w szczególności pomiaru lub ewidencjonowania wielkości emisji oraz wymagań ochrony przeciwpożarowej w przypadku pozwolenia na wytwarzanie odpadów uwzględniającego zbieranie lub przetwarzanie odpadów;

12) deklarowany termin i sposób zakończenia eksploatacji instalacji lub jej oznaczonej części, niestwarzający zagrożenia dla środowiska, jeżeli zakończenie eksploatacji jest przewidywane w okresie, na który ma być wydane pozwolenie;

12a) deklarowany łączny czas dalszej eksploatacji instalacji, jeżeli ma on wpływ na określenie wymagań ochrony środowiska, oraz deklarowany sposób dokumentowania czasu tej eksploatacji;

12b) deklarowany termin oddania instalacji do eksploatacji – w przypadku podmiotu podejmującego realizację nowej instalacji;

13) czas, na jaki wydane ma być pozwolenie (nie dłużej niż na 10 lat);

14) numer identyfikacji podatkowej (NIP) oraz numer REGON posiadacza odpadów, o ile został nadany;

15) wyszczególnienie rodzajów odpadów przewidzianych do wytwarzania, z uwzględnieniem ich podstawowego składu chemicznego i właściwości;

16) określenie ilości odpadów poszczególnych rodzajów przewidzianych do wytwarzania                 w ciągu roku;

17) wskazanie sposobów zapobiegania powstawaniu odpadów lub ograniczania ilości odpadów 
i ich negatywnego oddziaływania na środowisko;

18) opis dalszego sposobu gospodarowania odpadami, z uwzględnieniem zbierania, transportu, odzysku i unieszkodliwiania odpadów;

19) wskazanie miejsca i sposobu oraz rodzajów magazynowanych odpadów;

20) proponowaną formę i wysokość zabezpieczenia roszczeń, o którym mowa w art. 48a ustawy o odpadach (w przypadku wniosku o wydanie pozwolenia na wytwarzanie odpadów uwzględniającego zbieranie lub przetwarzanie odpadów).
Załączniki do wniosku:
1.  dokument potwierdzający, że wnioskodawca jest uprawniony do występowania w obrocie  prawnym, jeżeli prowadzący instalację nie jest osobą fizyczną,
2.  streszczenie wniosku sporządzone w języku niespecjalistycznym,
3.  operat przeciwpożarowy spełniający wymagania określone w art. 42 ust. 4b pkt 1 ustawy
o odpadach oraz w przepisach wydanych na podstawie art. 43 ust. 8 tej ustawy, wykonany przez rzeczoznawcę do spraw zabezpieczeń przeciwpożarowych, o którym mowa w rozdziale 2a ustawy z dnia 24 sierpnia 1991 r. o ochronie przeciwpożarowej
(z wyłączeniem postępowań dotyczących pozwoleń na wytwarzanie odpadów, które dotyczą wyłącznie odpadów niepalnych oraz z wyłączeniem zakładu stwarzającego zagrożenie wystąpienia poważnej awarii przemysłowej);

4.  postanowienie, o którym mowa w art. 42 ust. 4c ustawy o odpadach (z wyłączeniem postępowań dotyczących pozwoleń na wytwarzanie odpadów, które dotyczą wyłącznie odpadów niepalnych oraz z wyłączeniem zakładu stwarzającego zagrożenie wystąpienia poważnej awarii przemysłowej);

5.  zaświadczenie o niekaralności prowadzącego instalację:

a) za przestępstwa przeciwko środowisku,

b) będącego osobą fizyczną albo wspólnika, prokurenta, członka rady nadzorczej lub członka zarządu prowadzącego instalację będącego osobą prawną albo jednostką organizacyjną nieposiadającą osobowości prawnej za przestępstwa,
o których mowa w art. 163, art. 164 lub art. 168 w związku z art. 163 § 1 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. - Kodeks karny;

6.  kserokopia dokumentu potwierdzającego, że wnioskodawca posiada tytuł prawny do terenu, na którym magazynuje odpady;
7.  oświadczenie wytwórcy odpadów, że jest mikroprzedsiębiorcą lub małym, lub średnim przedsiębiorcą, 
8.  dokument potwierdzający dokonanie opłaty skarbowej. 


	

	II. MIEJSCE ZŁOŻENIA DOKUMENTÓW
	

	
1. W formie elektronicznej poprzez:

a) Adres Doręczeń Elektronicznych (ADE): /AE:PL-17230-81823-GHBTS-37

b) Elektroniczną Skrzynkę Podawczą Urzędu Miasta Olsztyna na Elektronicznej Platformie Usług Administracji Publicznej (ePUAP) - /urzadmiastaolsztyn/SkrytkaESP


2. W formie papierowej:
a) złożony w Kancelarii Ogólnej UMO, Plac Jana Pawła II 1, pok. 20, 22 (parter)

b) przesłany pocztą na adres: Urząd Miasta Olsztyna, Plac Jana Pawła II 1, 10-101 Olsztyn

	

	III. OPŁATY
	

	· od wydania pozwolenia – 2011 zł
lub 506 zł dla mikro-, średnich i małych przedsiębiorców

· od złożonego dokumentu stwierdzającego udzielenie pełnomocnictwa lub prokury oraz jego odpisu, wypisu lub kopii dla osoby załatwiającej sprawę (z wyłączeniem pełnomocnictwa udzielanego małżonkowi, wstępnemu, zstępnemu lub rodzeństwu lub gdy mocodawcą jest podmiot zwolniony z opłaty skarbowej) - 17 zł

Dowód zapłaty należnej opłaty skarbowej należy załączyć do wniosku.

	

	IV. TERMIN I SPOSÓB ZAŁATWIENIA
	

	· Sprawy rozpatrywane są nie później niż w ciągu 1 miesiąca od dnia wszczęcia postępowania, a sprawy szczególnie skomplikowane nie później niż w ciągu 2 miesięcy. 
Do powyższych terminów nie wlicza się terminów przewidzianych w przepisach prawa dla dokonania określonych czynności, okresów zawieszenia postępowania, okresu trwania mediacji oraz okresów  opóźnień spowodowanych z winy strony albo przyczyn niezależnych od organu. 
· Opłatę skarbową za wydanie zezwolenia należy wpłacić na rachunek Urzędu Miasta

Numer rachunku bankowego dla opłaty skarbowej:
09 1030 1508 0000 0008 2310 0003
Urząd Miasta Olsztyna, Plac Jana Pawła II nr 1, 10-101 Olsztyn

- Wydział Podatków i Opłat
Odbiór pozwolenia - osobiście lub za zwrotnym potwierdzeniem odbioru.

	

	V. TRYB ODWOŁAWCZY
	

	Od decyzji służy prawo wniesienia odwołania do Samorządowego Kolegium Odwoławczego w Olsztynie za pośrednictwem Prezydenta Olsztyna w terminie 14 dni od daty otrzymania zezwolenia.

	

	VI. PODSTAWA PRAWNA
	

	
Art. 184 ustawy z dnia 27 kwietnia 2001 r. Prawo ochrony środowiska 

	

	VII. INNE INFORMACJE (UZUPEŁNIAJĄCE)
	

	Brak
	

	VIII. RODO Klauzula informacyjna o ochronie danych osobowych 
	

	Klauzula informacyjna o ochronie danych osobowych dostępna jest w BIP pod adresem https://umolsztyn.bip.gov.pl zakładka Ochrona danych osobowych
	

	IX. PRACOWNICY UDZIELAJĄCY INFORMACJI W SPRAWIE
	

	tel. kontaktowy do pracowników właściwych w sprawie:

Urząd Miasta Olsztyna, ul. Wyzwolenia 30, tel. 89 50 60 … nr wew.:
wew. 682, wew. 676, wew. 700 (sekretariat Wydziału)
	


	- Urząd Miasta Olsztyna, Pl. Jana Pawła II 1, 10-101 Olsztyn, CENTRALA tel. 89 527 31 11
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	Zaakceptował:
	Dyrektor
	Ewa Łukasik-Błażejewicz



	Nr Mdok poprzedniej karty usługi


	NUMER

3607.01.2023



