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Urząd Miasta

Olsztyna

	KARTA  USŁUGI
	KU-E-02

	
	Postępowanie egzaminacyjne

na stopień nauczyciela mianowanego

	z dnia 

18.04.2024 r.

	Komórka organizacyjna:
	                         Wydział Edukacji

         stanowisko ds. szkół podstawowych

	Tel./e-mail:
	

	I. WYMAGANE DOKUMENTY

	Wniosek o podjęcie postępowania egzaminacyjnego na stopień nauczyciela mianowanego                         adresowany do Prezydenta Olsztyna wraz z załączoną dokumentacją, która obejmuje:
A – dla postępowań egzaminacyjnych przeprowadzanych na podstawie przepisów art. 9b ust. 4 pkt 2 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. – Karta Nauczyciela (Dz. U. z 2021 r. poz. 1762 ze zm. – w brzmieniu                   do 31 sierpnia 2022 r.) w związku z art. 10 ust. 1-5 ustawy z dnia 5 sierpnia 2022 r. o zmianie ustawy                                  – Karta Nauczyciela oraz niektórych innych ustaw (Dz. U.  z 2022 r. poz. 1730 ze zm.):
1. dokumenty potwierdzające posiadane kwalifikacje zawodowe, akt nadania stopnia awansu zawodowego nauczyciela kontraktowego;

2. zaświadczenie dyrektora szkoły o:

a) wymiarze zatrudnienia oraz nauczanym przedmiocie lub rodzaju prowadzonych zajęć w dniu wydania zaświadczenia oraz w okresie odbywania stażu, ze wskazaniem wszystkich szkół, w których nauczyciel odbywał staż,
b) dacie zatwierdzenia planu rozwoju zawodowego i dacie złożenia przez nauczyciela sprawozdania                          z realizacji tego planu,
c) przyczynach wydłużenia okresu stażu oraz zaliczenia dotychczas odbytego stażu, ze wskazaniem podstawy prawnej odpowiednio wydłużenia albo zaliczenia okresu stażu oraz okresu nieobecności                 w pracy lub niepozostawania w stosunku pracy;

3. sprawozdanie z realizacji planu rozwoju zawodowego;

4. ocenę dorobku zawodowego za okres stażu.

(dokumenty ujęte w punktach 1, 3 i 4 przekazuje się w formie kopii poświadczonych przez dyrektora szkoły                     za zgodność z oryginałem)

B – dla postępowań egzaminacyjnych przeprowadzanych na podstawie przepisów art. 9b ust. 1 i 4 pkt 2 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. – Karta Nauczyciela (Dz. U. z 2023 r. poz. 984 ze zm.) oraz art. 10 ust. 6 pkt 1 ustawy z 5 sierpnia 2022 r. o zmianie ustawy – Karta Nauczyciela oraz niektórych innych ustaw (Dz. U. z 2022 r. poz. 1730 ze zm.):
1) dokumenty potwierdzające posiadane kwalifikacje zawodowe;

2) zaświadczenie dyrektora szkoły zawierające informację o odbyciu przygotowania do zawodu nauczyciela, wymiarze zatrudnienia i nauczanym przedmiocie lub rodzaju prowadzonych zajęć                        w okresie odbywania przygotowania do zawodu nauczyciela, wraz ze wskazaniem wszystkich szkół,                  w których odbywało się przygotowanie do zawodu nauczyciela;

3) kartę oceny pracy zawierającą ocenę, o której mowa w art. 9b ust. 1 pkt 3 ww. Karty Nauczyciela;

4) pozytywną opinię o przeprowadzonych zajęciach, o której mowa w art. 9fa ust. 8 ww. Karty Nauczyciela.

(dokumenty ujęte w punktach 1, 3 i 4 przekazuję w formie kopii poświadczonych przez dyrektora szkoły                                        za zgodność z oryginałem)
(wzór wniosku – odpowiednio –  załącznik nr 1 albo  załącznik nr 2)


	II. MIEJSCE ZŁOŻENIA DOKUMENTÓW

	Sekretariat Wydziału Edukacji Urzędu Miasta Olsztyna

ul. Knosały 3

10-101 Olsztyn

	III. OPŁATY

	Brak

	IV. TERMIN I SPOSÓB ZAŁATWIENIA

	    Nauczyciel kontraktowy składa wniosek o podjęcie postępowania egzaminacyjnego w roku uzyskania pozytywnej oceny dorobku zawodowego za okres stażu:

· nauczycielom, którzy złożą wnioski do dnia 30 czerwca danego roku, Prezydent Olsztyna wydaje decyzję                 o nadaniu lub o odmowie nadania stopnia awansu zawodowego w terminie do dnia 31 sierpnia danego roku, 

· nauczycielom, którzy złożą wnioski do dnia 31 października danego roku, Prezydent Olsztyna wydaje decyzję o nadaniu lub o odmowie nadania stopnia awansu zawodowego w terminie do dnia 31 grudnia danego roku.

	V. TRYB ODWOŁAWCZY

	Do Warmińsko-Mazurskiego Kuratora Oświaty za pośrednictwem Prezydenta Olsztyna.

	VI. PODSTAWA PRAWNA

	1. Ustawa z dnia 26 stycznia 1982 r. - Karta Nauczyciela (Dz. U. z 2023 r. poz. 984 z późn. zm.).
2. Rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 26 lipca 2018 r. w sprawie uzyskiwania stopni awansu zawodowego przez nauczycieli (Dz. U. z 2020 r. poz. 2200).

3. Rozporządzenie Ministra Edukacji i Nauki z dnia 6 września 2022 r. w sprawie uzyskiwania stopni awansu zawodowego przez nauczycieli (Dz. U. z 2022 r. poz. 1914).
Rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 1 sierpnia 2017 r. w sprawie szczegółowych kwalifikacji wymaganych od nauczycieli (Dz. U. z 2023 r. poz. 2102).

	VII. INNE INFORMACJE (UZUPEŁNIAJĄCE)

	KLAUZULA   INFORMACYJNA

dotycząca realizacji zdań związanych z przetwarzaniem danych osobowych

w związku ze złożeniem przez nauczyciela 

zatrudnionego w przedszkolu, szkole lub placówce prowadzonej przez Miasto Olsztyn wniosku              
o podjęcie postępowania egzaminacyjnego na stopień nauczyciela mianowanego, 

wymagana przepisem art. 13 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia                          27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych                             i w sprawie swobodnego przepływu takich danych (RODO):

1) administratorem danych osobowych jest Prezydent Olsztyna, Plac Jana Pawła II 1, 10-101 Olsztyn;

2) Prezydent Olsztyna powołał Inspektora Ochrony Danych – Pana Zbigniewa Korzeniewskiego, z którym kontakt jest możliwy pod adresem email: iod@olsztyn.eu lub pod numerem telefonu: +48 89 5273111                  wew. 384;
3) dane osobowe przetwarzane będą w celu przeprowadzenia, na wniosek nauczyciela zatrudnionego                               w przedszkolu, szkole lub placówce prowadzonych przez Miasto Olsztyn, postępowania egzaminacyjnego na stopień nauczyciela mianowanego oraz wydania decyzji o nadaniu lub odmowie nadania stopnia awansu zawodowego nauczyciela mianowanego;

4) dane osobowe będą przekazywane innym podmiotom wyłącznie na podstawie przepisów prawa;
5) dane osobowe będą przechowywane od daty otrzymania przez nauczyciela decyzji o nadaniu lub odmowie nadania stopnia awansu zawodowego nauczyciela mianowanego przez okres wynikający                 z Jednolitego rzeczowego wykazu akt dla Miasta Olsztyna; 

6) do ustalonego terminu egzaminu na stopień nauczyciela mianowanego przysługuje prawo dostępu  do swoich danych osobowych, jak również prawo żądania ich sprostowania, usunięcia lub ograniczenia przetwarzania;

7) w przypadku stwierdzenia, że przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy o ochronie danych osobowych istnieje prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, tj. Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych – ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa;
podanie danych osobowych wynika z realizacji przepisów Rozdziału 3a ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r.                  – Karta Nauczyciela (Dz. U. z 2023 r. poz. 984 ze zm.) oraz rozporządzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 26 lipca 2018 r. w sprawie uzyskiwania stopni awansu zawodowego przez nauczycieli (Dz. U. z 2020 r. poz. 2200).

	VIII. PRACOWNICY UDZIELAJĄCY INFORMACJI W SPRAWIE

	Sylwia Płaszczyńska-Capłap  tel. 89-50-60-907


	- Urząd Miasta Olsztyna, Pl. Jana Pawła II 1, 10-101 Olsztyn, CENTRALA tel. 89 527 31 11
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