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Urząd Miasta

Olsztyna

	KARTA  USŁUGI
	KU-GGN-III-08

	
	Wyłączenie gruntu z produkcji rolniczej

	MDOK:
34642.09.2025

z dnia 

17.09.2025 r.

	Komórka organizacyjna:
	Wydział Geodezji i Gospodarki Nieruchomościami
Referat Gospodarowania Nieruchomościami Skarbu Państwa

	Tel./e-mail:
	Tel. 89 50 60 340
e-mail wydziałowy: geodezja@olsztyn.eu

	I. WYMAGANE DOKUMENTY

	1. Wniosek o wyłączenie gruntu z produkcji rolniczej – załącznik 1.
2. Załączniki do wniosku:  
· projekt zagospodarowania terenu działki sporządzony na mapie ewidencyjnej lub mapie do celów projektowych z zaznaczoną graficznie i rozliczoną w użytkach
i klasach powierzchnią gruntu objętego wnioskiem (w przypadku objęcia wnioskiem części działki). 

W przypadku występowania – graficzny zasięg gruntów organicznych (gleb torfowych 
i murszowych) rozliczony w użytkach i klasach powierzchni gruntu, 

· opinia geologiczna stanowiąca o pochodzeniu gleb na wyłączanym z produkcji rolniczej terenie,
· ostateczna decyzja o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu w przypadku braku miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego dla działki objętej wnioskiem,
· w przypadku działania przez pełnomocnika – oryginał pełnomocnictwa do występowania 
w sprawie wyłączenia z produkcji rolniczej wraz z dowodem uiszczenia opłaty skarbowej 
(17 zł) lub oświadczenie o prawie do dysponowania gruntem na cele budowlane 
w przypadku gdy wnioskodawcą jest inwestor nieposiadający tytułu prawnego do gruntu,
· pisemne oświadczenie o ilości lokali mieszkalnych i lokali użytkowych oraz ich powierzchni użytkowej w przypadku budynków wielorodzinnych.

	II. MIEJSCE ZŁOŻENIA DOKUMENTÓW

	1. Urząd Miasta Olsztyna, Pl. Jana Pawła II 1, 10-101 Olsztyn, 
Kancelaria Ogólna, parter, pok. 20. 

2. Dokumenty elektroniczne należy wysyłać na adres:

1) e-Doręczeń AE:PL-17230-81823-GHBTS-37, 
2) za pomocą Elektronicznej Skrzynki Podawczej Urzędu Miasta Olsztyna znajdującej się na elektronicznej Platformie Usług Administracji Publicznej (ePUAP): /urzadmiastaolsztyn/SkrytkaESP 
1) przez stronę https://edokumenty.olsztyn.eu/ 
Korespondencja wniesiona w formie dokumentu elektronicznego powinna być opatrzona kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym albo podpisem osobistym,  lub uwierzytelniona w sposób zapewniający możliwość potwierdzenia pochodzenia i integralności weryfikowanych danych w postaci elektronicznej.   

	III. OPŁATY

	Opłata skarbowa za złożenie pełnomocnictwa – 17 zł.

Zapłaty należnej opłaty skarbowej należy dokonać na rachunek Urzędu Miasta Olsztyna nr 09 1030 1508 0000 0008 2310 0003 prowadzony przez Bank Handlowy S.A.

	IV. TERMIN I SPOSÓB ZAŁATWIENIA

	Zgodnie z przepisami Kodeksu postępowania administracyjnego.
Wydanie decyzji administracyjnej.

	V. TRYB ODWOŁAWCZY

	Od wydanej decyzji przysługuje prawo odwołania do Samorządowego Kolegium Odwoławczego 
w Olsztynie za pośrednictwem Prezydenta Olsztyna. 

Odwołanie wnosi się w terminie 14 dni od daty doręczenia decyzji stronie.


	VI. PODSTAWA PRAWNA

	1.  Ustawa z dnia 3 lutego 1995 r. o ochronie gruntów rolnych i leśnych. 

2.  Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postępowania administracyjnego.
3.  Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej.



	VII. INNE INFORMACJE (UZUPEŁNIAJĄCE)

	Teren do wyłączenia z produkcji, oznaczony na załączniku graficznym powinien zawierać regularne kształty figury geometrycznej. 


	VIII. PRACOWNICY UDZIELAJĄCY INFORMACJI W SPRAWIE

	1. Magda Klimaszewska, pokój nr 114 (Ratusz), tel. 89 50 60 340.


	- Urząd Miasta Olsztyna, Pl. Jana Pawła II 1, 10-101 Olsztyn, CENTRALA tel. 89 50 60 000
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