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Urząd Miasta

Olsztyna

	KARTA  USŁUGI
	KU-GGN-I-03

	
	Gleboznawcza klasyfikacja gruntów 
	Nr MDOK:

34579.09.2025
z dnia 
17.09.2025 r.

	Komórka organizacyjna:
	Wydział Geodezji i Gospodarki Nieruchomościami,
Referat Geodezji

	Tel./e-mail:
	Tel. 89 50 60 317, 318

e-mail: geodezja@olsztyn.eu

	I. WYMAGANE DOKUMENTY

	1. Wniosek złożony przez wszystkich współwłaścicieli lub współużytkowników wieczystych, bądź ustanowionych przez nich pełnomocników o ustalenie gleboznawczej klasyfikacji gruntów (załącznik 1).
2. Załączniki do wniosku

· projekt ustalenia klasyfikacji gruntów sporządzony przez upoważnionego przez  Prezydenta  Olsztyna klasyfikatora gruntów,
· dokument stwierdzający udzielenie pełnomocnictwa, jeżeli pełnomocnik został ustanowiony,
· potwierdzenie uiszczenia opłaty skarbowej.

	II. MIEJSCE ZŁOŻENIA DOKUMENTÓW

	1. Urząd Miasta Olsztyna, Pl. Jana Pawła II 1, 10-101 Olsztyn,

Kancelaria Ogólna, parter, pok. 20, 

2. Dokumenty elektroniczne należy wysyłać na adres:

1) e-Doręczeń AE:PL-17230-81823-GHBTS-37, 

2) za pomocą Elektronicznej Skrzynki Podawczej Urzędu Miasta Olsztyna znajdującej się na elektronicznej Platformie Usług Administracji Publicznej (ePUAP): /urzadmiastaolsztyn/SkrytkaESP ,
3) przez stronę https://edokumenty.olsztyn.eu/ .
Korespondencja wniesiona w formie dokumentu elektronicznego powinna być opatrzona kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym albo podpisem osobistym,  lub uwierzytelniana w sposób zapewniający możliwość potwierdzenia pochodzenia i integralności weryfikowanych danych w postaci elektronicznej

	III. OPŁATY

	Opłata skarbowa w wysokości 10 zł za wydanie decyzji.

Opłata skarbowa w wysokości 17 zł za dokument stwierdzający pełnomocnictwa oraz jego odpis, wypis lub kopia (z wyłączeniem pełnomocnictwa udzielanego małżonkowi, wstępnemu, zstępnemu lub rodzeństwu).
Zapłaty należnej opłaty skarbowej należy dokonać na rachunek Urzędu Miasta Olsztyna nr 09 1030 1508 0000 0008 2310 0003 prowadzony przez Bank Handlowy S.A.
Strona zainteresowana ustaleniem gleboznawczej klasyfikacji gruntów ponosi koszty postępowania, jeżeli zostały poniesione w interesie strony, a nie wynikają z ustawowego obowiązku organu (art. 262 k.p.a.)

	IV. TERMIN I SPOSÓB ZAŁATWIENIA

	1. Wszczęcie postępowania o ustalenie gleboznawczej klasyfikacji gruntów następuje w formie zawiadomienia wydanego w terminie określonym w art. 35 k.p.a., od daty wpływu wniosku, (tj. niezwłocznie, najczęściej do  miesiąca).

2. Strona zainteresowana ustaleniem gleboznawczej klasyfikacji gruntów dostarcza projekt ustalenia gleboznawczej klasyfikacji gruntów.

3. Decyzja  administracyjna  o ustaleniu  gleboznawczej  klasyfikacji gruntów zostanie wydana w terminie określonym w art. 35 k.p.a., od daty upłynięcia terminu na zgłaszanie zastrzeżeń do projektu ustalenia  gleboznawczej  klasyfikacji gruntów, (tj. niezwłocznie, najczęściej do  miesiąca).

	V. TRYB ODWOŁAWCZY

	1. Od decyzji o ustaleniu gleboznawczej klasyfikacji gruntów służy stronie odwołanie do Wojewódzkiego Inspektora Nadzoru Geodezyjnego i Kartograficznego Województwa Warmińsko-Mazurskiego w Olsztynie za pośrednictwem Prezydenta  Olsztyna.

2. Odwołanie wnosi się w terminie 14 dni od dnia doręczenia decyzji stronie.
Przed upływem terminu do wniesienia odwołania strona w formie pisemnej oświadczenia może zrzec się prawa do wniesienia odwołania wobec organu administracji publicznej, który wydał decyzję. Z dniem doręczenia organowi administracji publicznej oświadczenia o zrzeczeniu się prawa do wniesienia odwołania przez ostatnią ze stron postępowania (załącznik 2), decyzja staje się ostateczna i prawomocna. 

	VI. PODSTAWA PRAWNA

	1. Ustawa  z  dnia  17  maja  1989 r.  Prawo geodezyjne i kartograficzne.

2. Rozporządzenie Rady Ministrów z dnia 12 września 2012 r. w sprawie gleboznawczej klasyfikacji gruntów.

3. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postępowania administracyjnego. 
4. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej

	VII. INNE INFORMACJE (UZUPEŁNIAJĄCE)

	  Brak.

	VIII. PRACOWNICY UDZIELAJĄCY INFORMACJI W SPRAWIE

	1. Izabela Komar, pokój nr 104 b (Ratusz), tel. 89 50 60 317,
2. Monika Biskupska, pokój nr 104 c (Ratusz), tel. 89 50 60 318.
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