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Urząd Miasta

Olsztyna

	KARTA  USŁUGI
	KU-GGN-01

	
	Wnioski dotyczące wykupu lub zamiany nieruchomości stanowiących własność i użytkowanie wieczyste osób fizycznych i prawnych
	Nr MDOK:
34617.09.2025
z dnia

17.09.2025 r.

	Komórka organizacyjna:
	Wydział Geodezji i Gospodarki Nieruchomościami
Stanowisko ds. wykupu i zamian

	Tel./e-mail:
	89 50-60-328
e-mail: geodezja@olsztyn.eu

	I. WYMAGANE DOKUMENTY

	1. Wniosek o kupno lub zamianę nieruchomości stanowiących własność i użytkowanie wieczyste osób

fizycznych lub prawnych wraz z uzasadnieniem.

2.  Załączniki do wniosku:

a)
mapa z naniesioną propozycją wykupu lub zamiany,

b)
dokument potwierdzający własność gruntu.


	II. MIEJSCE ZŁOŻENIA DOKUMENTÓW

	1. Urząd Miasta Olsztyna, Pl. Jana Pawła II 1, 10-101 Olsztyn,

Kancelaria Ogólna, parter, pok. 20, 
2. Dokumenty elektroniczne należy wysyłać na adres:

1) e-Doręczeń AE:PL-17230-81823-GHBTS-37, 

2) za pomocą Elektronicznej Skrzynki Podawczej Urzędu Miasta Olsztyna znajdującej się na elektronicznej Platformie Usług Administracji Publicznej (ePUAP): /urzadmiastaolsztyn/SkrytkaESP.
Korespondencja wniesiona w formie dokumentu elektronicznego powinna być opatrzona kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym albo podpisem osobistym,  lub uwierzytelniana w sposób zapewniający możliwość potwierdzenia pochodzenia i integralności weryfikowanych danych w postaci elektronicznej.


	III. OPŁATY

	Wniosek nie podlega opłacie skarbowej.

	IV. TERMIN I SPOSÓB ZAŁATWIENIA

	Termin nie jest określony przepisami.

Zawarcie aktu notarialnego wykupu lub zamiany nieruchomości.

	V. TRYB ODWOŁAWCZY

	 Nie przysługuje.

	VI. PODSTAWA PRAWNA

	1. Ustawa z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomościami.

2. Uchwała Nr XLIV/861/18 Rady Miasta Olsztyna z dnia 31 stycznia 2018 r. w sprawie określenia zasad gospodarki nieruchomościami.


	VII. INNE INFORMACJE (UZUPEŁNIAJĄCE)

	Po złożeniu wniosku wraz z odpowiednimi załącznikami zbierane są niezbędne opinie merytorycznych Wydziałów umożliwiające podjęcie decyzji przez Prezydenta Olsztyna. Po wyrażeniu przez Prezydenta zgody na wykup czy też zamianę nieruchomości/części nieruchomości, zlecane jest opracowanie dokumentacji geodezyjnej i operatu szacunkowego.

W przypadku zamiany  nieruchomości po otrzymaniu  operatu szacunkowego i zatwierdzeniu ceny zamienianej nieruchomości, przygotowywany jest projekt uchwały Rady Miasta w sprawie zamiany. Po wyrażeniu przez Radę Miasta  zgody na dokonanie zamiany, sporządzany jest i podawany do publicznej wiadomości wykaz  na okres 21 dni (art. 35 ust. 1 i 2 ustawy o gospodarce nieruchomościami). Wykaz ten umieszczany jest na elektronicznej tablicy ogłoszeń Urzędu Miasta Olsztyna oraz w Biuletynie Informacji Publicznej, prowadzonym przez Urząd Miasta Olsztyna, pod adresem bipolsztyn.warmia.mazury.pl, a informacja o wywieszeniu wykazu ogłaszana jest w prasie lokalnej.

Następnie sporządzany jest protokół rokowań będący podstawą do zawarcia aktu notarialnego.

Stosowne dokumenty są przekazywane do Kancelarii notarialnej, która sporządza akt notarialny.

	VIII. PRACOWNICY UDZIELAJĄCY INFORMACJI W SPRAWIE

	1. Olga Robaczewska, pokój 109 (Ratusz), tel. 89 50 60 328


	- Urząd Miasta Olsztyna, Pl. Jana Pawła II 1, 10-101 Olsztyn, CENTRALA tel. 89 50 60 000
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