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Urząd Miasta

Olsztyna

	KARTA  USŁUGI
	KU-GGN-III-10

	
	Sprzedaż lub oddanie w użytkowanie wieczyste nieruchomości Skarbu Państwa w trybie przetargowym

	MDOK:
34727.09.2025
z dnia 

18.09.2025 r. 

	Komórka organizacyjna:
	Wydział Geodezji i Gospodarki Nieruchomościami
Referat Gospodarowania Nieruchomościami Skarbu Państwa

	Tel./e-mail:
	89 50 60 341, 89 50 60 346
e-mail wydziałowy: geodezja@olsztyn.eu

	I. WYMAGANE DOKUMENTY

	1. Wniosek o nabycie własności lub użytkowania wieczystego nieruchomości Skarbu Państwa lub jej części w drodze przetargowej.

2. Mapa z naniesioną propozycją nabycia nieruchomości.


	II. MIEJSCE ZŁOŻENIA DOKUMENTÓW

	1. Urząd Miasta Olsztyna, Pl. Jana Pawła II 1, 10-101 Olsztyn, Kancelaria Ogólna, parter, pok. 20.
2. Dokumenty elektroniczne należy wysyłać na adres:

1) e-Doręczeń AE:PL-17230-81823-GHBTS-37, 
2) za pomocą Elektronicznej Skrzynki Podawczej Urzędu Miasta Olsztyna znajdującej się na elektronicznej Platformie Usług Administracji Publicznej (ePUAP): /urzadmiastaolsztyn/SkrytkaESP 
Korespondencja wniesiona w formie dokumentu elektronicznego powinna być opatrzona kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym albo podpisem osobistym,  lub uwierzytelniona w sposób zapewniający możliwość potwierdzenia pochodzenia i integralności weryfikowanych danych w postaci elektronicznej.   


	III. OPŁATY

	Nie podlega opłacie skarbowej.



	IV. TERMIN I SPOSÓB ZAŁATWIENIA

	Termin nie jest określony przepisami. 
Zawarcie aktu notarialnego. 


	V. TRYB ODWOŁAWCZY

	Nie przysługuje.


	VI. PODSTAWA PRAWNA

	1. Rozporządzenie Rady Ministrów z dnia 14 września 2004 r. w sprawie sposobu i trybu przeprowadzania przetargów oraz rokowań na zbycie nieruchomości.

2. Ustawa z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomościami.
3. Zarządzenie Wojewody Warmińsko-Mazurskiego w sprawie wyrażenia  zgody na  sprzedaż lub oddanie w użytkowanie wieczyste gruntu Skarbu Państwa.
4. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej.


	VII. INNE INFORMACJE (UZUPEŁNIAJĄCE)

	Osoby, które złożyły wniosek o nabycie własności lub użytkowania wieczystego nieruchomości Skarbu Państwa w drodze przetargowej powiadamiane są o terminie i miejscu przetargu na daną nieruchomość.

Zasadą zbywania nieruchomości jest tryb przetargowy, od którego wyjątki są ściśle określone w ustawie 
o gospodarce nieruchomościami. Po rozpatrzeniu przez Prezydenta Olsztyna wniosku i przeznaczeniu danej nieruchomości lub jej części do zbycia w trybie przetargu oraz po uzyskaniu zgody wojewody, zlecane jest opracowanie dokumentacji geodezyjnej i operatu szacunkowego. Na podstawie sporządzonej wyceny, przygotowywany jest i podawany do  publicznej wiadomości na okres 21 dni wykaz o nieruchomościach Skarbu Państwa przeznaczonych do sprzedaży bądź oddania w użytkowanie wieczyste w trybie określonego przetargu (art. 35 ust. 1 i 2 ustawy o gospodarce nieruchomościami). Wykaz ten umieszczany jest na Elektronicznej tablicy ogłoszeń w siedzibie tut. Urzędu, w Biuletynie Informacji Publicznej prowadzonym przez Urząd Miasta Olsztyna pod adresem bipolsztyn.warmia.mazury.pl oraz w Biuletynie Informacji Publicznej prowadzonym przez Wojewodę Warmińsko-Mazurskiego pod adresem gov.pl/web/uw-warminsko-mazurski.

Ponadto, informacja o jego wywieszeniu podana zostaje do publicznej wiadomości poprzez ogłoszenie 
w prasie lokalnej.  

Osoby, którym przysługuje pierwszeństwo w nabyciu nieruchomości na podstawie art. 34 ust. 1 pkt 2 ustawy o gospodarce nieruchomościami winny złożyć wnioski w terminie 6 tygodni od daty podania wykazu do publicznej wiadomości.

Następnie przygotowywane jest ogłoszenie o przetargu na daną nieruchomość. Ogłoszenie o przetargu podaje się do publicznej wiadomości poprzez wywieszenie na Elektronicznej tablicy ogłoszeń w siedzibie tut. Urzędu, na stronach internetowych olsztyn.eu, infopublikator.pl,  infoinwestycje.pl oraz w Biuletynie Informacji Publicznej prowadzonym przez Urząd Miasta Olsztyna pod adresem bipolsztyn.warmia.mazury.pl oraz wyciąg z ogłoszenia o przetargu  zamieszcza się dodatkowo w prasie:

· co najmniej na 30 dni przed wyznaczonym terminem przetargu, gdy cena wywoławcza jest wyższa niż równowartość 10 000 euro i niższa niż 100 000 euro – w prasie o zasięgu obejmującym co najmniej powiat, na terenie którego położona jest zbywana nieruchomość, ukazująca się nie rzadziej niż raz w tygodniu,

· co najmniej na 2 miesiące przed wyznaczonym terminem przetargu, gdy cena wywoławcza jest wyższa niż równowartość 100 000 euro – w prasie codziennej ogólnokrajowej,

· co najmniej dwukrotnie, gdy cena wywoławcza jest wyższa niż równowartość 10 000 000 euro – 
w prasie codziennej ogólnokrajowej, przy czym pierwszy wyciąg z ogłoszenia o przetargu zamieszcza się co najmniej na 2 miesiące przed wyznaczonym terminem przetargu, a drugi zamieszcza się co najmniej na 30 dni przed wyznaczonym terminem przetargu.

W przetargu mogą brać udział osoby prawne i osoby fizyczne pod warunkiem wpłacenia wadium w wysokości i terminie określonym w ogłoszeniu o przetargu.

Płatności wadium należy dokonać na konto Urzędu Miasta Olsztyna prowadzone przez Bank Handlowy SA w Warszawie nr 77 1030 1508 0000 0008 2300 1003.

	VII. PRACOWNICY UDZIELAJĄCY INFORMACJI W SPRAWIE

	1. Anna Olszewska, pokój nr 114 (Ratusz), tel. 89 50 60 341.
2. Monika Wojarska, pokój nr 115 (Ratusz), tel. 89 50 60 346.


	- Urząd Miasta Olsztyna, Pl. Jana Pawła II 1, 10-101 Olsztyn, CENTRALA tel. 89 50 60 000
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	IMIĘ I NAZWISKO

	Opracował:
	Główny specjalista
	Monika Wojarska

	Zaakceptował:
	Dyrektor
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