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Urząd Miasta

Olsztyna

	KARTA  USŁUGI
	KU-GGN-VII-03

	
	Koordynacja usytuowania projektowanych sieci uzbrojenia terenu na naradach koordynacyjnych
	Nr MDOK:

34651.09.2025
z dnia 

17.09.2025

	Komórka organizacyjna:
	Wydział Geodezji i Gospodarki Nieruchomościami
Miejski Ośrodek Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej

	Tel./e-mail:
	                Tel. 89 50 60 241, 89 50 60 242 
                      e-mail: zudp@olsztyn.eu

	I. WYMAGANE DOKUMENTY

	Wniosek o skoordynowanie usytuowania projektowanych sieci uzbrojenia terenu powinien zawierać: 
1. Propozycję usytuowania projektowanych sieci uzbrojenia terenu przedstawioną na kopii aktualnej mapy do celów projektowych poświadczonej za zgodność z oryginałem przez projektanta 
(plik w postaci cyfrowej w formacie .pdf). 
Przykładowa treść oświadczenia projektanta: 
„Oświadczam, że treść mapy, na której wykonano niniejszy projekt jest zgodna z treścią mapy 
do celów projektowych poświadczonej przez wykonawcę prac geodezyjnych. 

Dokument zawierający wynik pozytywnej weryfikacji: GGN.6642.1. …… z dnia ……..”  

2. Mapę do celów projektowych opatrzoną klauzulą urzędową stanowiącą potwierdzenie przyjęcia 
do państwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego albo oświadczeniem wykonawcy prac geodezyjnych o uzyskaniu pozytywnego wyniku weryfikacji (plik w postaci cyfrowej w formacie .pdf).

3. Pełnomocnictwo w przypadku ustanowienia pełnomocnika wraz z dowodem uiszczenia stosownej opłaty skarbowej (plik w postaci cyfrowej w formacie .pdf).

4. Warunki techniczne i inne dokumenty niezbędne z punktu widzenia projektanta 
do właściwego przeprowadzenia narady koordynacyjnej, w tym pisma dotyczące usunięcia nieaktualnych projektów z bazy GESUT bądź rezygnacji z koordynacji usytuowania projektowanych sieci uzbrojenia terenu (plik w postaci cyfrowej w formacie .pdf).

5. Propozycję usytuowania projektowanych sieci uzbrojenia terenu w postaci cyfrowej 
w formacie .dxf (2000) w obowiązującym układzie współrzędnych PL-2000.
 

	II. MIEJSCE ZŁOŻENIA DOKUMENTÓW

	Elektronicznie za pomocą Portalu Projektanta: https://webewid.olsztyn.eu


	III. OPŁATY

	1. Wielkość opłat ustalana jest na podstawie załącznika do ustawy Prawo geodezyjne i kartograficzne. 

2. Opłatę pobiera się przed wyznaczeniem terminu narady koordynacyjnej. 
3. Opłatę za udostępnione materiały należy wnieść po otrzymaniu Dokumentu Obliczenia Opłaty: 

· bezgotówkowo na rachunek Urzędu Miasta Olsztyna

             Bank Handlowy SA, numer rachunku bankowego: 26 1030 1508 0000 0008 2300 1048
· gotówkowo: w kasie placówki w Ratuszu w Urzędzie Miasta Olsztyna

Plac Jana Pawła II 1, pokój 35

4. Opłata skarbowa za pełnomocnictwo - 17,00 zł (od 2025 roku opłata skarbowa za pełnomocnictwo w formie elektronicznej powinna być wnoszona na konto organu właściwego ze względu na siedzibę mocodawcy - podmiotu udzielającego pełnomocnictwa, dla pełnomocnictw składanych w formie papierowej opłatę wnosi się do organu właściwego ze względu na miejsce złożenia dokumentu)
· bezgotówkowo na rachunek Urzędu Miasta Olsztyna

             Bank Handlowy SA, numer rachunku bankowego: 09 1030 1508 0000 0008 2310 0003
· gotówkowo: w kasie placówki w Ratuszu w Urzędzie Miasta Olsztyna

Plac Jana Pawła II 1, pokój 35



	IV. TERMIN I SPOSÓB ZAŁATWIENIA

	Zgodnie z art. 28b ust. 5a Ustawy Prawo geodezyjne i kartograficzne Prezydent Olsztyna jako organ koordynujący usytuowanie projektowanych sieci uzbrojenia terenu wyznacza termin zakończenia narady koordynacyjnej, który nie może być krótszy niż 5 dni roboczych i dłuższy niż 10 dni roboczych od dnia dokonania zawiadomienia podmiotów tj. wnioskodawców, podmiotów władających sieciami uzbrojenia terenu, wójtów (burmistrzów i prezydentów miast), na obszarze właściwości których mają być sytuowane projektowane sieci uzbrojenia terenu oraz inne podmioty, które mogą być zainteresowane rezultatami narady koordynacyjnej, w szczególności zarządzające terenami zamkniętymi, w przypadku sytuowania części projektowanych sieci na tych terenach.
Termin narady koordynacyjnej wyznacza się po okazaniu dowodu opłaty za uzgodnienie dokumentacji projektowej. 
Narady koordynacyjne odbywają się w cyklach tygodniowych. 
Rezultaty narady utrwala się w protokole z narady koordynacyjnej. 
Na dokumentacji projektowej będącej przedmiotem narady koordynacyjnej zamieszcza się adnotację zawierającą informacje, iż dokumentacja była przedmiotem narady, o sposobie przeprowadzenia narady, jej terminie i miejscu oraz znak sprawy. 
Odpis protokołu z narady koordynacyjnej pobiera się w postaci dokumentu elektronicznego 
z aplikacji WebEWID.


	V. TRYB ODWOŁAWCZY

	Zgodnie z art. 40f Ustawy Prawo geodezyjne i kartograficzne w przypadku sporu dotyczącego wysokości należnej opłaty, właściwy organ Służby Geodezyjnej i Kartograficznej wydaje decyzję administracyjną. Wniesienie odwołania od decyzji w sprawie ustalenia wysokości opłaty nie wstrzymuje udostępnienia tych materiałów, pod warunkiem uiszczenia opłaty w wysokości ustalonej w zaskarżonej decyzji.
W przypadku, gdy w wyniku rozpatrzenia odwołania lub ponownego rozpatrzenia sprawy na skutek wyroku sądu administracyjnego wysokość opłaty zostanie zmniejszona. 

Nadpłata podlega zwrotowi wraz z odsetkami ustawowymi.


	VI. PODSTAWA PRAWNA

	1. Ustawa z dnia 17 maja 1989r. Prawo geodezyjne i kartograficzne. 

2. Rozporządzenie Ministra Rozwoju z dnia 28 lipca 2020 r. w sprawie wzorów wniosków 
o udostępnienie materiałów państwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego, licencji 
i Dokumentu Obliczenia Opłaty, a także sposobu wydawania licencji. 
3. Ustawa z dnia 16 listopada 2006r. o opłacie skarbowej.


	VII. INNE INFORMACJE (UZUPEŁNIAJĄCE)

	Komunikat Prezydenta Olsztyna

Działając na podstawie art. 28b ust. 7 ustawy Prawo geodezyjne i kartograficzne, Prezydent Olsztyna jako organ koordynujący usytuowanie projektowanych sieci uzbrojenia terenu oraz prowadzący powiatową bazę geodezyjnej ewidencji sieci terenu miasta Olsztyna informuje że, w związku z potrzebą wyeliminowania zagrożeń wynikających z możliwej kolizji między sytuowanymi na tym samym terenie sieciami uzbrojenia terenu, przedmiotem narady koordynacyjnej są wszystkie projekty sieci uzbrojenia terenu sytuowane na obszarze miasta Olsztyna, w tym przyłącza oraz sieci uzbrojenia terenu sytuowane wyłącznie w granicach działki budowlanej.
Instrukcja obsługi Portalu Projektanta:

https://webewid.olsztyn.eu/dokuweb/e-uslugi/dla-projektantow.html 


	VIII. PRACOWNICY UDZIELAJĄCY INFORMACJI W SPRAWIE

	Imiona, nazwiska i numery telefonów pracowników odpowiedzialnych za merytoryczne udzielanie informacji interesantom wynikających z karty usługi.

1. Anna Jóźwicka, pokój nr 239 (Al. Marszałka Józefa Piłsudskiego 7/9), tel. 89 50 60 241
2. Karolina Eppa, pokój nr 239 (Al. Marszałka Józefa Piłsudskiego 7/9), tel. 89 50 60 242



	Urząd Miasta Olsztyna, Pl. Jana Pawła II 1, 10-101 Olsztyn, CENTRALA tel. 89 50 60 000

	
	STANOWISKO
	IMIĘ I NAZWISKO

	Opracował:
	Przewodniczący 
narady koordynacyjnej
	Anna Jóźwicka

	Zaakceptował:
	Dyrektor
	Joanna Kiełbowska


PAGE  
2
	Nr Mdok poprzedniej karty usługi


	NUMER

33324.09.2023



