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Urząd Miasta

Olsztyna

	KARTA  USŁUGI
	KU-UA-11

	
	Zaświadczenie o samodzielności lokalu

	Nr MDOK:

35155.09.2025 

z dnia 

1.10.2025 

	Komórka organizacyjna:
	Wydział Urbanistyki i Architektury, 

Referat administracji architektoniczno-budowlanej    



	Tel./e-mail:
	89 50 60 355 – sekretariat wydziału                              
89 50 60 383 – referat administracji 
                       architektoniczno-budowlanej     
e-mail wydziałowy : ua@olsztyn.eu


	I. WYMAGANE DOKUMENTY

	1.  Wniosek o wydanie zaświadczenia o samodzielności lokalu - załącznik nr 1.
2.  W załączeniu należy dołączyć :
     - uproszczoną inwentaryzację lokalu ze wskazaniem lokalizacji lokalu na rzucie
       kondygnacji, sporządzoną przez uprawnioną w zakresie stwierdzenia samodzielności
       lokalu osobę,
     - wyrys z operatu ewidencyjnego (w razie położenia pomieszczeń przynależnych do lokalu 
       poza budynkiem mieszkalnym),
    - oświadczenie osoby uprawnionej j.w. o stwierdzeniu samodzielności lokalu
      - załącznik nr 2,
    - kopię pozwolenia na użytkowanie obiektu lub zawiadomienia o zakończeniu budowy 
      (nie stosuje się do budynków istniejących przed dniem 1 stycznia 1995 r. lub wybudo-
      wanych na podstawie pozwolenia na budowę wydanego przed tą datą),
    - dowód opłaty skarbowej za wydanie zaświadczenia (jeżeli jest wymagana).
    - w przypadku ustanowienia pełnomocnictwa - pełnomocnictwo wraz z dowodem 
 wniesienia opłaty skarbowej za złożenie pełnomocnictwa (jeżeli jest wymagana).

 Wniosek można złożyć w postaci papierowej albo przesłać w formie dokumentu   
  elektronicznego.  



	II. MIEJSCE ZŁOŻENIA DOKUMENTÓW

	- Urząd Miasta Olsztyna, plac Jana Pawła II 1, 10-101 Olsztyn, Ratusz –parter-Kancelaria
  Ogólna pok. 20

- przesłanie na adres:  Urząd Miasta Olsztyna 10-101 Olsztyn, pl. Jana Pawła II 1,

- przesłanie na adres do doręczeń elektronicznych: AE:PL-17230-81823-GHBTS-37
- przesłanie na adres: /urzadmiastaolsztyn/SkrytkaESP (Elektroniczna Skrzynka
  Podawcza – ePUAP).  
Korespondencja wniesiona w formie dokumentu elektronicznego powinna być opatrzona kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym albo podpisem osobistym, lub uwierzytelniana w sposób zapewniający możliwość potwierdzenia pochodzenia 

i integralności weryfikowanych danych w postaci elektronicznej.   
Skorzystanie z drogi elektronicznej jest możliwe w przypadku, gdy przepisy prawa    materialnego nie nakazują złożenia dokumentów w innej formie, dotyczy to również  załączonych do wniosków załączników.    


	III. OPŁATY

	Opłata skarbowa może być dokonana:

- przelewem na konto Urzędu Miasta Olsztyna:
  Numer rachunku bankowego dla opłaty skarbowej:
  09 1030 1508 0000 0008 2310 0003
  Urząd Miasta Olsztyna, Plac Jana Pawła II nr 1,10-101 Olsztyn – Wydział Podatków i Opłat.
- w kasie mieszczącej się na parterze budynku Urzędu Miasta Olsztyna 
   Olsztyn, Pl. Jana Pawła II 1 pok.35.

- za pomocą wpłatomatu, mieszczącego się na parterze w budynku Urzędu Miasta Olsztyna
   Olsztyn, Pl. Jana Pawła II 1.
Uwaga : Złożenie pełnomocnictwa, upoważnienia wymaga opłaty skarbowej - 17 zł 
             (podstawa prawna cz.IV zał. do ustawy o opłacie skarbowej przy uwzględnieniu 
             zwolnień od jej poboru określonych w ustawie). 
             Za  wydanie zaświadczenia pobiera się opłatę skarbową w wysokości – 17 zł  
             zgodnie z taryfikatorem zawartym w ustawie o opłacie skarbowej (podstawa 
             prawna: cz.II pkt.21 zał. do ustawy o opłacie skarbowej – przy uwzględnieniu 
             zwolnień od jej poboru określonych w ustawie j.w.).

  

	IV. TERMIN I SPOSÓB ZAŁATWIENIA

	· Zaświadczenie wydaje się nie później niż w ciągu 7 dni.
· Odbiór zaświadczenia: 

- osobisty, 

- przesłanie: na adres do e-doręczeń, lub
                   na adres skrzynki ePUAP z którego wpłynął wniosek, 
     - wysłanie pocztą lub doręczenie przez gońca (za pokwitowaniem odbioru).


	V. TRYB ODWOŁAWCZY

	Odmowa wydania zaświadczenia następuje w drodze postanowienia, na które służy zażalenie do Samorządowego Kolegium Odwoławczego w Olsztynie za pośrednictwem Prezydenta Olsztyna w terminie 7 dni od otrzymania postanowienia.



	VI. PODSTAWA PRAWNA

	Art.2    ustawy z dnia 24 czerwca 1994 roku o własności lokali. 
Art.217 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks Postępowania Administracyjnego. 



	VII. INNE INFORMACJE (UZUPEŁNIAJĄCE)

	

	VIII. PRACOWNICY UDZIELAJĄCY INFORMACJI W SPRAWIE

	   - z-ca dyrektora - Ewa Bachry                                                                    89 50 60 381

- kierownik referatu 
  administracji architektoniczno-budowlanej - Justyna Jakubowska               89 50 60 382                                                                      
- inspektor – Magdalena Budzeńska-Syska                                                89 50 60 385

- podinspektor – Weronika Piechalak                                                         89 50 60 386



	- Urząd Miasta Olsztyna, Pl. Jana Pawła II 1, 10-101 Olsztyn, CENTRALA tel. 89 50 60 000

	
	STANOWISKO
	IMIĘ I NAZWISKO

	Opracował:
	inspektor

inspektor
	Magdalena Budzeńska-Syska

Anna Nowak

	Zaakceptował:
	Dyrektor
	Magdalena Binerowska



	Nr Mdok poprzedniej karty usługi


	NUMER  :  22955.06.2025 




