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Urząd Miasta

Olsztyna

	KARTA  USŁUGI
	KU-GGN-VII-01

	
	Zgłoszenie pracy geodezyjnej
	Nr MDOK: 
34569.09.2025
z dnia 
17.09.2025


	Komórka

organizacyjna:
	Wydział  Geodezji i Gospodarki Nieruchomościami
Miejski Ośrodek Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej

	Tel./e-mail:
	Tel.89 50 60 243, 89 50 60 244

e-mail: modgik@olsztyn.eu

	I. WYMAGANE DOKUMENTY

	Zgłoszenie pracy geodezyjnej odbywa się elektronicznie za pomocą Portalu Geodety.

Login i hasło do systemu wydawane są na podstawie wniosku (Załącznik 1) wysłanego na adres e-mail: modgik@olsztyn.eu.


	II. MIEJSCE ZŁOŻENIA DOKUMENTÓW

	Elektronicznie za pomocą Portalu Geodety: https://webewid.olsztyn.eu.


	III. OPŁATY

	1. Opłatę pobiera się przed udostępnieniem materiałów zasobu. 

2. Opłatę za udostępnione materiały należy wnieść po otrzymaniu Dokumentu Obliczenia Opłaty na rachunek bankowy prowadzony przez Bank Handlowy S.A: 26 1030 1508 0000 0008 2300 1048.


	IV. TERMIN I SPOSÓB ZAŁATWIENIA

	Po otrzymaniu zgłoszenia prac geodezyjnych, udostępniane są kopie zbiorów danych lub innych materiałów państwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego nie później niż w terminie 5 dni roboczych od dnia otrzymania potwierdzenia opłaty.



	V. TRYB ODWOŁAWCZY

	Zgodnie z art. 40f. Ustawy Prawo geodezyjne i kartograficzne w przypadku sporu dotyczącego zakresu udostępnianych materiałów zasobu lub wysokości należnej opłaty, właściwy organ Służby Geodezyjnej 
i Kartograficznej wydaje decyzję administracyjną. Wniesienie odwołania od decyzji w sprawie ustalenia wysokości opłaty za udostępnianie materiałów zasobu nie wstrzymuje udostępnienia tych materiałów, pod warunkiem uiszczenia opłaty w wysokości ustalonej w zaskarżonej decyzji. W przypadku gdy w wyniku rozpatrzenia odwołania lub ponownego rozpatrzenia sprawy na skutek wyroku sądu administracyjnego wysokość opłaty zostanie zmniejszona, nadpłata podlega zwrotowi wraz z odsetkami ustawowymi.



	VI. PODSTAWA PRAWNA

	1. Ustawa z dnia 17 maja 1989 r. Prawo geodezyjne i kartograficzne. 
2.  Rozporządzenie Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii  z dnia 2 kwietnia 2021 r. w sprawie organizacji i trybu prowadzenia państwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego.
3. Rozporządzenie Ministra Rozwoju i Technologii zmieniające rozporządzenie z dnia                          27 kwietnia 2023 r. w sprawie wzorów wniosków o udostępnienie materiałów państwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego, licencji i  Dokumentu Obliczenia Opłaty, a także sposobu wydawania licencji.
4.  Rozporządzenie Ministra Rozwoju z dnia 27 lipca 2020 r. w sprawie wzorów zgłoszenia prac geodezyjnych, zawiadomienia o przekazaniu wyników zgłoszonych prac oraz protokołu weryfikacji wyników zgłoszonych prac geodezyjnych.


	VII. INNE INFORMACJE (UZUPEŁNIAJĄCE)

	Instrukcja obsługi Portalu Geodety:

https://webewid.olsztyn.eu/dokuweb/doku.php?id=nowywebewid:portal_geodety
Film instruktażowy do obsługi Portalu Geodety:

https://drive.google.com/file/d/1appQi_FaD1SQs2FfqVpeteRpoIIi1ABJ/view

	VIII. PRACOWNICY UDZIELAJĄCY INFORMACJI W SPRAWIE

	1. Paulina Lipińska : pokój nr 236 (Al. Marszałka Józefa Piłsudskiego 7/9),tel. 89 50 60 243,

2. Wioleta Nawrocka-Miśta : pokój nr 236 (Al. Marszałka Józefa Piłsudskiego 7/9),tel. 89 50 60 244.
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