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Urząd Miasta
Olsztyna

	KARTA  USŁUGI
	KU-GGN-II-04
	

	
	Zgłaszanie zmian do ewidencji gruntów i budynków
	Nr MDOK: 34726.09.2025
z dnia 18.09.2025r. 


	

	Komórka organizacyjna:
	Wydział  Geodezji i Gospodarki Nieruchomościami 

Referat Katastru
	

	Tel./e-mail:
	Tel. 89 50 60 298, 50 60 299, 50 60 300
e-mail: geodezja@olsztyn.eu
	

	I. WYMAGANE DOKUMENTY

	Wniosek dotyczący zmian w operacie ewidencji gruntów i budynków.
Załączniki do wniosku: 
oryginał lub uwierzytelniona kopia dokumentu stanowiącego podstawę zmiany.


	II. MIEJSCE ZŁOŻENIA DOKUMENTÓW

	1. Urząd Miasta Olsztyna, Pl. Jana Pawła II 1, 10-101 Olsztyn,

Kancelaria Ogólna, parter, pok. 20, 

2. Dokumenty elektroniczne należy wysyłać na adres:

1) e-Doręczeń AE:PL-17230-81823-GHBTS-37, 

2) za pomocą Elektronicznej Skrzynki Podawczej Urzędu Miasta Olsztyna znajdującej się na elektronicznej Platformie Usług Administracji Publicznej (ePUAP): /urzadmiastaolsztyn/SkrytkaESP
Korespondencja wniesiona w formie dokumentu elektronicznego powinna być opatrzona kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym albo podpisem osobistym  lub uwierzytelniana w sposób zapewniający możliwość potwierdzenia pochodzenia i integralności weryfikowanych danych w postaci elektronicznej.
Zgodnie z art. 63 §1 Kpa nie realizujemy wniosków składanych do wydziału GGN poprzez e-mail. 


	III. OPŁATY

	Nie podlega opłacie. 
                          

	IV. TERMIN I SPOSÓB ZAŁATWIENIA

	Niezwłocznie po złożeniu wniosku, nie dłużej niż 30 dni.

Wydanie stosownego zawiadomienia o wprowadzeniu zmiany, następuje na piśmie do wnioskodawcy

nie później niż w terminie 14 dni od daty dokonania zmiany w ewidencji. Odmowa aktualizacji informacji zawartych w operacie następuje w drodze decyzji administracyjnej.


	V. TRYB ODWOŁAWCZY

	W przypadku wydania decyzji do Wojewódzkiego Inspektora Nadzoru Geodezyjnego i Kartograficznego Województwa Warmińsko-Mazurskiego.


	VI. PODSTAWA PRAWNA

	1. Ustawa z dnia 17 maja 1989 roku Prawo geodezyjne i kartograficzne.

2. Rozporządzenie Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 27 lipca 2021r. w sprawie ewidencji gruntów i budynków.
3. Ustawa z dnia 16 listopada 2006r. o opłacie skarbowej.


	VII. INNE INFORMACJE (UZUPEŁNIAJĄCE)

	Zgodnie z art.22 ust.2 ustawy prawo geodezyjne i kartograficzne zmiany należy zgłaszać w terminie 30 dni od daty ich powstania, a osoba zgłaszająca zmianę obowiązana jest dostarczyć niezbędne dokumenty. Obowiązek ten nie dotyczy zmian objętych ewidencją gruntów i budynków, wynikających z aktów normatywnych, prawomocnych orzeczeń sądowych, decyzji administracyjnych, aktów notarialnych, materiałów zasobu, wpisów w innych rejestrach publicznych oraz dokumentacji architektoniczno-budowlanej przechowywanej przez organy administracji architektoniczno-budowlanej.



	VIII. PRACOWNICY UDZIELAJĄCY INFORMACJI W SPRAWIE

	     1. Lidia Kościukiewicz                       pokój 322 (Ratusz) tel. 89 50 60 292 

     2. Magdalena Majewska                     pokój 325 (Ratusz) tel. 89 50 60 297
     3. Agnieszka Rożańska                       pokój 322 (Ratusz) tel. 89 50 60 291
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