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Urząd Miasta
Olsztyna

	KARTA  USŁUGI
	KU-SO-III-01

	
	Zezwolenia na sprzedaż napojów alkoholowych

	Nr MDOK:
26205.07.2025
z dnia 
10.07.2025

	Komórka organizacyjna:
	                     Wydział Spraw Obywatelskich


	Tel./e-mail:
	           tel.89 5060223, 89 5060222  
 e-mail wydziałowy :  sprawyobywatelskie@olsztyn.eu

	I. WYMAGANE DOKUMENTY

	1. Wniosek o wydanie zezwolenia na sprzedaż napojów alkoholowych - placówki handlu  
   detalicznego (sklepy) i lokale gastronomiczne.
 Do wniosku o wydanie zezwolenia należy dołączyć następujące dokumenty:
• dokument potwierdzający tytuł prawny wnioskodawcy do lokalu stanowiącego punkt sprzedaży napojów alkoholowych, 
Zamiast oryginału dokumentu strona może złożyć odpis dokumentu, jeżeli jego zgodność z oryginałem została poświadczona przez notariusza albo przez występującego w sprawie pełnomocnika strony będącego adwokatem, radcą prawnym, rzecznikiem patentowym lub doradcą podatkowym  - Art. 76a § 2 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postępowania administracyjnego .
 Upoważniony pracownik organu prowadzącego postępowanie, któremu został okazany oryginał dokumentu wraz 
z odpisem, na żądanie strony, poświadcza zgodność odpisu dokumentu z oryginałem. Poświadczenie obejmuje podpis pracownika, datę i oznaczenie miejsca sporządzenia poświadczenia, a na żądanie strony, również godzinę sporządzenia poświadczenia. Jeżeli dokument zawiera cechy szczególne (dopiski, poprawki lub uszkodzenia), należy stwierdzić to               w poświadczeniu. - Art. 76a § 2b ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postępowania administracyjnego.
• zgodę właściciela, użytkownika, zarządcy lub administratora budynku, jeżeli punkt sprzedaży będzie zlokalizowany                w budynku mieszkalnym wielorodzinnym,
• decyzję właściwego powiatowego inspektora sanitarnego o zatwierdzeniu zakładu potwierdzającą przydatność           w zakresie spełnienia wymagań sanitarno-higienicznych koniecznych w obrocie detalicznym napojami alkoholowymi      o której mowa w art. 65 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 25 sierpnia 2006 r. o bezpieczeństwie żywności i żywienia.

Pliki do pobrania:
• wniosek o wydanie zezwolenia na sprzedaż napojów alkoholowych  zał. 1
•oświadczenie o wartości sprzedaży napojów alkoholowych zał. 5 
•wniosek o likwidacji punktu sprzedaży napojów alkoholowych zał. 6
2. Wniosek o wydanie zezwolenia na sprzedaż napojów alkoholowych dla przedsiębiorcy, którego działalność polega na dostarczaniu żywności na imprezy zamknięte organizowane w czasie i miejscu wyznaczonym przez klienta, w oparciu o zawartą z nim umowę:
Przedsiębiorcom, których działalność polega na dostarczaniu żywności na imprezy zamknięte organizowane w czasie               i miejscu wyznaczonym przez klienta, w oparciu o zawartą z nim umowę, zezwolenia na sprzedaż napojów alkoholowych mogą być wydawane na okres do 2 lat.
Zezwolenie nie stanowi podstawy do prowadzenia ogólnodostępnej sprzedaży lub sprzedaży i podawania napojów alkoholowych.
Pliki do pobrania:
•wniosek o wydanie zezwolenia na sprzedaż napojów alkoholowych dla przedsiębiorcy, którego działalność polega na dostarczaniu żywności na imprezy zamknięte organizowane w czasie i miejscu wyznaczonym przez klienta, w oparciu               o zawartą z nim umowę zał. 3
•oświadczenie o wartości sprzedaży napojów alkoholowych zał. 5
Informacje dotyczące punktu 1 i 2. 
Przedsiębiorcy, którzy rozpoczynają działalność w zakresie sprzedaży napojów alkoholowych wnoszą opłatę przed wydaniem zezwolenia w wysokości:
• 525 zł na sprzedaż napojów zawierających do 4,5% alkoholu oraz piwa;
• 525 zł na sprzedaż napojów zawierających powyżej 4,5% do 18% alkoholu (z wyjątkiem piwa);
• 2100 zł na sprzedaż napojów zawierających powyżej 18% alkoholu.
W roku nabycia zezwolenia lub utraty jego ważności, opłaty dokonuje się w wysokości proporcjonalnej do okresu ważności zezwolenia.
Przedsiębiorca, prowadzący sprzedaż napojów alkoholowych w roku poprzednim, jest obowiązany                   do złożenia, do 31 stycznia, pisemnego oświadczenia o wartości sprzedaży poszczególnych rodzajów napojów alkoholowych w punkcie sprzedaży w roku poprzednim.
Podstawową sankcją za niezłożenie oświadczenia o wartości sprzedanego alkoholu lub niedokonanie opłaty w ustawowym, nieprzekraczalnym terminie do 31 stycznia jest wygaszenie zezwolenia na sprzedaż alkoholu.
Zezwolenie wygasa z upływem 30 dni od dnia upływu terminu dopełnienia obowiązku złożenia oświadczenia, jeżeli przedsiębiorca w terminie 30 dni od dnia upływu terminu nie złoży oświadczenia wraz z jednoczesnym dokonaniem opłaty dodatkowej w wysokości 30% opłaty określonej w art. 11¹ ust. 2.
Zezwolenie wygasa z upływem 30 dni od dnia upływu terminu dopełnienia obowiązku dokonania opłaty              w wysokości określonej w art. 11¹ ust. 2 albo 5 jeżeli przedsiębiorca w terminie 30 dniu od dnia upływu terminu do dokonania czynności określonej w ust. 12 pkt 5 lit. b nie wniesie raty opłaty określonej w 11¹ ust. 2 albo 5, powiększonej o 30% tej opłaty.
Opłatę za korzystanie z zezwolenia, przedsiębiorca prowadzący sprzedaż napojów alkoholowych w punkcie sprzedaży, w którym roczna wartość sprzedaży w roku poprzednim przekroczyła:
• 37 500 zł dla napojów alkoholowych o zawartości do 4,5% alkoholu oraz piwa – wnosi w wysokości 1,4% ogólnej wartości sprzedaży tych napojów w roku poprzednim;
• 37 500 zł dla napojów alkoholowych o zawartości od 4,5% do 18% alkoholu (z wyjątkiem piwa) – wnosi w wysokości 1,4% ogólnej wartości sprzedaży tych napojów w roku poprzednim;
• 77 000 zł dla napojów alkoholowych o zawartości powyżej 18% alkoholu – wnosi w wysokości 2,7% ogólnej wartości sprzedaży tych napojów w roku poprzednim.
Przedsiębiorca, którego roczna wartość sprzedaży poszczególnych rodzajów napojów alkoholowych nie przekroczyła wyżej podanych wartości, wnosi opłatę w wysokości opłaty podstawowej.
3. Wniosek o wydanie jednorazowego zezwolenia na sprzedaż napojów alkoholowych
Na sprzedaż napojów alkoholowych przedsiębiorcom posiadającym zezwolenia na sprzedaż napojów alkoholowych oraz jednostkom Ochotniczej Straży Pożarnej mogą być wydawane jednorazowe zezwolenia, na okres do 2 dni.
Do wniosku o wydanie zezwolenia należy dołączyć następujące dokumenty:
• zezwolenie na sprzedaż bądź sprzedaż i podawanie napojów alkoholowych w innym  stałym punkcie wraz
z odpowiednim dowodem potwierdzającym dokonanie opłaty za korzystanie z zezwolenia (do wglądu), 
• zgodę organizatora imprezy,
• zgodę właściciela terenu, na którym odbywać się będzie sprzedaż napojów alkoholowych podczas organizowanej  
 imprezy.
Pliki do pobrania:
• wniosek o wydanie jednorazowego zezwolenia na sprzedaż i podawanie napojów alkoholowych zał. 2
Opłata za korzystanie z zezwolenia: 
43,75 zł – za wydanie zezwolenia na sprzedaż napojów alkoholowych zawierających do 4,5% alkoholu oraz piwa,
43,75 zł – za wydanie zezwolenia na sprzedaż napojów alkoholowych zawierających powyżej 4,5% do 18% alkoholu    (z wyjątkiem piwa),
175 zł – za wydanie zezwolenia na sprzedaż napojów alkoholowych zawierających powyżej 18% alkoholu.
4. Wniosek o wydanie zezwolenia na wyprzedaż posiadanych, zinwentaryzowanych zapasów napojów  alkoholowych:
Do wniosku o wydanie zezwolenia  należy dołączyć  następujące dokumenty:
• dokument potwierdzający tytuł prawny wnioskodawcy do lokalu stanowiącego punkt sprzedaży napojów alkoholowych
• zgodę właściciela, użytkownika, zarządcy lub administratora budynku, jeżeli punkt sprzedaży będzie   zlokalizowany     w budynku mieszkalnym wielorodzinnym
• decyzję właściwego powiatowego inspektora sanitarnego o zatwierdzeniu zakładu potwierdzającą przydatność           w zakresie spełnienia wymagań sanitarno-higienicznych koniecznych w obrocie detalicznym napojami alkoholowymi      o której mowa w art. 65 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 25 sierpnia 2006 r. o bezpieczeństwie żywności i żywienia.

• oraz wykaz zinwentaryzowanych zapasów napojów alkoholowych.
Zezwolenie może otrzymać przedsiębiorca, którego zezwolenie wygasło z następujących przyczyn:
• likwidacja punktu sprzedaży,
• upływ terminu ważności zezwolenia,
• zmiana rodzaju działalności punktu sprzedaży,
• zmiana składu osobowego wspólników spółki cywilnej,
• niezłożenie do dnia 31 stycznia oświadczenia o wartości sprzedaży poszczególnych rodzajów napojów alkoholowych 
w punkcie sprzedaży w roku poprzednim lub niedokonania opłaty w ustawowo określonej wysokości oraz w ustawowych terminach.
Termin zezwolenia nie może być dłuższy niż 6 miesięcy od dnia wygaśnięcia zezwolenia.
Przedsiębiorca, który otrzymał zezwolenie na wyprzedaż posiadanych zinwentaryzowanych zapasów napojów alkoholowych może wystąpić z wnioskiem o wydanie nowego zezwolenia nie wcześniej niż po upływie 12 miesięcy od dnia upływu terminu ważności zezwolenia.
Pliki do pobrania:
• wniosek o wydanie zezwolenia na wyprzedaż posiadanych zinwentaryzowanych zapasów napojów alkoholowych zał. 4
Opłata za korzystanie z zezwolenia:
1,4% – wartości sprzedaży zinwentaryzowanych napojów alkoholowych zawierających do 4,5% alkoholu oraz piwa,
1,4% – wartości sprzedaży zinwentaryzowanych napojów alkoholowych zawierających powyżej 4,5% do 18% alkoholu (z wyjątkiem piwa),
2,7% – wartości sprzedaży zinwentaryzowanych napojów alkoholowych zawierających powyżej 18% alkoholu.

	

	II. MIEJSCE ZŁOŻENIA DOKUMENTÓW

	Urząd Miasta Olsztyna, pl. Jana Pawła II 1 – Wydział Spraw Obywatelskich  - wejście od narożnika budynku  
Ratusza - stanowisko ds. zezwoleń na sprzedaż napojów alkoholowych i ewidencji działalności gospodarczej


	III. OPŁATY

	
Opłatę za korzystanie z zezwoleń na sprzedaż napojów alkoholowych wnosi się:
Na rachunek bankowy Urzędu Miasta Olsztyna
Bank Handlowy SA Nr rachunku:  10 1030 1508 0000 0008 2300 1045
Opłatę skarbową za pełnomocnictwo 17 zł wnosi się:
Na rachunek bankowy Urzędu Miasta Olsztyna
Bank Handlowy SA Nr rachunku: 09 1030 1508 0000 0008 2310 0003  
Przedsiębiorca jest zobowiązany samodzielnie wyliczyć wysokość opłaty za korzystanie z zezwoleń. 
Link do dostępnego kalkulatora opłat : https://edeklaracje.olsztyn.eu/kalkulator-alkohol/index
Kalkulator opłat pełni rolę pomocniczą.


	IV. TERMIN I SPOSÓB ZAŁATWIENIA

	Wydanie zezwolenia na sprzedaż napojów alkoholowych – do 1 miesiąca.
-  osobiście lub za pośrednictwem pełnomocnika 
-  listownie
-  elektronicznie (potrzebny będzie profil zaufany lub podpis kwalifikowany)
Link do usług lokalnych
https://edeklaracje.olsztyn.eu/katalog-uslug/szczegoly?id=13
 
link do usług centralnych
https://epuap.gov.pl/wps/portal/strefa-klienta/katalog-spraw/przedsiebiorczosc/uzyskanie-zezwolenia-na-sprzedaz-alkoholu


	V. TRYB ODWOŁAWCZY

	Od decyzji administracyjnej służy stronie prawo wniesienia odwołania do Samorządowego Kolegium Odwoławczego 
w Olsztynie, za pośrednictwem Prezydenta Olsztyna, w terminie 14 dni od daty jej doręczenia. 


	VI. PODSTAWA PRAWNA

	• Ustawa z dnia 26 października 1982 r. o wychowaniu w trzeźwości i przeciwdziałaniu alkoholizmowi.
• Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 roku – Kodeks postępowania administracyjnego. 
• Ustawa z dnia 25 marca 2011 r. o ograniczaniu barier administracyjnych dla obywateli i przedsiębiorców.
• Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej. 
• Ustawa z dnia 6 marca 2018 r. o Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej i Punkcie Informacji  
   dla Przedsiębiorcy. 
• Ustawa z dnia 6 marca 2018 r. Prawo przedsiębiorców
• Ustawa z dnia 6 marca 2018 r. Przepisy wprowadzające ustawę – Prawo przedsiębiorców oraz inne ustawy dotyczące działalności gospodarczej
• Uchwała Nr LI/976/18 Rady Miasta Olsztyna z dnia 26 lipca 2018 r.  w sprawie ustalenia maksymalnej liczby zezwoleń na sprzedaż napojów alkoholowych oraz zasad usytuowania miejsc sprzedaży i podawania napojów alkoholowy na terenie Miasta Olsztyna 

• Uchwała Nr LV/1054/18 Rady Miasta Olsztyna z dnia 6 listopada 2018 r.  w sprawie zmiany uchwały w sprawie ustalenia maksymalnej liczby zezwoleń na sprzedaż napojów alkoholowych oraz zasad usytuowania miejsc sprzedaży            i podawania napojów alkoholowy na terenie Miasta Olsztyna
• Uchwała Nr V/35/07 Rady Miasta Olsztyn z dnia 31 stycznia 2007 r. w sprawie ustalenia dni i godzin otwierania oraz zamykania placówek handlu detalicznego, zakładów gastronomicznych i zakładów usługowych dla ludności na terenie miasta Olsztyn.
• Uchwała Nr VII/57/07 Rady Miasta Olsztyn z dnia 7 marca 2007 r. zmieniająca uchwałę w sprawie ustalenia dni
i godzin otwierania oraz zamykania placówek handlu detalicznego, zakładów gastronomicznych i zakładów usługowych dla ludności na terenie miasta Olsztyn.


	VII. INNE INFORMACJE (UZUPEŁNIAJĄCE)

	Brak

	VIII. RODO Klauzula informacyjna o ochronie danych osobowych

	Klauzula informacyjna o ochronie danych osobowych dostępna jest w BIP pod adresem https://umolsztyn.bip.gov.pl zakładka Ochrona danych osobowych

	IX. PRACOWNICY UDZIELAJĄCY INFORMACJI W SPRAWIE

	1.  Barbara Skonieczna – Główny Specjalista, tel. 89 5060223
2.  Weronika Kulupa – Inspektor tel. 89 5060222



	- Urząd Miasta Olsztyna, Pl. Jana Pawła II 1, 10-101 Olsztyn, CENTRALA tel. 89 527 31 11
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