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Urząd Miasta

Olsztyna

	KARTA  USŁUGI
	KU-SO-III-02

	
	Uzyskanie wpisu do Centralnej Ewidencji 
i Informacji o Działalności Gospodarczej - CEIDG 

	Nr MDOK:
36738.12.2021
z dnia 

03.01.2022r.

	Komórka organizacyjna:
	Wydział Spraw Obywatelskich

	Tel./e-mail:
	89 5060224, 89 5060225, 89 5060226, 89 5060222, 
89 5060223
e-mail wydziałowy: sprawyobywatelskie@olsztyn.eu


	I. WYMAGANE DOKUMENTY

	1. WNIOSEK O WPIS DO CENTRALNEJ EWIDENCJI I INFORMACJI O DZIAŁALNOŚCI GOSPODARCZEJ 

CEIDG-1
· wniosek o wpis do CEIDG
· wniosek o zmianę wpisu w CEIDG
· wniosek o zawieszenie działalności gospodarczej 
· wniosek o wznowienie działalności gospodarczej
· wniosek o wykreślenie przedsiębiorcy z CEIDG


	II. MIEJSCE ZŁOŻENIA DOKUMENTÓW

	Urząd Miasta Olsztyna, pl. Jana Pawła II 1, 10-101 Olsztyn
1. Wydział Spraw Obywatelskich, stanowiska ds. ewidencji działalności gospodarczej

Lokalizacja: Ratusz, Wydział Spraw Obywatelskich (Sala Obsługi Klienta)  – wejście od narożnika budynku Ratusza

Informacja: telefon 89 5060224, 89 5060225, 89 5060226, 89 5060222, 89 5060223
adres e-mail: sprawyobywatelskie@olsztyn.eu


	III. OPŁATY

	· WNIOSEK O WPIS DO CENTRALNEJ EWIDENCJI I INFORMACJI O DZIAŁALNOŚCI GOSPODARCZEJ CEIDG-1  nie podlega opłacie skarbowej


	IV. TERMIN I SPOSÓB ZAŁATWIENIA

	Osoba fizyczna, która chce złożyć wniosek o wpis do Centralnej Ewidencji i Informacji                             o Działalności Gospodarczej (CEIDG) za pośrednictwem Urzędu Miasta Olsztyna może tego dokonać składając: 
· formularz papierowy w siedzibie urzędu. Organ gminy potwierdza tożsamość wnioskodawcy składającego wniosek i potwierdza wnioskodawcy, za  pokwitowaniem, przyjęcie wniosku, a następnie przekształca wniosek, na formę dokumentu elektronicznego, opatruje go podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomocą kwalifikowanego certyfikatu i przesyła do CEIDG nie później niż następnego dnia roboczego od dnia jego otrzymania)
· przesyłając wniosek na adres urzędu listem poleconym (własnoręczność podpisu, którym opatrzony jest wniosek, winna być poświadczona przez notariusza). Organ gminy przekształca wniosek, na formę dokumentu elektronicznego, opatruje go podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomocą kwalifikowanego certyfikatu i przesyła do CEIDG nie później niż następnego dnia roboczego od dnia jego otrzymania.


	V. TRYB ODWOŁAWCZY

	     brak


	VI. PODSTAWA PRAWNA

	· Ustawa z dnia 6 marca 2018 r. o Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej 
i Punkcie Informacji dla Przedsiębiorcy 
· Ustawa z dnia 6 marca 2018r. - Prawo przedsiębiorców
          

	VII. INNE INFORMACJE (UZUPEŁNIAJĄCE)

	Organem ewidencyjnym jest minister właściwy do spraw gospodarki.

Wnioski  o wpis do Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej CEIDG-1  można składać samodzielnie  za pośrednictwem  serwisu: www.biznes.gov.pl 
Więcej informacji na: https:/www.biznes.gov.pl/pl

	VIII. PRACOWNICY UDZIELAJĄCY INFORMACJI W SPRAWIE

	1. Kosewski Tomasz tel. 89 5060224
2. Śliwińska Joanna  tel.  89 5060225
3. Borawska Karolina tel.  89 5060226
4. Kulupa Weronika tel. 89 5060222
5. Skonieczna Barbara  tel. 89 5060223
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