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Urząd Miasta

Olsztyna

	KARTA  USŁUGI
	KU-SO-II-09

	
	Zaświadczenia z rejestru mieszkańców - częściowy lub pełny odpis przetworzonych danych

	Nr MDOK:
4922.02.2023
z dnia 

10-02-2023 r.

	Komórka organizacyjna:
	Wydział Spraw Obywatelskich, Referat Ewidencji Ludności

	Tel./e-mail:
	89 5060 217, 89 5060 218, 89 5060 219, 89 5060 220

    e-mail wydziałowy: sprawyobywatelskie@olsztyn.eu

	I. WYMAGANE DOKUMENTY

	1. Wiosek o wydanie zaświadczenia – wzór do pobrania w zał. nr 1 lub wniosek o wydanie formularza wielojęzycznego - wzór do pobrania w zał. Nr 2. 

2. Załączniki do wniosku:  
      - dowód osobisty lub paszport wnioskodawcy, 

      - dowód zapłaty opłaty skarbowej.



	II. MIEJSCE ZŁOŻENIA DOKUMENTÓW

	     Wydział Spraw Obywatelskich, Referat Ewidencji Ludności

     Urząd Miasta Olsztyna, pl. Jana Pawła II 1- ratusz, parter, pok. 33, czynny w poniedziałki w godz. 8.15 - 17.45, od wtorku do piątku w godz. 7:45 - 15:15,



	III. OPŁATY

	     17 zł za wydanie zaświadczenia, wniesione na nr rachunku właściwego dla opłaty
     skarbowej. Numer konta dostępny w zakładce: Urząd Miasta -Rachunki bankowe.

     Przypadki, kiedy wydanie zaświadczenia nie podlega opłacie skarbowej lub jest z niej
     zwolnione określa ustawa o opłacie skarbowej. 



	IV. TERMIN I SPOSÓB ZAŁATWIENIA

	     Niezwłocznie, nie później niż w terminie 7 dni. Organ załatwia sprawę przez wydanie
     zaświadczenia lub wydaje decyzję odmawiającą wydania zaświadczenia. 



	V. TRYB ODWOŁAWCZY

	     Na postanowienie odmawiające wydania zaświadczenia służy stronie prawo wniesienia
     zażalenia do Wojewody Warmińsko-Mazurskiego w terminie 7 dni od daty doręczenia
     postanowienia.



	VI. PODSTAWA PRAWNA

	1. Ustawa z dnia 24 września  2010 r. o ewidencji ludności.

2. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r.  opłacie skarbowej. 

3. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postępowania administracyjnego.

	VII. INNE INFORMACJE (UZUPEŁNIAJĄCE)

	Z wnioskiem o wydanie zaświadczenia może wystąpić wyłącznie osoba, której dane dotyczą.


	VIII. PRACOWNICY UDZIELAJĄCY INFORMACJI W SPRAWIE

	Imiona, nazwiska i numery telefonów pracowników odpowiedzialnych za merytoryczne udzielanie informacji interesantom wynikających z karty usługi.

1. Jarosław Kowalczyk tel. 89 50 60 217  

2. Paweł Płóciennik tel. 89 50 60 219 

3. Karolina Żuk-Żbikowska tel. 89 50 60 218

4. Anna Strychalska tel. 89 50 60 220

5. Krzysztof Wieczorkiewicz tel. 89 50 60 220




	

	
	STANOWISKO
	IMIĘ I NAZWISKO

	Opracował:
	Kierownik Referatu
	Barbara Jeziorska

	Zaakceptował:
	Dyrektor Wydziału 
	Beata Albert-Zalewska
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