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Urząd Miasta
Olsztyna

	KARTA  USŁUGI
	KU-SO-V-10

	
	Wymiana prawa jazdy wydanego za granicą na  polskie prawo jazdy

	Nr MDOK:
22736.07.2023 
z dnia 
03.07.2023r

	Komórka organizacyjna:
	Wydział Spraw Obywatelskich
Referat ds. uprawnień do kierowania pojazdami


	Tel./e-mail:
	 Tel. 89 506 09 29, 89 506 09 70, 89 506 09 95; 89 506 09 96; 89 506 09 97; 89 506 09 98;   89 506 09 99;
e-mail:  komunikacja@olsztyn.eu

	I. WYMAGANE DOKUMENTY

	Wniosek o wymianę prawa jazdy – zał nr 1.
Załączniki do wniosku:
1. kolorowa fotografia o wymiarach 35 x 45 mm, wykonana na jednolitym jasnym tle, mająca dobrą ostrość oraz odwzorowująca naturalny kolor skóry, obejmująca wizerunek od wierzchołka głowy do górnej części barków, tak aby twarz zajmowała 70-80% fotografii, pokazująca wyraźnie oczy, zwłaszcza źrenice i przedstawiająca osobę w pozycji frontalnej, bez nakrycia głowy i okularów z ciemnymi szkłami, patrzącą na wprost z otwartymi oczami nieprzesłoniętymi włosami, z naturalnym wyrazem twarzy i zamkniętymi ustami; fotografia powinna być wykonana nie wcześniej niż 6 miesięcy przed dniem złożenia wniosku; osoba z wrodzonymi lub nabytymi wadami narządu wzroku może załączyć do wniosku fotografię przedstawiającą ją w okularach z ciemnymi szkłami;w takim przypadku do wniosku załącza się również orzeczenie o niepełnosprawności osoby do 16 roku życia lub orzeczenie o stopniu niepełnosprawności osoby, która ukończyła 16 lat, z powodu wrodzonej lub nabytej wady narządu wzroku; osoba nosząca nakrycie głowy zgodnie z zasadami swojego wyznania może załączyć do wniosku fotografię przedstawiającą ją w nakryciu głowy, o ile wizerunek twarzy jest w pełni widoczny – w takim przypadku do wniosku załącza się zaświadczenie o przynależności do wspólnoty wyznaniowej zarejestrowanej w Rzeczypospolitej Polskiej,
2. oryginał tłumaczenia prawa jazdy sporządzonego lub poświadczonego przez tłumacza przysięgłego lub właściwego konsula Rzeczypospolitej Polskiej- dotyczy prawa jazdy wydanego za granicą nieokreślonego w konwencjach o ruchu drogowym (Konwencja podpisana w Genewie dnia 19.09.1949r. oraz sporządzona we Wiedniu dnia 8 listopada 1968r.)-podmiot dokonujący tłumaczenia jest obowiązany w sposób trwały dołączyć do dokonanego tłumaczenia kopię przetłumaczonego dokumentu,
3. cudzoziemiec ubiegający się o otrzymanie polskiego prawa jazdy dołącza do wniosku kserokopię karty pobytu, wizy pobytowej lub innego dokumentu potwierdzającego posiadanie prawa pobytu na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, 
4. kserokopia zagranicznego prawa jazdy,
5. dokumenty wymagane do przedłużenia terminu ważności prawa jazdy – wymiana prawa jazdy, którego termin upłynął jest możliwa wyłącznie w przypadku prawa jazdy wydanego za granicą przez państwo członkowskie Unii Europejskiej, Konfederacji Szwajcarskiej lub państwo członkowskie Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA) – stronę umowy o Europejskim Obszarze Gospodarczym, 
6. dowód uiszczenia opłaty.
Do wglądu:
1. dokument tożsamości,
2. karta pobytu, wiza lub inny dokument potwierdzający posiadanie prawa pobytu na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,
3. prawo jazdy.


	II. MIEJSCE ZŁOŻENIA DOKUMENTÓW

	Wydział Spraw Obywatelskich, Referat Uprawnień do Kierowania Pojazdami, ul. Ryszarda Knosały 3, 10-015 Olsztyn


	III. OPŁATY

	1. Wydanie profilu kandydata na kierowcę – bez opłat,
2. opłata komunikacyjna 
Opłata za wydanie prawa jazdy – 100,00 zł  
Opłaty należy dokonać:
bezgotówkowo na rachunek Urzędu Miasta Olsztyna, 
numer rachunku: 10 1030 1508 0000 0008 2300 1045 
lub kartą przy stanowisku obsługi
3.opłata skarbowa
Opłata od złożenia dokumentu stwierdzającego udzielenie pełnomocnictwa – 17,00 zł (z wyłączeniem pełnomocnictwa udzielanego małżonkowi, wstępnemu, zstępnemu, rodzeństwu, lub gdy mocodawca jest zwolniony z opłaty skarbowej),
Opłaty należy dokonać:
bezgotówkowo na rachunek Urzędu Miasta Olsztyna, 
numer rachunku: 09 1030 1508 0000 0008 2310 0003 
lub kartą przy stanowisku obsługi

	IV. TERMIN I SPOSÓB ZAŁATWIENIA

	Czas oczekiwania na wymianę zagranicznego prawa jazdy uzależnione jest od uzyskania potwierdzenia autentyczności przedstawionego dokumentu od właściwego organu, który go wydał.
Rezerwacji wizyty można dokonać na stronie www.bezkolejki.olsztyn.eu

	V. TRYB ODWOŁAWCZY

	Od decyzji administracyjnej służy stronie prawo wniesienia odwołania do Samorządowego Kolegium Odwoławczego w Olsztynie, za pośrednictwem Prezydenta Olsztyna, w terminie 14 dni od daty jej doręczenia. 

	VI. PODSTAWA PRAWNA

	1. Ustawa z dnia 5 stycznia 2011r. o kierujących pojazdami.
2. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postępowania administracyjnego.  
3. Rozporządzenie Ministra Infrastruktury i Budownictwa z dnia 20 maja 2016 r.  w sprawie wzorów dokumentów stwierdzających uprawnienia do kierowania pojazdami.
4. Rozporządzenie Ministra Infrastruktury i Budownictwa z dnia 24 lutego 2016r. w sprawie wydawania dokumentów stwierdzających uprawnienia do kierowania pojazdami.
5. Rozporządzenie Ministra Transportu, Budownictwa i Gospodarki Morskiej z dnia 11 stycznia 2013r. w sprawie wysokości opłat za wydanie dokumentów stwierdzających uprawnienia do kierowania pojazdami.
6. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej. 

	VII. INNE INFORMACJE (UZUPEŁNIAJĄCE)

	O wymianę prawa jazdy wydanego za granicą może ubiegać się osoba, która przebywa na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej co najmniej przez 185 dni w każdym roku kalendarzowym
W przypadku gdy prawo jazdy nie jest określone w konwencjach o ruchu drogowym dodatkowym warunkiem jest zdanie części teoretycznej egzaminu państwowego, do którego można przystąpić po otrzymaniu profilu kandydata na kierowcę generowanego przez tutejszy Wydział na wniosek strony. 
W przypadku korzystania z formularza wniosku umieszczonego na stronie Urzędu Miasta Olsztyna należy wydrukować go dwustronnie. Ze względów technicznych może nastąpić konieczność ponownego wypełnienia złożonego wniosku w urzędzie.

	VIII. PRACOWNICY UDZIELAJĄCY INFORMACJI W SPRAWIE

	1. Mariola Radomska tel. 89 506 09 29
2. Katarzyna Labińska-Kuniec tel. 89 506 09 95
3. Ewa Górska tel. 89 506 09 96
4. Jolanta Błaszczyk tel. 89 506 09 97
5. Rafał Kowelec tel. 89 506 09 98
6. Małgorzata Czarniawska 89 506 09 99


	- Urząd Miasta Olsztyna, Pl. Jana Pawła II 1, 10-101 Olsztyn, CENTRALA tel. 89 527 31 11

	
	STANOWISKO
	IMIĘ I NAZWISKO

	Opracował:
	Kierownik Referatu
	Małgorzata Czarniawska

	Zaakceptował:
	Zastępca Dyrektora
	Jakub Siudziński



	Nr Mdok poprzedniej karty usługi

	583.01.2022



