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Urząd Miasta

Olsztyna

	KARTA  USŁUGI
	KU-F-03

	
	Wydawanie  zaświadczeń o niezaleganiu lub stwierdzające stan zaległości od pozostałych opłat niepodatkowych 

	Nr MDOK:

25950.07.2025   

z dnia 

09.07.2025 r.

	Komórka organizacyjna:
	Wydział Finansów

Referat Księgowości Dochodów Niepodatkowych

	Tel./e-mail:
	(89) 50-60-444 – sekretariat
e-mail wydziałowy: finanse@olsztyn.eu

	I. WYMAGANE DOKUMENTY

	1. Wniosek o wydanie zaświadczenia


	II. MIEJSCE ZŁOŻENIA DOKUMENTÓW

	1. W formie elektronicznej - wniosek o wydanie zaświadczenia może być przesłany poprzez:

 a) Adres Doręczeń Elektronicznych (ADE): AE:PL-17230-81823-GHBTS-37,
 b) Elektroniczną Skrzynkę Podawczą Urzędu Miasta Olsztyna na Elektronicznej …...Platformie  Usług Administracji Publicznej (ePUAP):
    /urzadmiastaolsztyn/SkrytkaESP.
Korespondencja wniesiona w formie dokumentu elektronicznego powinna być opatrzona kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym albo podpisem osobistym,  lub uwierzytelniana w sposób zapewniający możliwość potwierdzenia pochodzenia i integralności weryfikowanych danych w postaci elektronicznej.   

2. W formie papierowej - wniosek o wydanie zaświadczenia (podpisany czytelnie) może zostać złożony w:
a)  Kancelarii Ogólnej Urzędu Miasta Olsztyna, Plac Jana Pawła II 1, pok. 20, 22 (parter),

b)  przesłany pocztą na adres:
     Urząd Miasta Olsztyna, Plac Jana Pawła II 1, 10-101 Olsztyn.

	III. OPŁATY

	Opłata skarbowa: od zaświadczenia – 17,00 zł


	IV. TERMIN I SPOSÓB ZAŁATWIENIA

	W terminie 7 dni.
Opłaty można dokonać:
       - bezgotówkowo na rachunek UM Olsztyna Nr 09 1030 1508 0000 0008 2310 0003


	V. TRYB ODWOŁAWCZY

	Brak


	VI. PODSTAWA PRAWNA

	Art. 217 ustawy z dnia 14 czerwca 1960r. Kodeks postępowania administracyjnego 



	VII. INNE INFORMACJE (UZUPEŁNIAJĄCE)

	Dotyczy:
 - opłaty za użytkowanie wieczyste nieruchomości Gminy i Skarbu Państwa,
 - trwałego zarządu dotyczącego nieruchomości Gminy i Skarbu Państwa,
 - bezumownego użytkowania nieruchomości Gminy i Skarbu Państwa,
 - czynszu dzierżawnego gruntu Gminy i Skarbu Państwa,
 - przekształcenia prawa wieczystego użytkowania w prawo własności Gminy i Skarbu Państwa,
 - sprzedaży mienia Gminy i Skarbu Państwa,
 - zwrotu wywłaszczonej nieruchomości Gminy i Skarbu Państwa,
 - opłaty adiacenckiej,
 - opłaty planistycznej,
 - opłaty za usługi geodezyjno-kartograficzne,
 - opłaty komunikacyjnej,
 - opłaty za usuwanie pojazdów,
 - opłaty za usunięcie drzew,
 - mandatów Straży Miejskiej,
 - nałożonych kar.


	VIII. PRACOWNICY UDZIELAJĄCY INFORMACJI W SPRAWIE

	Jolanta Zygnerska, 89 50-60-467 – opłata za wieczyste użytkowanie gruntu, trwały zarząd, służebność gruntu – Gmina,
Anna Zduniak-Tarnowska, 89 50-60-466 – opłata za wieczyste użytkowanie gruntu, trwały zarząd, służebność gruntu – Gmina,
Danuta Michalak, 89 50-60-465 – opłata za wieczyste użytkowanie gruntu, trwały zarząd, służebność gruntu – Gmina,
Elżbieta Gałkowska, 89 50-60-468 – opłata za dzierżawę gruntu (miesięczna) – Gmina,
Ewelina Renc, 89 50-60-469 – opłata za usługi geodezyjno-kartograficzne, opłata za dzierżawę gruntu (roczna) – Gmina, 
Anna Jatkiewicz, 89 50-60-470 – mandaty Straży Miejskiej,
Marta Rutecka, 89 50-60-454 – opłata komunikacyjna, 

Bożena Kulbaba, 89 50-60-452 – opłata za sprzedaż nieruchomości, przekształcenie gruntu, opłata adiacencka – Gmina,
Małgorzata Kuźmiczonek, 89 50-60-453 – opłata za przekształcenie gruntu – Gmina,
Marlena Andrzejewska, 89 50-60-451 – opłata za przekształcenie gruntu – Gmina,
Izabela Szok, 89 50-60-471 – opłata za wieczyste użytkowanie gruntu, przekształcenie gruntu, dzierżawę gruntu, sprzedaż nieruchomości – Skarb Państwa,
Ewelina Pawlicka, 89 50-60-472 – opłata za wieczyste użytkowanie gruntu, przekształcenie gruntu, dzierżawę gruntu, sprzedaż nieruchomości – Skarb Państwa,
Daniel Marcińczyk, 89 50-60-473 – opłata za usuwanie pojazdów, usuwanie drzew, kartę wędkarską, opłata za pobyt w domu pomocy społecznej, opłata za wydanie licencji na sprzedaż alkoholu, kary.



	- Urząd Miasta Olsztyna, Pl. Jana Pawła II 1, 10-101 Olsztyn, CENTRALA tel. (89) 50-60-000
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	IMIĘ I NAZWISKO

	Opracował:
	Kierownik referatu

Inspektor
	Szubzda Wioleta

Marlena Andrzejewska

	Zaakceptował:
	Dyrektor
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	Nr Mdok poprzedniej karty usługi


	NUMER
15561.04.2025 



