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Urząd Miasta

Olsztyna

	KARTA  USŁUGI
	KU-UA-04

	
	Zaświadczenie z miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego lub 

ze studium uwarunkowań i kierunków zagospodarowania przestrzennego
	Nr MDOK 26320.07.2025
z dnia 
11.07.2025 r.


	Komórka organizacyjna:
	Wydział Urbanistyki i Architektury, 
Referat ds. decyzji administracyjnych z zakresu planowania przestrzennego

	Tel./e-mail:
	89 50 60 355  – sekretariat
e-mail wydziałowy : ua@olsztyn.eu


	I. WYMAGANE DOKUMENTY

	Informacje z zakresu planowania przestrzennego są jawne – wniosek nie wymaga dokumentów.

Należy wystąpić pisemnie o wydanie zaświadczenia z miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego lub studium uwarunkowań i kierunków zagospodarowania przestrzennego.

 W załączeniu druk wniosku nr 1

	II. MIEJSCE ZŁOŻENIA DOKUMENTÓW

	· Urząd Miasta Olsztyna, plac Jana Pawła II 1, 10-101 Olsztyn, Ratusz –parter-Kancelaria Ogólna pok. 20

· przesłanie na adres:  Urząd Miasta Olsztyna 10-101 Olsztyn, pl. Jana Pawła II 1, 

· przesłanie na adres do doręczeń elektronicznych: AE:PL-17230-81823-GHBTS-37

·  przesłanie na adres: /urzadmiastaolsztyn/SkrytkaESP (Elektroniczna Skrzynka Podawcza – ePUAP).  
Korespondencja wniesiona w formie dokumentu elektronicznego powinna być opatrzona kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym albo podpisem osobistym,  lub uwierzytelniana w sposób zapewniający możliwość potwierdzenia pochodzenia i integralności weryfikowanych danych w postaci elektronicznej.   

	III. OPŁATY

	Opłata skarbowa może być dokonana:
- przelewem na  konto Urzędu Miasta Olsztyna

Numer rachunku bankowego dla opłaty skarbowej:
09 1030 1508 0000 0008 2310 0003

Urząd Miasta Olsztyna, plac Jana Pawła II 1, 10-101 Olsztyn-Wydział Podatków i Opłat.

- w kasie mieszczącej się na parterze budynku Urzędu Miasta Olsztyna 

   Olsztyn, Pl. Jana Pawła II 1 pok.35.

- za pomocą wpłatomatu, mieszczącego się na parterze w budynku Urzędu Miasta Olsztyna

   Olsztyn, Pl. Jana Pawła II 1.

Uwaga: Pełnomocnictwo, upoważnienie niezależnie od sprawy wymaga opłaty skarbowej - 17 zł (opłaty nie pobiera się jednak, gdy  została ona pobrana przez notariusza lub dotyczy pełnomocnictwa członków najbliższej rodziny).



	IV. TERMIN I SPOSÓB ZAŁATWIENIA

	Bez względnej zwłoki, nie później niż w terminie 7 dni od dnia złożenia wniosku, zgodnie z art. 217 § 3 Kodeksu postępowania administracyjnego 

Wysyłka dokumentu pocztą lub na życzenie odbiór osobisty przez wnioskodawcę albo pełnomocnika



	V. TRYB ODWOŁAWCZY

	 Nie występuje.


	VI. PODSTAWA PRAWNA

	Art. 217 K.p.a. ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. 

Ustawa o opłacie skarbowej z dnia 16 listopada 2006 r. 



	VII. INNE INFORMACJE (UZUPEŁNIAJĄCE)

	Brak

	VIII. RODO KLAUZULA INFORMACYJNA O OCHRONIE DACHACH OSOBOWYCH

	Klauzula informacyjna o ochronie danych osobowych dostępna jest w BIP pod adresem https://umolsztyn.bip.gov.pl zakładka Ochrona danych osobowych



	IX. PRACOWNICY UDZIELAJĄCY INFORMACJI W SPRAWIE

	Kierownik Referatu ds. decyzji administracyjnych z zakresu planowania przestrzennego 

Katarzyna Struczewska                                                                 89 50 60 363 

Monika Jeziorek-Majkowska                                                           89 50 60 374

Paulina Tokarzewska                                                                     89 50 60 372 

Magdalena Rogowska                                                                    89 50 60 371 

Marta Żmuda                                                                               89 50 60 373 

Aleksandra Pryciak                                                                       89 50 60 364 

Krzysztof Majchrzak                                                                      89 50 60 362

Daria Krajza                                                                                 89 50 60 361

Piotr Asztemborski                                                                        89 50 60 370

Paulina Czetyrbok                                                                         89 50 60 360


	- Urząd Miasta Olsztyna, Pl. Jana Pawła II 1, 10-101 Olsztyn, CENTRALA tel. 89 527 31 11

	
	STANOWISKO
	IMIĘ I NAZWISKO

	Opracował:
	Podinspektor
	Edyta Jankowska

	Zaakceptował:
	Dyrektor
	Magdalena Binerowska
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