                                             MIEJSKI  ZARZĄD  DRÓG  i  MOSTÓW       

                                                        ul. Szrajbera 9/10, 10-007  Olsztyn

 Dyrektor MZDiM w Olsztynie poszukuje kandydata na stanowisko:
                                   starszy specjalista d.s. zieleni
                                   Liczba lub wymiar etatu: 1

Główne obowiązki:  
1. Prowadzenie ewidencji terenów zieleni, inwentaryzacji oraz planowanie nasadzeń.
2. Prowadzenie spraw związanych z opracowaniem dokumentacji do specyfikacji                     w procesie zamówień publicznych.      

3. Nadzór, ocena i rozliczanie zadań realizowanych na terenach zieleni.
4. Prowadzenie analiz i sprawozdań dotyczących prowadzonych spraw.
Wykształcenie:  wyższe – architektura krajobrazu lub ogrodnictwo
Wymagania konieczne: 
· minimum 5 lata stażu pracy tym min. 3 w jednostkach administracji publicznej, projektowych     lub wykonawstwie,

· bardzo dobra znajomość dendrologii, umiejętność opracowywania projektów wraz             z kosztorysowaniem,

· znajomość ustawy o ochronie przyrody i ochronie środowiska,
· bardzo dobra znajomość obsługi komputera w zakresie oprogramowania Microsoft Office.
Wymagania pożądane:

·    zdolność logicznego i jasnego redagowania tekstów i pism,

·    komunikatywność, umiejętność organizacji pracy, wnikliwość, umiejętność pracy 
         w zespole, odporność na stres. 

Wymagane dokumenty: 

      1.  życiorys z przebiegiem nauki i pracy zawodowej, list motywacyjny

      2.  kopie dokumentów potwierdzających posiadane wykształcenie (dyplom, świadectwo)

      3.  kopie świadectw pracy (dokumentujących wymagany staż pracy i doświadczenie na 
           stanowisku) oraz potwierdzające  zatrudnienie wykazane w życiorysie zawodowym
      4.  kopie posiadanych dodatkowych uprawnień oraz umiejętności
      5.  oświadczenie kandydata o wyrażeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do 
           celów rekrutacji
      6.  oświadczenie kandydata, że nie jest osobą prawomocnie skazaną za przestępstwo 

           umyślne (w przypadku zatrudnienia wymagane będzie zaświadczenie o niekaralności).

Dokumenty należy składać do dnia do 03.04.2013 r. w sekretariacie lub za pośrednictwem poczty (decyduje data stempla pocztowego) pod adresem:

                    Miejski Zarząd Dróg i Mostów, ul. Szrajbera 9/10, 10-007 Olsztyn

Inne informacje:

Oferty należy składać w zamkniętych kopertach. Oferty otrzymane po terminie oraz  niekompletne nie będą rozpatrywane. Kandydaci zakwalifikowani zostaną poinformowani o terminie rozmowy kwalifikacyjnej. Zatrudnienie wybranego kandydata odbywa jest prowadzone na zasadach określonych w ustawie z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorządowych (Dz.U. nr 223, poz. 1458). Dopuszcza się zatrudnienie na czas określony.
Oferty nie zakwalifikowane zostaną komisyjnie zniszczone.

Dodatkowe informacje można uzyskać pod nr tel. 089-535-35-24










         Jerzy Roman









p.o. dyrektora MZDiM

Olsztyn, 2013.03.25 r.
